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KOMIS]I EDUKAC]I NARODOWE]
W KRAKOWIE
30-084 Krakow, ul. Podchorgzych 2
tel. 12 662 60 14, fax 12 637 22 43
NIP: 675 02 00 195, REGON: 000001376

BWMn.811.25.2023

Zarzadzenie Nr RKR.Z.0211.67.2023
Prorektora ds. Ksztalcenia i Rozwoju
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z dnia 20 grudnia 2023 roku

w sprawie:  wprowadzenia Procedury przyjmowania studentéw i finansowania kurséw
realizowanych przez studentéw zagranicznych uczelni partnerskich
w ramach programu Erasmus+ 2024-2025

Dziatajac na podstawie § 5 zarzadzenia nr R.Z.0211.47.2021 Rektora z dnia 31 maja 2021 r.
w sprawie: podziatu kompetencji wiadz Uczelni na kadencje 2020-2024 od dnia 1 czerwca
2021 roku zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. W Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie wprowadza si¢ Procedure
przyjmowania studentéw i finansowania kursow odbywanych przez studentéw

zagranicznych uczelni partnerskich w ramach programu Erasmus+ 2024-2025.
2. Procedura, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Prorektora ds. Ksztalcenia i

dr hab. Robert Stawarz, prof. UKEN



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Prorektora ds. Ksztalcenia i Rozwoju nr RKR.Z.0211.67.2023

Procedura przyjmowania studentow i finansowania
kursow odbywanych przez studentow zagranicznych uczelni partnerskich
w ramach programu Erasmus+ na lata 2024-2025

§1

Student uczelni zagranicznej (zwany dalej ,studentem”), ktory chce ksztalci¢ sie
w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie (zwanym dalej ,,Uczelnig”)
w ramach programu Erasmus+, jest zobowigzany przesta¢ do Biura Wspolpracy
Miegdzynarodowej (zwanego dalej ,,Biurem”) formularz zgtoszeniowy (Student Application
Form dotyczacy legitymacji oraz/lub akademika), wypetni¢ aplikacje online, dokument
stwierdzajacy che¢ uczestnictwa w zajeciach ze wskazanej tematyki (Learning Agreement
for Studies), ubezpieczenie zdrowotne oraz dokument potwierdzajacy znajomo$¢
J. angielskiego na poziomie min. B2.

§2

1. Na stronie Biura Wspoélpracy Migdzynarodowej, w zaktadce "incoming students"-
modules 2024-2025 Biuro publikuje wykaz oferowanych w danym semestrze modutéw
do wyboru. Jeden modut sktada si¢ z pigciu kursow, kazdy po 6 ECTS. Kandydat wybiera
jeden caty modut (razem 30 ECTYS).

2.  Dla wszystkich kandydatow Uczelnia oferuje tez kursy z jezyka polskiego oraz kultury
polskiej, ktore mozna wybraé¢ jako uzupeklnienie jednego modutu. Modut moze by¢
uruchomiony pod warunkiem uczestnictwa w zajg¢ciach co najmniej 3 studentow.

§3
Biuro, po sprawdzeniu poprawnos$ci dokumentdéw, przekazuje wykaz wskazanych
przez studenta zaje¢ (Learning Agreement for Studies) do instytutowych/kierunkowych
pelnomocnikow programu Erasmus+ (zwanych takze: ,,pelnomocnikami) wyznaczonych
przez upowaznionego Prorektora.

§4
Biuro, po dokonaniu z pelnomocnikami programu Erasmus+ wszelkich koniecznych uzgodnien
i formalnosci zwigzanych z wyborem modutu, wysyta kazdemu kandydatowi list akceptacyjny
(Letter of Acceptance), podpisany wykaz kursow (Learning Agreement for Studies)
oraz informacje o mozliwo$ciach zakwaterowania 1 warunkach pobytu w Polsce.

§5
Po przyjezdzie studenta do Krakowa Biuro Kkieruje studentow do odpowiednich
pelnomocnikéw programu Erasmus+ ktorzy merytorycznie odpowiadajg za studentow.

§6

Zajecia dydaktyczne dla studentow programu Erasmus+ beda wynagradzane na nastepujacych
zasadach:
1)  maksymalne wynagrodzenie za kurs oferowany w module przygotowany tylko
I wylacznie dla studentow programu Erasmus+ wynosi 15-krotno$¢ stawki godzinowej
na danym stanowisku okreslonej aktualnym zarzadzeniem Rektora w sprawie
wysokosci stawek za godzing dydaktyczng dla Programu Erasmus+;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

kursy trwaja 30 godzin (w tym 15 godzin kontaktowych ze studentem), za ktore
student otrzymuje 6 ECTS/jeden kurs. Ewentualne dodatkowe punkty ECTS moga by¢
przyznawane jedynie za dodatkowy naktad pracy studenta. Kurs prowadzi jeden
wyktadowca;

wynagrodzenie za przeprowadzony kurs bedzie wyplacane po przedstawieniu
przez wyktadowcg rozliczenia i wpisaniu studentowi zaliczenia do Grade Book
na koniec kazdego semestru;

kursy moga mie¢ form¢ konsultacji, projektow, ¢wiczen, laboratorium, itd., natomiast
nie moga by¢ prowadzone w formie wyktadow. Kursy realizowane sg semestralnie
(nie rocznie). Zaliczenie kursu nastgpuje w formie pisemnej;

wyktadowca, ktory opracowat kurs, zobowigzany jest dostarczy¢ najpézniej w dniu
rozpoczecia kursu do Biura Karte Kursu wypeliong w jezyku obcym zgodnie
z ustalonym schematem;

po wybraniu kurséw przez studentdow pelnomocnicy dostarczaja do Biura,
w terminie odpowiednio do 31 pazdziernika (w odniesieniu do semestru zimowego)
oraz do 1 marca (w odniesieniu do semestru letniego) wykaz imienny wyktadowcow
wraz z nazwami kursow 1 nazwiskami studentow, ktorzy w nich uczestnicza;
warunkiem koniecznym, aby kurs mogt by¢ realizowany, jest uczestnictwo w nim
€O najmniej 3 studentow;

wynagrodzenie za przeprowadzenie kursu realizowane jest po jego zakonczeniu
na podstawie nizej wymienionych dokumentéw, ktore wykladowca zobowiazany
jest dostarczy¢ do Biura;

oceniona praca koncowa studenta (test, esej itp.), a w przypadku przyznania
dodatkowych punktéw ECTS réwniez dodatkowa praca;

Individual Subject Certificate (dla kazdego studenta osobno);

Po zakonczeniu semestru student dostarcza do Biura szczegdétowy wykaz zaliczen
(Grade Book);

Na podstawie Grade Book Biuro sporzadza potwierdzenie odbycia studiow
(Certificate of Stay) oraz ogdlny wykaz zaliczen (Transcript of Records), ktore
nastepnie wysyta do macierzystej uczelni studenta.



