Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Prorektora ds. Ksztatcenia i Rozwoju nr RKR.Z.0211.xx.2023

REGULAMIN
REKRUTACJI ORAZ ZASAD REALIZACJI
WYJAZDOW NA STUDIA I PRAKTYKI
STUDENTOW UNIWERSYTETU KOMISJI EDUKACJI NARODOWEJ
W KRAKOWIE
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
UMOWA - 2023-1-PL01-KA131-HED-000117613

§1
Dokument dotyczy regulaminu rekrutacji i realizacji wyjazdow studentow Uniwersytetu
Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w ramach programu Erasmus+ (dalej:
Regulamin).

§2
Rekrutacja kandydatow na studia oraz praktyki za granicg, zwanych dalej ,,Kandydatami”
lub ,,Beneficjentami”, odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Karcie Uczelni
Erasmusa+ oraz zasadami okre§lanymi w umowie zawartej pomi¢dzy Uniwersytetem Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie (dalej takze: ,,Uniwersytet”, ,,Uczelnia” lub ,,UKEN”),
a Narodowa Agencjg Programu Erasmus+ w Warszawie (dalej: ,,Narodowa Agencja”).

Zasady rekrutacji

§3

Szczegdtowe zasady wyjazdow studentow sg okre§lane kazdorazowo w umowie finansowej

dla Projektu Programu Erasmus+ oraz odpowiednich aneksach i zatgcznikach do tej umowy.

Student ubiegajacy si¢ o wyjazd w programie Erasmus+ musi spelnia¢ nastepujace kryteria

formalne:

- posiadac status studenta studiow pierwszego, drugiego stopnia badz jednolitych studiow
magisterskich, studiow doktoranckich lub uczestnika Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Komisji Edukacji Narodowej,

—  student studiow pierwszego stopnia W momencie wyjazdu, musi by¢ co najmniej
nadrugim roku studiow, a tym samym mie¢ zaliczony pierwszy rok studiow
oraz nie korzysta¢ z wpisu warunkowego,

—  wtrakcie stypendium student nie moze przebywac na urlopie,

—  student nieposiadajacy obywatelstwa polskiego musi ukonczy¢ I rok studiow
w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej, bez wzgledu na rodzaj studiow.

§4
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wyjazdu obywatela kraju uprawnionego do uczestnictwa
w programie do uczelni w jego kraju macierzystym, jezeli w kraju, z ktérego bedzie
wyjezdzat na stypendium, znalazt si¢ w celu uzyskania dyplomu uczelni wysylajace;.

§5

Pobyt studenta na studiach/praktykach musi by¢ rozpoczgty i zakonczony pomigdzy 1 marca
2024 roku, a 31 lipca 2025 roku.



§6
W programie Erasmus+ mozliwy jest wyjazd na studia/praktyke za granice wiecej niz jeden
raz, na okres nieprzekraczajacy tacznie 12 miesigcy na kazdym cyklu studiow (licencjackich,
magisterskich lub w Szkole Doktorskiej) niezaleznie od typu i liczby okreséw mobilnosci,
wliczajac juz zrealizowane wyjazdy z grantem lub ,,z grantem 0” w ramach Erasmus+ ,
Z zastrzezeniem, iz wyjazd jednostkowy nie moze by¢ krétszy niz 2 miesigce.

§7

Wyjazd w ramach programu Erasmus+ nie moze spowodowac przedtuzenia catego okresu
studiow przewidzianych planem studiow.

§8
Oceny i selekcji Kandydatow na wyjazd dokonuje Komisja Kwalifikacyjna.
W sktad Komisji Kwalifikacyjnej wchodza:
- Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+,
- Prorektor ds. Ksztalcenia i Rozwoju,
- pracownik Biura Wspotpracy Miedzynarodowe;j.

§9
Rekrutacja Kandydatow odbywac si¢ bedzie w 11l etapach w okresie od dnia 15.12.2023 r.
do dnia 29.02.2024 r.:

| Etap - Zgloszenie online w aplikacji Erasmus+ 131 Studenci: 15.12.2023 — 31.01.2024

Il Etap - Egzamin z jezvka obcego: 01.02.2024 — 15.02.2024

dotyczy studentéw kierunkow innych niz filologiczne z brakiem udokumentowanej
znajomosci jezyka obcego, w ktorym prowadzone s3a zaj¢cia/praktyka w  stopniu
umozliwiajacym realizacj¢ studidw/praktyke. Dokumenty potwierdzajace znajomos¢ (kopie
certyfikatow, dyplomow lub zaswiadczen od lektora jezyka w CJO).

111 Etap - Ogloszenie wynikow do dnia 29.02.2024 r.

§10

Dodatkowa rekrutacja Kandydatow w terminach innych niz okreslone w punkcie § 9
jest mozliwa pod warunkiem niewykorzystania wszystkich miejsc w ramach stosownej
umowy lub rezygnacji osoby wczesniej zakwalifikowanej, a takze z innych waznych
powodow.

§ 11

1. Rejestracja na studia bedzie odbywata si¢ poprzez wypehienie formularza
aplikacyjnego on-line dostgpnego w aplikacji ,,Erasmus+ 131 Studenci” w terminie od
15.12.2023 do 31.01.2024.

2. Kandydat sktadajacy formularz wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych
na cele zwigzane z procedurg rekrutacji i przebiegu wyjazdu stypendialnego.

§12



Rekrutacja studentow na studia/praktyke za granicag odbywa si¢ wedlug nast¢pujacych

kryteriow:

1)  rok studiéw (preferowany wyzszy rok),

2) $rednia ocen z dwodch ostatnich zaliczonych do tej pory semestréw studiow,
a w przypadku studentow pierwszego semestru studiow drugiego stopnia, $§rednia ocen
uzyskanych na ostatnich dwoch semestrach studiéw pierwszego stopnia,

3) znajomo$¢ jezyka obcego, w jakim bedg prowadzone zajecia w uczelni przyjmujacej
studenta. Studenci kierunkow innych niz filologiczne 1 nieposiadajace;j
udokumentowanej znajomosci jezyka na poziomie B2 (kopie certyfikatow, dyplomow
lub zaswiadczen od lektora jezyka w CJO) zobowigzani beda do uczestnictwa w
egzaminie jezykowym odbywajagcym sie w II Etapie Rekrutacji. Dokumenty nalezy
dotaczy¢ do wniosku w aplikacji ,,Erasmus+ 131 Studenci”,

4)  prawidtowo wypeliony i zlozony wniosek w aplikacji ,,Erasmus+ 131 Studenci”
W wyznaczonym terminie wraz z wymaganymi zatgcznikami,

5)  opinia Pelnomocnika ds. Programu Erasmus+ na realizowanym kierunku studiow,

6) aktywnos¢ Kandydata potwierdzona stosownymi dokumentami (dzialalno$¢ w kotach
naukowych 1 organizacjach studenckich; udzial w konferencjach; wolontariatach itp.).

Po przeprowadzeniu postgpowania weryfikacyjnego komisja sporzadza list¢ rankingowas,

w ramach ktorej ujete s3 osoby zakwalifikowane oraz osoby, ktore nie zostaly

zakwalifikowane do wyjazdu. Lista rankingowa podawana jest do wiadomos$ci poprzez

umieszczenie informacji na stronie https://bwm.uken.krakow.pl/

§13

Kandydatowi przystuguje mozliwos¢ odwotania si¢ od decyzji komisji kwalifikacyjnej
(ogtoszonej w formie listy rankingowej), w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wynikow
rekrutacji. Odwotanie powinno by¢ ztozone w formie pisemnej do Prorektora ds. Ksztalcenia
I Rozwoju za posrednictwem komisji kwalifikacyjne;.

§ 14

Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 14 dni od dnia jego zlozenia, a decyzja
w przedmiotowej sprawie przekazana jest Kandydatowi w formie pisemnej. W przypadku
uwzglednienia odwotania przez Prorektora dokonuje si¢ odpowiednich zmian w liscie
rankingowej. Od decyzji Prorektora ds. Ksztalcenia i Rozwoju nie przystuguja dalsze srodki
odwotawcze.

§15

Protokot z przeprowadzonej kwalifikacji powinien by¢ przekazany do Biura Wspolpracy
Migdzynarodowej Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w terminie do 7
dni od ogloszenia wynikow.

§ 16

Protokét obejmuje liste wszystkich Kandydatow, ktorzy ztozyli wniosek online, liste
Kandydatow zakwalifikowanych, liste Kandydatow, ktorzy nie zostali zakwalifikowani.
Protokot powinien zawiera¢ informacje o przyjetych kryteriach kwalifikacyjnych. Calkowita
liczba przyznanych wyjazdéow oraz liczba wyjazdow do kazdej, konkretnej uczelni
partnerskiej musi uwzglednia¢ maksymalng liczbe wyjazdow przewidzianych w umowach
dwustronnych z odpowiednimi uczelniami partnerskimi.


https://bwm.uken.krakow.pl/

Lista ta musi zawiera¢ informacj¢ o wszystkich uczelniach, do ktorej zakwalifikowani zostali
studenci. Pierwszenstwo prawa wyjazdu bedzie zalezalo od miejsca Studenta na liscie
rankingowe;j.

§17

Decyzja o zakwalifikowaniu Kandydata moze by¢ zmieniona na jego niekorzys¢ w wypadku
znaczacego pogorszenia jego wynikOw w nauce, szczegdlnie w wypadku braku peilnego
zaliczenia okresu studidw poprzedzajacego wyjazd lub w razie naruszenia przez Kandydata
zasad i obowigzkow obowigzujgcych studenta Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej.
Anulowanie decyzji o zakwalifikowaniu Kandydata moze nastapi¢ rowniez w nastgpstwie
innych zmian, ktore uniemozliwiajg poprawng realizacj¢ wyjazdu, w szczegdlnosci za$ —
uniemozliwiajag pelne zaliczenie okresu studiéw zrealizowanych w uczelni partnerskiej.
Zmiany decyzji dokonuje Prorektor ds. Ksztatcenia i Rozwoju. Od decyzji tej nie shuzy
odwolanie.

§18

Zakwalifikowanie Kandydata do wyjazdu nie jest rownoznaczne z gwarancja wyjazdu.
Realizacja wyjazdu uzalezniona jest od akceptacji Kandydata przez jednostke przyjmujaca
oraz akceptacji programu studiow/praktyk.

§19

Kandydat, ktory rezygnuje z wyjazdu, powinien pisemnie poinformowaé o tym Biuro
Wspotpracy Miedzynarodowej UKEN nie p6zniej niz 14 dni od daty ogloszenia wynikoéw
rekrutacji.

§ 20

Naruszenie terminu okreslonego w § 19 lub brak stosownej informacji ze strony Kandydata
skutkuje wykluczeniem mozliwosci ponownego skorzystania przez t¢ osobg z wyjazdu
w ramach programu Erasmus+ realizowanego przez UKEN.

§21

Konsekwencje naruszenia przez Kandydata obowigzkoéw okreSlonych w § 19. nie majg
zastosowania w przypadku zaistnienia okoliczno$ci od Kandydata niezaleznych (wazne
zdarzenia losowe i sita wyzsza).

Zasady realizacji wyjazdow na studia

§ 22

Kandydat zakwalifikowany na wyjazd sktada odpowiednie dokumenty aplikacyjne
obowigzujace w uczelni przyjmujacej, zgodnie z trybem i w terminie okreslonym przez te
uczelnie.

§ 23

Informacje dla Kandydatéw oraz odpowiednie dokumenty znajduja si¢ na stronach
internetowych uczelni przyjmujacych lub sa przekazywane przez Biuro Wspotpracy
Miedzynarodowe;.

§ 24



Pobyt na stypendium musi zosta¢ rozpoczety 1 zakonczony pomiedzy dniem 01.03.2024 r.

a31.07.2025 r.

Dotyczy to:

a)  dlugoterminowych wyjazdow studentoéw na studia SMS do krajow UE oraz krajow
trzecich stowarzyszonych z UE: od 2 do 12 miesigcy:

kraje nalezace do danej grupy Stawka miesi¢czna w konkursie 2023
Grupa 1 — Dania, Finlandia, Irlandia,

Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, 670 €
Norwegia, Szwecja oraz kraje regionu 14

Grupa 2 — Austria, Belgia, Cypr, Francja,

Grecja, Hiszpania, Malta, Niderlandy, 670 €
Niemcy, Portugalia, Wlochy oraz kraje

regionu 13

Grupa 3 — Bulgaria, Chorwacja, Czechy,

Estonia, Litwa, Ltotwa, Republika Macedonii 600 €
Pétnocnej, Rumunia, Serbia, Stowacja,

Stowenia, Turcja, Wegry

Osoby (studenci i1 absolwenci), ktore beda spetnia¢ kryteria ujete w definicji ,,0s6b
z mniejszymi szansami’” beda otrzymywaé dodatkowo kwotg 250 € na kazdy miesiac pobytu

niezaleznie od rodzaju wyjazdu.

b)  krotkoterminowych wyjazdow studentow na studia 5-30 dni mobilnosci fizycznej
polaczone z obowigzkowsa czeScig wirtualng (opcjonalne dla studentéw doktorantow).
Rekrutacja ciggla finansowana w przypadku dostgpnosci posiadanych srodkow.

kwota dziennego dodatkowa kwota dla uczestnika
stypendium spetniajacego definicje ,,0s0by z mniejszymi
szansami
pobyt od 5 do 14 dni 79 EUR/dzien 100 EUR/wyjazd
pobyt OgnliS do 30 56 EUR/dzich 150 EUR/wyjazd

c) dlugoterminowych wyjazdow

studentow

na studia do krajow trzecich

niestowarzyszonych z Erasmus+ za wyjatkiem krajow z regionéw 131 14

Kwota miesigcznego stypendium — wyjazd na
studia

700 € / miesigcznie

dodatkowa kwota dla uczestnika spelniajacego
definicj¢ ,,0s0by z mniejszymi szansami

250 € / miesigcznie

Koszty podrézy dotycza tylko:

— krotkoterminowych wyjazdow studentow  spetniajacych  definicje ,,0soby z

mniejszymi szansami’;

— Wyjazdéw dlugoterminowych studentoéw do krajéw partnerskich za wyjatkiem krajow

z regionu 131 14.

§ 25

1. Green travel:

a) ,,Green travel” rozumiana jest jako podrdz przy wykorzystaniu zrbwnowazonych
srodkdéw transportu takich jak pociag, autobus czy samochod pod warunkiem




realizowania podr6zy z co najmniej jedng osobg na tej samej trasie 1 w tym
samym celu (nauka, praktyka);

b)  dofinansowanie z tytulu podrozy moze przystugiwa¢ Beneficjentowi programu
realizujagcemu podréz w obie strony przy wykorzystaniu zréwnowazonych
srodkow transportu;

C) podstawag przyznania dofinansowania jest ztozenie dokumentu Oswiadczenie
,,Green travel” (formularz do pobrania na stronie: BWM);

d) termin zlozenia O$wiadczenia ,,Green travel” — rozpatrywane beda oswiadczenia
ztozone nie pozniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem rozpoczgcia
mobilnosci wynikajacym z Formularza Stypendysty i nie pdzniej niz w dniu
podpisania umowy stypendialnej;

e) forma zlozenia: wgranie O$wiadczenia “Green Travel”(pdf) w dedykowane
miejsce na indywidualnym wniosku.

2.  Na wyptacane dofinansowanie z tytutu ,,Green Travel” sktada si¢:

a)  kwota 50 Euro;

b)  dofinansowanie kosztow podrozy w wysokosci maksymalnie 4 stawek dziennych
(1 stawka dzienna wynika z wysokoS$ci miesi¢cznej stawki stypendium dla danego
kraju dzielonej na 30).

3. Do rozliczenia ,,Green travel” wymagane s3:

a) bilety na podroz zrealizowang pociggiem, autobusem;

b) w przypadku wspélnej podrozy samochodem dowodami podrozy beda
potwierdzenia zakupu paliwa oraz jesli dotyczy zakupu winiet potwierdzajacych
podrdz na trasie do 1 z miejsca realizacji mobilnosci;

c) dodatkowe dofinansowanie z tytulu ,,Green travel” bedzie podlega¢ zwrotowi
W sytuacji, gdy podréz przy wykorzystaniu zréwnowazonych srodkdéw transportu
nie zostanie potwierdzona okazanymi przez Beneficjenta dowodami podrozy.

§ 26

Wyjazdy dla os0b z mniejszymi szansami:
,»Osoby z mniejszymi szansami”, do ktorych nalezg osoby z niepelnosprawnosciami
(z udokumentowanym orzeczonym stopniem niepelnosprawnos$ci) oraz osoby ze $rodowisk
ubozszych (posiadajagce w momencie przeprowadzenia rekrutacji prawo do otrzymywania
stypendium socjalnego, zgodnie z art. 86 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce, niezaleznie od rodzaju wyjazdu dlugoterminowego
otrzymuja dodatek w wysokosci 250 eur na miesigc.
Student z niepelnosprawnoscia, realizujacy mobilno$¢, ma prawo otrzymac¢ dodatkowe §rodki
w ramach ,wsparcia wilaczenia dla uczestnikow” na pokrycie kosztow bezposrednio
zwigzanych z niepelnosprawnos$cia (innych niz standardowe koszty zwigzane z podrdza
1 utrzymaniem podczas pobytu za granicg), ktore przekraczaja kwote doptaty uzupetniajacej
stawki wsparcia indywidualnego dla uczestnikOw z mniejszymi szansami, bez ktorych
realizacja wyjazdu nie bylaby mozliwa. Wysokos$¢ dodatkowej kwoty bedzie okreslana
na podstawie specjalnego wniosku, przygotowanego przez studenta wraz z BWM 1 zloZzonego
do Narodowej Agencji Programu Erasmus+ (NA). Wzér wniosku dostepny na stronie
https://bwm.uken.krakow.pl/
Whniosek musi by¢ przestany do NA nie pdzniej niz 5 tygodni przed planowanym wyjazdem
studenta na stypendium.
Aby otrzymac ,,dodatek socjalny” nalezy spetni¢ nastepujace kryteria:

—  w chwili ubiegania si¢ 0 wyjazd na studia student musi otrzymywac stypendium

socjalne (specjalny zapis w formularzu aplikacyjnym). Informacja ta zostanie
potwierdzona przez Dziat Spraw Studenckich,



https://bwm.uken.krakow.pl/

- nabycie przez studenta prawa do otrzymywania stypendium socjalnego poza
terminem rekrutacji nie naktada na Uczelni¢ obowigzku przyznania
dofinansowania.

§ 27

Na podstawie zlozonych dokumentéw podpisywana jest z kazdym Kandydatem
(Beneficjentem) umowa finansowa na wyjazd w ramach programu Erasmus+. Umowa
powinna zosta¢ podpisana nie pozniej niz na 2 tygodnie (14 dni) przed planowanym
terminem wyjazdu. Odmowa podpisania Umowy przez Kandydata jest réwnoznaczna z

rezygnacjg z wyjazdu.
§ 28

Stypendium wyplacane jest w dwoch ratach: 80% stypendium przed wyjazdem i1 20%
po powrocie po rozliczeniu stypendium. Szczegdlowe zasady wyplaty stypendium okresla
umowa finansowa, o ktérej mowa w § 6.

§ 29

Beneficjent otrzymuje stypendium przyznawane z budzetu programu Erasmus+ na realizacje
wyjazdu. Stypendium to ma charakter dofinansowania 1 jest przeznaczone na pokrycie
dodatkowych kosztow (podrozy, ubezpieczenia, przygotowania jezykowego, zwigkszone
koszty utrzymania za granicg), nie za$ petnych kosztow zwigzanych z pobytem w uczelni
partnerskie;j.

§ 30

Przed wyjazdem student wypetnienia test poziomujacy znajomos¢ jezyka, w ktorym bedzie
studiowa¢ w systemie Komisji Europejskiej ,,Online Linguistic Support — OLS” (czgsé
opcjonalna) dostgpny na

Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej | OLS Online Linguistic Support (uken.krakow.pl)

§ 31

Jezeli zakwalifikowany student wnosi oplaty za ksztalcenie w UKEN, to kontynuuje
on wnoszenie tych optat na UKEN takze w okresie odbywania studiow za granicg.
O mozliwosci ewentualnego zwolnienia z takiej optaty decyduja odpowiednie wtadze UKEN.

§ 32

Uczestnicy Programu Erasmus+ nie ponoszg kosztéw za ustugi edukacyjne w uczelni
przyjmujacej wynikajacych z ustalonego ,,Porozumienia o Programie studiow”.

§ 33

Przed wyjazdem do uczelni zagranicznej student 1 Petnomocnik ds. Programu Erasmus+
uzgodnig obowiazkowo oraz z nalezyta staranno$cig w formie elektronicznej Porozumienie
0 programie studiow OLA Online Learning Agreement - https://learning-agreement.eu/
z uwzglednieniem réznic programowych. Skierowanie studenta na cze$¢ programu studiow
do uczelni zagranicznej nie moze skutkowaé przedtuzeniem okresu studiéw na UKEN.

§ 34

Studentowi, ktory speilni wszystkie warunki okreslone w indywidualnej umowie (Learning
Agreement) okres studidow w uczelni partnerskiej zostanie uznany za rownowazny z okresem


https://bwm.uken.krakow.pl/ols-online-linguistic-support/
https://learning-agreement.eu/

studiow w uczelni macierzystej. Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaty speinione
przez studenta podejmuja powotani przez Prorektora ds. Ksztatcenia i Rozwoju Pelnomocnicy
Programu Erasmus+ .

§ 35

Wyptata stypendiow krajowych (np. socjalne, stypendium Rektora dla najlepszych studentow
badz doktorantow), do ktorych student nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana
W czasie pobytu studenta w uczelni partnerskiej. Student bedzie mial zagwarantowane prawo
do ubiegania si¢ o stypendia krajowe roéwniez po powrocie do uczelni macierzystej.

§ 36

Studentéw wyjezdzajacych w pierwszym semestrze roku akademickiego 2024/2025 chcacych
przedtuzy¢ pobyt za granicg na drugi semestr bedzie obowigzywata nastepujaca procedura:

—  uzyskanie wstepnej zgody na przedtuzenie pobytu z uczelni partnerskiej,

—  uzyskanie zgody od Pelnomocnika ds. Programu Erasmus+ - zgoda moze by¢
udzielona tylko na podstawie pisemnego podania studenta i wypetnionego
dokumentu ,,Przedtuzenie pobytu na Il Semestr "/ ,,Study Stay Extention for the
Second Semester".

Zgoda na przedtuzenie okresu studidow za granicg na kolejny semestr nie jest rOwnoznaczna
z otrzymaniem stypendium. Stypendium moze zosta¢ przyznane, jezeli uczelnia bedzie
dysponowata dodatkowymi §rodkami.

§ 37

Zakwalifikowany na wyjazd Kandydat zobowigzuje si¢ do zrealizowania programu studiow
uzgodnionego przed wyjazdem w ,,Porozumieniu o programie studiéw" (Learning Agreement
- OLA). O jakichkolwiek zmianach w ,,Porozumieniu o programie zaj¢¢" (Learning
Agreement - OLA) Beneficjent musi bezzwlocznie powiadomi¢ Uczelni¢ w ciggu 30 dni od
daty rozpoczecia mobilnosci. Kazda zmiana wprowadzona w Learning Agreement OLA musi
by¢ zaakceptowana przez Pelnomocnika ds. Programu Erasmus+.

§ 38
Okres studiow realizowany w uczelni partnerskiej w ramach programu Erasmus+
jest uznawany za rownowazny w stosunku do okresu studiéw realizowanych na UKEN.
Warunki, termin 1 sposob uzupelniania ewentualnych zaleglosci wynikajacych z planu
studiow dla studenta powracajacego ze stypendium w ramach E+ okre§la Pelnomocnik ds.
Programu Erasmus+.

§ 39

Beneficjent zobowigzuje si¢ dotaczy¢ do wniosku w aplikacji w terminie do 2 tygodni (14

dni) od daty zakonczenia pobytu okreslonej w umowie nast¢pujace dokumenty:

- zaswiadczenie z uczelni partnerskiej potwierdzajagce okres studiow w uczelni
partnerskiej (z datami rozpoczecia 1 zakonczenia) oraz, ze zaplanowany  program
studiow zostal zrealizowany w czasie okre§lonym w umowie,

- informacje¢ o zaliczonych przedmiotach, zdanych egzaminach i uzyskanych ocenach —

ToR wykaz zaliczen (Transcript of Records),

a takze wypeti¢ indywidualny raport on-line EU Survey, najpdzniej w terminie 30 dni od
dnia otrzymania wezwania do jego ztozenia. Uczestnik, ktory nie ztozy indywidualnego
raportu moze zosta¢ wezwany przez Uczelni¢ do czeSciowego lub pelnego zwrotu
otrzymanego dofinansowania UE.



§ 40

Na podstawie dostarczonego ,,Wykazu zaliczen" Uczelnia zobowigzuje si¢ do zapewnienia
Beneficjentowi zaliczenia okresu studiow / przedmiotow / egzamindéw, jako rOwnowaznego
z okresem studiow / przedmiotami / egzaminami w Uniwersytecie Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie. Uczelnia moze odmowic zaliczenia w przypadku, kiedy Beneficjent
osiggnie niezadowalajace wyniki lub nie speini warunkéw okre§lonych pomigdzy stronami,
jako niezbedne do otrzymania zaliczenia.

Niezadowalajace osiggniecia Beneficjenta mogg stanowi¢ podstaweg zadania przez Uczelni¢
zwrotu czesci lub catosci otrzymanego stypendium. W przypadku zaistnienia przyczyny
niezaleznej od Beneficjenta, okre$lonej jako ,,.zdarzenie losowe" (tj. sytuacja niezalezna
od studenta zwigzana z powazng chorobg lub nieszczesliwym zdarzeniem), uczelnia moze
odstapi¢ od zadania zwrotu lub zmniejszy¢ jego wysokos¢. Przypadek taki wymaga decyzji
w formie pisemnej z Narodowej Agencji Programu Erasmus+. Uczelnia bezzwlocznie
poinformuje Beneficjenta o decyzji podjetej przez Narodowa Agencjg.

§ 41

Rozliczenie przyznanego stypendium nastepuje na podstawie ztozonych przez Beneficjenta
dokumentéw i potwierdzonego przez uczelni¢ partnerska okresu studidow.

§ 42

W przypadku niedostarczenia przez Beneficjenta wymaganych dokumentdw, o ktérych mowa
w § 18 lub w przypadku niespetlnienia przez Beneficjenta innych postanowien umowy,
Uczelnia ma prawo do wypowiedzenia umowy z Beneficjentem.

§ 43

Beneficjent zobowiazuje si¢ (za wyjatkiem przypadku zaistnienia przyczyn niezaleznych
od Beneficjenta, o ktorych mowa w § 19) do zwrotu na zadanie Uczelni czesci lub catosci
otrzymanego stypendium w przypadku wypowiedzenia umowy przez Uczelnig. Wysokos¢
kwoty stypendium podlegajacego zwrotowi okresla Uczelnia, w wymaganych przypadkach
po uzyskaniu akceptacji Narodowej Agencji.

§ 44

Uniwersytet zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w powyzszym Regulaminie
z zachowaniem obowigzku informacyjnego Zainteresowanych.

Zasady realizacji wyjazdéw na praktyke

§ 45

Praktyka moze by¢ zrealizowana w instytucji w panstwie uczestniczacym w Programie
Erasmus+ oraz w krajach trzecich niestowarzyszonych i stowarzyszonych (z regionu 13 i 14)
z programem np. prywatnej firmy, organizacji pozarzadowej (NGO, fundacje,
stowarzyszenia, itd.), instytucji publicznych i administracyjnych (muzea, biblioteki, urzedy,
ambasady itd.), prywatnych i publicznych placowek medycznych (szpitale, kliniki, gabinety
lekarskie) czy instytucji naukowo-badawczych (uniwersytety, osrodki badawcze, laboratoria).
Student/ doktorant samodzielnie wyszukuje zagraniczng instytucj¢ w ktorej chce zrealizowac
praktyke oraz nawigzuje kontakt z jej przedstawicielami, celem umodwienia zasad ich
realizacji. Uniwersytet Komisji Edukacji Narodowej nie prowadzi zadnej bazy instytucji
przyjmujacych na praktyki.



§ 46

Praktyka powinna by¢ spdjna z kierunkiem studiow i gwarantowa¢ nabycie kompetencji
zwigzanych z kierunkiem studidéw. W pewnych przypadkach begdzie ona stanowila integralng
czg$¢ programu studiow (praktyka obowiazkowa), w innych - umozliwi zdobycie
dodatkowych kompetencji i umiej¢tnosci (praktyka nieobowigzkowa).

§ 47

Pobyt na stypendium musi zosta¢ rozpoczety i zakonczony pomiedzy 01.03.2024 r.
a31.07.2025 r.

§ 48
Praktyki zagraniczne w ramach programu Erasmus+ mozna zrealizowa¢ zar6wno W trakcie
trwania roku akademickiego jak 1 w okresie wakacyjnej przerwy od zajeé

dydaktycznych. Wyjazd w trakcie trwania zaje¢ dydaktycznych musi by¢ zaakceptowany
przez Pelnomocnika ds. Programu Erasmus+. Wyjazd taki nie stanowi formy
,usprawiedliwionej nieobecno$ci” na zajeciach.

§ 49

Jezeli zakwalifikowany student wnosi optaty za ksztalcenie w UKEN, to kontynuuje on
wnoszenie tych optat na UKEN takze w okresie odbywania praktyki za granicg. O mozliwosci
ewentualnego zwolnienia z takiej optaty decyduja odpowiednie wtadze UKEN.

§ 50

Minimalny okres trwania zagranicznej praktyki dlugoterminowej W ramach programu
Erasmus+ wynosi 2 miesigce (60 dni). Maksymalny okres finansowania na realizacje
praktyki wynosi 3 miesigce (90 dni).

kraje nalezace do danej grupy Stawka miesigczna w konkursie 2023
Grupa 1 — Dania, Finlandia, Irlandia,
Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, 820 €

Norwegia, Szwecja oraz kraje regionu 14

Grupa 2 — Austria, Belgia, Cypr, Francja,
Grecja, Hiszpania, Malta, Niderlandy,

Niemcy, Portugalia, Wiochy oraz kraje 820 €
regionu 13

Grupa 3 — Bufgaria, Chorwacja, Czechy,

Estonia, Litwa, Lotwa, Republika Macedonii 750 €

Potnocnej, Rumunia, Serbia, Stowacja,
Stowenia, Turcja, Wegry

Osoby (studenci i absolwenci), ktore beda speilnia¢ kryteria ujete w definicji ,,0s6b
z mniejszymi szansami” beda otrzymywac¢ dodatkowo kwote 250 € na kazdy miesigc pobytu
niezaleznie od rodzaju wyjazdu.

Krotkoterminowe wyjazdy studentow i absolwentow na praktyki 5-30 dni mobilnosci
fizycznej potaczone z obowigzkowa czescia wirtualng (opcjonalne dla studentow
doktorantow). Rekrutacja ciaggta finansowana w przypadku dostepnos$ci posiadanych §rodkow.

kwota dziennego dodatkowa kwota dla uczestnika

stypendium spelniajacego definicj¢ ,,0s0by z mniejszymi



szansami

pobyt od 5 do 14 dni 79 EUR/dzien 100 EUR/wyjazd

pobyt od 15 do 30

56 EUR/dzien 150 EUR/wyjazd

dni

Koszty podrézy dotycza tylko:

krotkoterminowych — wyjazdow  studentdow  spelniajacych  definicje  ,,0soby
Z mniejszymi szansami’’;

dtugoterminowych wyjazdoéw studentow do krajow partnerskich za wyjatkiem krajow z
regionu 13, 14.

§ 51

Green travel

a) ,,Green travel” rozumiana jest jako podréz przy wykorzystaniu zrOwnowazonych
srodkdéw transportu takich jak pociag, autobus czy samochoéd pod warunkiem
realizowania podrézy z co najmniej jedng osobg na tej samej trasic i w tym
samym celu (nauka, praktyka);

b) dofinansowanie z tytutlu podrozy moze przystugiwaé Beneficjentowi programu
realizujagcemu podréz w obie strony przy wykorzystaniu zréwnowazonych
srodkow transportu,

C) podstawag przyznania dofinansowania jest ztozenie dokumentu Oswiadczenie
,Green travel” (formularz do pobrania na stronie BWM);

d) termin zlozenia O$wiadczenia ,,Green travel” — rozpatrywane bgdg oswiadczenia
ztozone nie pdzniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem rozpoczecia
mobilnos$ci wynikajagcym z Formularza Stypendysty 1 nie pdzniej niz w dniu
podpisania umowy stypendialnej;

e) forma zlozenia: wgranie O$wiadczenia “Green Travel”(pdf) w dedykowane
miejsce na indywidualnym wniosku.

Na wyptacane dofinansowanie z tytutu ,,Green Travel” sklada si¢:

a)  kwota 50 Euro;

b)  dofinansowanie kosztow podrozy w wysokosci maksymalnie 4 stawek dziennych
(1 stawka dzienna wynika z wysoko$ci miesiecznej stawki stypendium dla danego
kraju dzielonej na 30).

Do rozliczenia ,,Green travel” wymagane s3:

a) bilety na podréz zrealizowang pociggiem, autobusem w przypadku wspolnej
podrozy samochodem dowodami podrdzy beda potwierdzenia zakupu paliwa oraz
jesli dotyczy zakupu winiet potwierdzajgcych podrdz na trasie do i z miejsca
realizacji mobilnosci;

b) dodatkowe dofinansowanie z tytutu ,,Green travel” bedzie podlega¢ zwrotowi
w sytuacji, gdy podréz przy wykorzystaniu zrownowazonych srodkéw transportu
nie zostanie potwierdzona okazanymi przez Beneficjenta dowodami podrozy.

§ 52

Wyjazdy dla os0b z mniejszymi szansami:

,»Osoby z mniejszymi szansami”, do ktoérych nalezg osoby z niepelnosprawnosciami
(z udokumentowanym orzeczonym stopniem niepelnosprawnos$ci) oraz osoby ze srodowisk
ubozszych (posiadajgce w momencie przeprowadzenia rekrutacji prawo do otrzymywania
stypendium socjalnego, zgodnie z art. 86 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce, niezaleznie od rodzaju wyjazdu dhlugoterminowego




otrzymujg dodatek w wysokosci 250 eur na miesigc.

Student z niepelnosprawnoscia, realizujacy mobilnosé, ma prawo otrzymac¢ dodatkowe $rodki
w ramach ,wsparcia wilaczenia dla uczestnikow” na pokrycie kosztow bezposrednio
zwigzanych z niepelnosprawno$cia (innych niz standardowe koszty zwigzane z podroza
1 utrzymaniem podczas pobytu za granicg), ktore przekraczajg kwote doptaty uzupeiniajacej
stawki wsparcia indywidualnego dla uczestnikow z mniejszymi szansami, bez ktorych
realizacja wyjazdu nie bytaby mozliwa. Wysoko$¢ dodatkowej kwoty bedzie okre§lana na
podstawie specjalnego wniosku, przygotowanego przez studenta wraz z BWM 1 zlozonego
do Narodowej Agencji Programu Erasmus+ (NA). Wzér wniosku dostepny na stronie
https://bwm.uken.krakow.pl/

Whniosek musi by¢ przestany do NA nie po6zniej niz 5 tygodni przed planowanym wyjazdem
studenta na stypendium.

Aby otrzymac ,,dodatek socjalny” nalezy spetni¢ nastepujace kryteria:

—  w chwili ubiegania si¢ 0 wyjazd na studia student musi otrzymywac stypendium
socjalne (specjalny zapis w formularzu aplikacyjnym). Informacja ta zostanie
potwierdzona przez Dzial Spraw Studenckich,

- nabycie przez studenta prawa do otrzymywania stypendium socjalnego poza
terminem rekrutacji nie naklada na Uczelni¢ obowiazku przyznania
dofinansowania.

§ 53

Warunkiem organizacji praktyki Erasmus+ jest podpisanie umowy finansowej przez studenta
zakwalifikowanego do programu oraz zlozenie wszystkich wymaganych przez Biuro
Wspdlpracy Miedzynarodowej dokumentow.

§ 54

Uczestnik programu Erasmus+ zobowigzuja si¢ do przestrzegania postanowien zawartych
w umowie, w tym do terminowego dostarczania sprawozdan z realizacji stazu oraz innych
wymaganych dokumentow.

§ 55

Przed wyjazdem na praktyke Erasmus+ student musi dopetlni¢ ponizsze obowigzki

na co najmniej 2 tygodnie przed planowanym wyjazdem:

- podpisa¢ umowe finansowa pomigdzy studentem a Uniwersytetem na realizacje
wyjazdu w celu odbycia praktyki, ktora szczegdtowo okre§la warunki odbywania
praktyki oraz wyptaty i rozliczenia stypendium;

- przedtozy¢ ,Porozumienie o programie praktyki” (Learning Agreement For
Traineeships — Before the Mobility), czyli umowe¢ migdzy studentem, instytucja
przyjmujaca 1 Uniwersytetem, okres§lajacg program 1 przebieg praktyki, podpisang przez
wszystkie strony;

- przedtozy¢ Interships Confirmation czyli potwierdzenie przyjecia na praktyke
wystawione, podpisane i1 opieczetowane przez instytucje przyjmujaca;

- przedtozy¢ informacje o numerze konta bankowego, na ktoére maja by¢ przelewane raty
stypendium (80% przed wyjazdem, 20% po powrocie), konto powinno by¢ prowadzone
w walucie Euro;

- przedtozy¢ kopie karty EKUZ lub inne ubezpieczenie zdrowotne oraz ubezpieczenia
OC i NNW wazne w kraju odbywania praktyki przez caly okres pobytu;


https://bwm.uken.krakow.pl/

- przedtozy¢ porozumienie o sposobie zaliczenia nieobecnosci na zajgciach w trakcie
pobytu na praktykach (jesli dotyczy);

- rozwigzac test w systemie OLS (Online Linguistic Support) cze$¢ opcjonalna;

- zarejestrowac si¢ w serwisie Ministerstwa Spraw Zagranicznych Orfeusz.

§ 56

Porozumienie o programie praktyki bedzie podstawa uznania i1 =zaliczenia praktyki
przez macierzysty instytut. Peilne zrealizowanie uzgodnionego programu praktyki powinno
gwarantowac jej zaliczenie przez Uniwersytet. Wszystkie zmiany dotyczace ,,Porozumienia
0 programie praktyki” wprowadzone przez ktorgkolwiek ze stron wymagaja potwierdzenia
na pismie. Porozumienie jest akceptowane przez Pelnomocnika ds. Programu Erasmus+.

§ 57

W przypadku rezygnacji ze stazu po podpisaniu umowy lub w przypadku powrotu do kraju
przed terminem zakonczenia stazu okreslonym w umowie, student zobowigzany jest do
zwrotu calos$ci lub cze$ci stypendium przyznanego z programu Erasmus+.

§ 58

Wiyptata stypendidow krajowych (socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktérych student nabyt
prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w instytucji
przyjmujacej. Po powrocie z zagranicy student ma prawo do ubiegania si¢ o stypendia
krajowe na zasadach og6lnych.

§ 59

Beneficjent zobowigzuje si¢ dolaczy¢ do wniosku w aplikacji w terminie do 2 tygodni (14

dni) od daty zakonczenia pobytu okre§lonej w umowie nast¢pujace dokumenty:

- Learning Agreement for Traineeships — czeS¢ After the Mobility dokument musi zostac
podpisana przez instytucje przyjmujacg wraz z doktadnymi datami odbytej mobilnosci;

—  w przypadku podrozy ,,Green Travel” wymagane dokumenty;

—  wypehi¢ indywidualny raport on-line EU Survey, najp6zniej w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wezwania do jego zlozenia. Uczestnik, ktory nie ztozy indywidualnego
raportu moze zosta¢ wezwany przez Uczelnie do czeSciowego lub pelnego zwrotu
otrzymanego dofinansowania UE.

§ 60

Ewentualne odstepstwa od Zasad rekrutacji i wyjazdow studentow mozliwe sg tylko
w wyjatkowych 1 odpowiednio uzasadnionych przypadkach. Odstgpstwa te nie moga
narusza¢ interesow indywidualnych beneficjentow programu Erasmust+ 1 muszg by¢
podyktowane dbaloscig o ich dobro oraz dazeniem do realizacji mozliwie najwigkszej liczby
wyjazdow stypendialnych. Odstgpstwa te nie moga narusza¢ nadrzednych wobec Zasad
rekrutacji

1 wyjazdow studentéw regutl okreSlonych w Karcie Uczelni Erasmusa oraz umowie z
Narodowa Agencja Programu Erasmus+ wraz z odpowiednimi zatagcznikami.

§ 61

Uniwersytet zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w powyzszym Regulaminie
z zachowaniem obowigzku informacyjnego Zainteresowanych.



