u Ke n Uniwersytet Komisji
Edukaciji Narodowej
v w KrakOWie

BWMn.811.37.2026

Zarzadzenie Nr R.Z.0211.94.2026
Rektora Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z dnia 3 wrzesSnia 2026 roku

w sprawie: wprowadzenia Procedury realizacji projektéw w ramach Akcji 2
- Partnerstwa na rzecz wspélpracy programu Erasmus+ w Uniwersytecie
Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 w zw. z art. 24 ust. 8 i art. 432 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 1.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 1., poz. 1571 z p6zn. zm.) i § 16 ust. 5 Statutu
Uczelni zarzadzam co nastepuje:

S1

L Wprowadza sie Procedure realizacji projektow w ramach Akcji 2 — Partnerstwa na rzecz
wspoétpracy programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowe]j w Krakowie
(dalej: ,Procedura”).

2. Procedura okreéla zasady przygotowywania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie
projektow realizowanych w ramach Akcji 2 — Partnerstwa na rzecz wspblpracy programu
Erasmus+, a takze zasady ich realizacji, monitorowania i rozliczania oraz archiwizacji
dokumentaciji projektowej w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie.

3. Procedura ma zastosowanie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach Akcji 2 -
Partnerstwa na rzecz wspotpracy programu Erasmus+, w ktérych Uniwersytet Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie wystepuje jako koordynator projektu, lider konsorcjum
lub partner.

4, Procedura stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

S2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

p.o. Rektor

dr hab. Wojciech Bqk, prof. UKEN
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Rektora nr R.Z.0211.94.2026

Procedura realizacji projektéw w ramach Akcji 2 - Partnerstwa na rzecz wspélpracy

programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

S1
S
Zasady przygotowania i sktadania wniosku o dofinansowanie projektu

Procedura przygotowania i skladania wniosku o dofinansowanie projektu rozpoczyna sie
od zlozenia w Biurze Wspélpracy Miedzynarodowej (dalej: ,BWMn") przez pracownika
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie (dalej: ,Uniwersytet”)
przygotowujacego wniosek o dofinansowanie projektu (dalej: ,wnioskodawca”) formularza
»Zarys projektu”, stanowiacego zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.

»Zarys projektu” musi zosta¢ zaakceptowany i podpisany przez Prorektora ds. Wspélpracy
i Rozwoju. W przypadku projektéw wymagajacych wniesienia wkiadu wiasnego ze Srodkéw
finansowych Uniwersytetu. Dokument podlega réwniez zatwierdzeniu przez Kwestora.
Zaakceptowany ,Zarys projektu” podlega rejestracji w bazie danych prowadzonej przez Biuro
Wspblpracy Miedzynarodowej.

W poczatkowym etapie przygotowania wniosku, przed opracowaniem jego czeSci
wymagajacych opisu kompetencji kadry, wnioskodawca okresla role i kompetencije niezbedne
w zespole projektowym. JeZeli dokumentacja konkursowa wymaga wskazania oséb lub
opisania ich profili, postepowanie rekrutacyjne wszczyna sie w terminie umozliwiajacym
udzial wylonionych oséb w przygotowaniu wniosku. Wyboér i péZniejsze powolanie do zespotu
moga by¢ uzaleznione od uzyskania dofinansowania.

Wnioskodawca jest odpowiedzialny za przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu,
obejmujacego w szczegbdlnosci opis dziatan projektowych, budzet projektu oraz harmonogram
jego realizacji.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny wniosku wnioskodawca niezwlocznie przekazuje
ja do Biura Wspéipracy Miedzynarodowej.

Projekty, ktore uzyskaty dofinansowanie, podlegaja rejestracji w Elektronicznym Obiegu
Dokumentéw (EOD).

S2
S
Zasady zawierania umoéw o dofinansowanie projektu z instytucja finansujaca

W przypadku, gdy Uniwersytet wystepuje w roli koordynatora projektu lub lidera konsorcjum,
umowe o dofinansowanie projektu z instytucja finansujaca podpisuje w imieniu Uniwersytetu
Prorektor ds. Wspéipracy i Rozwoju, dziatajgcy na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Rektora, przy kontrasygnacie Kwestora.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie pracownik Biura Wspéipracy Miedzynarodowej
przekazuje instytucji finansujacej dane i dokumenty niezbedne do jej zawarcia,
w szczegblnoSci dane identyfikacyjne Uniwersytetu, dane rachunku bankowego, dane
Prorektora ds. Wsp6lpracy i Rozwoju oraz dokumenty potwierdzajgce jego umocowanie.

W projektach zarzagdzanych przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) dane wymagane
do umowy przekazywane sg w Systemie Dokument6w OnLine FRSE dostepnym pod adresem:
https://online.frse.org.pl/. Dane rejestrowe organizacji oraz dokumenty wymagajace
aktualizacji wprowadza sie do Organisation Registration System (ORS), dostepnego pod
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adresem: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/.  Umowa
o dofinansowanie projektu podpisywana jest przez reprezentanta prawnego Uniwersytetu
nadzorujacego realizacje programu Erasmus+, dzialajgcego na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Rektora, w formie pisemnej lub z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez Fundacje Rozwoju Systemu
Edukacji oraz postanowieniami programu, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

4, W przypadku projektéow zarzadzanych przez Europejska Agencje Wykonawczg ds. Edukacji
i Kultury (EACEA) dane i dokumenty niezbedne do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu
przekazywane s3 za poSrednictwem systemu EU Funding & Tenders Portal, dostepnego pod
adresem: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/. Umowa
o dofinansowanie projektu podpisywana jest w formie -elektronicznej, bezpos$rednio
wsystemie EU Funding & Tenders Portal, przez reprezentanta prawnego Uniwersytetu
odpowiedzialnego za nadzoér nad realizacjg programu Erasmus+, dzialajacego na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora. Reprezentant prawny Uniwersytetu wystepuje
w systemie w roli PLSIGN (Project Legal Signatory) i jest wskazywany w systemie przez
kierownika projektu.

5. Projekt umowy o dofinansowanie wraz z zalgcznikami podlega rejestracji w Elektronicznym
Obiegu Dokumentéw (EOD), a nastepnie jest przekazywany do weryfikacji formalnoprawnej
przez radce prawnego Uniwersytetu, a w dalszej kolejnoSci do akceptacji Kwestora i Prorektora
ds. Wspolpracy i Rozwoju.

6. Po uzyskaniu wymaganych akceptacji projekt umowy o dofinansowanie jest przedkladany
do podpisu przez Prorektora ds. Wspolpracy i Rozwoju przy kontrasygnacie Kwestora.

7. Po podpisaniu umowy przez Uniwersytet, dokument jest przekazywany do podpisu instytucji
finansujacej zgodnie z zasadami okre$lonymi przez te instytucje.

8. Oryginal zawartej umowy o dofinansowanie wraz z zalgcznikami przechowywany jest w Biurze
Wspélpracy Miedzynarodowej jako cze$¢ dokumentacji projektowej, a kopie przekazywane
s kierownikowi projektu oraz wiasciwym jednostkom organizacyjnym Uniwersytetu, jezeli
jest to niezbedne do realizacji projektu.

9. Wszelkie aneksy do umowy o dofinansowanie podlegaja procedurze okreSlonej w ust. 2—6
powyzej, o ile postanowienia instytucji finansujacej nie stanowig inaczej.

S$3
Zasady zawierania umoéw partnerskich

1 W projektach, w ktérych Uniwersytet pelni funkcje koordynatora projektu lub lidera
konsorcjum, pracownik Biura Wspélpracy Miedzynarodowej odpowiedzialny za obstuge
administracyjna projektu, we wspolpracy z kierownikiem projektu, przygotowuje projekt
umowy partnerskiej zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie oraz
z uwzglednieniem specyfiki realizowanego projektu, wedtug nastepujgcych wzoréw:

1) zalacznik nr 2 — Wz6r umowy partnerskiej (wersja polskojezyczna) oraz zatgcznik nr 3 —
Wz6r umowy partnerskiej (wersja anglojezyczna) — dla projektéw finansowanych przez
Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE);

2) zalacznik nr 4 — Wz6r umowy partnerskiej (wersja polskojezyczna) oraz zalgcznik nr 5 —
Wz6r umowy partnerskiej (wersja anglojezyczna) — dla projektéw finansowanych przez
Europejska Agencje Wykonawczg ds. Edukacji i Kultury (EACEA).

2. Przed zawarciem umowy partnerskiej pracownik BWMn odpowiedzialny za obstuge
administracyjng projektu, we wspdipracy z kierownikiem projektu, weryfikuje kompletnosé
iaktualnos¢ dokumentéw  potwierdzajacych umocowanie oséb  uprawnionych
do reprezentowania Partnera i podpisywania dokumentéw projektowych, w szczegdlnosci

2
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deklaracji przystapienia do projektu (Accession Forms), pelnomocnictw i dokumentéw

rejestrowych. Weryfikacje formalnoprawng tych dokumentéw przeprowadza radca prawny

Uniwersytetu w ramach procedury okreS§lonej w ust. 3 ponizej.

Projekt umowy partnerskiej wraz z zalgcznikami podlega rejestracji w Elektronicznym Obiegu

Dokumentéw (EOD), a nastepnie jest przekazywany do weryfikacji formalnoprawnej przez

radce prawnego Uniwersytetu, a w dalszej kolejnoSci do akceptacji Kwestora oraz Prorektora

ds. Wspélpracy i Rozwoju.

Umowa partnerska okresla w szczegélnosci:

1) zakres praw i obowigzkéw Partneréw;

2) podziat zadan i odpowiedzialnosci za realizacje projektu;

3) harmonogram realizacji dzialan;

4) zasady przekazywania, wykorzystania i rozliczania $rodkéw finansowych;

5) obowiazki sprawozdawcze Partneréw;

6) zasady zarzadzania projektem oraz podejmowania decyzji;

7) zasady monitorowania realizacji projektu;

8) zasady ochrony danych osobowych oraz zachowania poufnosci informacji;

9) zasady dotyczace praw wiasnoSci intelektualnej oraz wyKkorzystania rezultatow
projektu;

10) odpowiedzialno$¢ stron za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie postanowien
Umowy;

11) zasady wprowadzania zmian do umowy oraz warunki jej rozwigzania.

Tre$¢ umowy partnerskiej, w tym wszystkie zagadnienia, o ktérych mowa w ust. 4, uzgadniaja

z Partnerami kierownik projektu oraz pracownik BWMn odpowiedzialny za obstuge

administracyjng projektu. Postanowienia finansowe i formalnoprawne podlegaja konsultacji

odpowiednio z Kwestorem i radcg prawnym Uniwersytetu, a ostateczny projekt umowy

— procedurze okre$lonej w ust. 3 powyzej.

Podpisana przez wszystkie strony umowa partnerska stanowi cze$¢ dokumentacji projektowej

i jest przechowywana zgodnie z zasadami archiwizacji obowigzujacymi w Uniwersytecie oraz

wymaganiami instytucji finansujace;j.

Wszelkie zmiany umowy partnerskiej wymagaja formy pisemnego aneksu, chyba ze umowa

lub przepisy programu finansujgcego stanowig inaczej.

S4
S
Zasady wspélpracy w ramach konsorcjum

Wspéblpraca w ramach Kkonsorcjum odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie projektu zawartej z instytucja finansujaca, uméw partnerskich zawartych
pomiedzy koordynatorem projektu a Partnerami, zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu oraz obowigzujacymi zasadami programu Erasmus-+.

Partnerzy projektu realizuja powierzone im zadania zgodnie z dokumentami, o ktérych mowa
w ust. 1 powyzej, oraz wspoélpracuja z koordynatorem projektu i pozostalymi Partnerami
w zakresie niezbednym do prawidlowej i terminowej realizacji projektu.

Partnerzy projektu sg zobowigzani do biezacego przekazywania koordynatorowi projektu
informacji, dokumentéw i danych niezbednych do monitorowania postepu realizacji projektu,
przygotowania sprawozdan oraz rozliczenia projektu przed instytucja finansujaca.

Partnerzy projektu przekazuja koordynatorowi projektu raporty z realizacji powierzonych
zadann zgodnie z harmonogramem okreSlonym w umowie partnerskiej, umowie
o dofinansowanie lub wytycznych Kkoordynatora projektu. Wzér sprawozdania Partnera
z realizacji powierzonych zadan stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej Procedury.

3
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Partnerzy projektu wyznaczajg osoby odpowiedzialne za realizacje projektu w swojej instytucji
oraz zapewniaja sprawny przeplyw informacji pomiedzy czlonkami zespolu projektowego
i koordynatorem projektu.

Partnerzy projektu sg zobowigzani do niezwlocznego informowania koordynatora projektu
o wszelkich okolicznosciach mogacych mieé¢ wptyw na prawidlowa lub terminowa realizacje
projektu, w szczegolnosci o ryzykach, zmianach, opdZznieniach oraz innych zdarzeniach
mogacych wplynaé na osiggniecie celéw i rezultatéw projektu.

Koordynator projektu odpowiada za koordynacje wspdipracy pomiedzy Partnerami,
monitorowanie realizacji projektu oraz zapewnienie prawidlowego przeptywu informacji
w konsorcjum.

Przed rozpoczeciem realizacji zadan kierownik projektu, w uzgodnieniu z przedstawicielami
Partner6éw, ustala zasady komunikacji w konsorcjum, w szczegélnosci kanaly komunikacji,
jezyk komunikacji, sposob potwierdzania ustalen, czestotliwo$¢ spotkan oraz oczekiwane
terminy udzielania odpowiedzi. Ustalenia te dokumentuje sie w umowie partnerskiej lub
w protokole z pierwszego spotkania projektowego.

Pracownik BWMn odpowiedzialny za obstuge administracyjng projektu tworzy i administruje
wspolng, zabezpieczona przestrzen elektroniczng przeznaczona do wymiany dokumentéw
oraz wspéblpracy nad rezultatami projektu. Zasady dostepu do tej przestrzeni, nazewnictwa
plikow, wersjonowania dokumentéw, zatwierdzania zmian oraz tworzenia kopii zapasowych
ustala sie z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, zasad
poufnosci oraz wymagan instytucji finansujace;.

Kierownik projektu odpowiada za organizacje komunikacji w konsorcjum oraz nadzoruje
terminowy obieg informacji i dokumentéw pomiedzy Partnerami. Przedstawiciele Partneréw
odpowiadaja za terminowe przekazywanie informacji i dokumentéw w ramach
reprezentowanych przez siebie instytucji.

S5
S
Zasady rekrutacji czlonkow zespotu projektowego

Rekrutacja czlonkéw zespotu projektowego do realizacji zadan merytorycznych prowadzona
jest na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z zasadami
programu Erasmus+, wytycznymi instytucji finansujacej oraz Regulaminem rekrutacji
cztonkoéw zespoldéw projektowych realizujacych zadania merytoryczne w projektach programu
Erasmus+ (dalej: ,Regulamin rekrutacji”), stanowigcym zalgcznik nr 7 do niniejszej Procedury.
Informacja o rozpoczeciu rekrutacji podawana jest do publicznej wiadomosci w sposdb
zapewniajacy réwny dostep do informacji, w szczegblnosSci za posSrednictwem strony
internetowej Biura Wspllpracy Miedzynarodowej, wewnetrznego systemu poczty
elektronicznej lub innych kanatéw komunikacji wtasciwych dla danej grupy docelowej.

Na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu Rektor lub osoba przez niego
upowazniona wyznacza kierownika projektu, uwzgledniajgc wymagania okreSlone
w dokumentacji konkursowej, wymagane kompetencje oraz specyfike planowanego projektu.
Po uzyskaniu dofinansowania kierownik projektu zostaje formalnie powotany do realizacji
projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie oraz postanowieniami
umowy o dofinansowanie.

Rekrutacje cztonkéw zespotu projektowego przeprowadza Komisja Rekrutacyjna powotana
przez Rektora lub osobe przez niego upowazniona.

W skiad Komisji Rekrutacyjnej wchodza:

1) Prorektor ds. Wspdlpracy i Rozwoju;

2) Kierownik projektu
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3) pracownik Biura Wspodlpracy Miedzynarodowej wskazany przez Prorektora
ds. Wspélpracy i Rozwoju.
Ocena zgloszenn przeprowadzana jest zgodnie z Kkryteriami okre$lonymi w Regulaminie
rekrutacji.
Z przebiegu procesu rekrutacji sporzadza sie dokumentacje obejmujaca w szczegélnosci
protokét z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej, liste osob zakwalifikowanych do udziatu
w projekcie oraz liste rezerwowsg, uszeregowang zgodnie z liczba punktéw uzyskanych
w procesie oceny kandydatéow. W przypadku rezygnaciji osoby zakwalifikowanej do udziatu
w projekcie lub powstania wolnego miejsca Komisja Rekrutacyjna moze zakwalifikowaé
do udzialu w projekcie kolejna osobe z listy rezerwowej, o ile jest to zgodne z zasadami
programu, dokumentacja konkursowa oraz postanowieniami umowy o dofinansowanie
projektu.
O wynikach rekrutacji kandydaci informowani sa w sposob okreSlony w Regulaminie
rekrutacji, z zachowaniem przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Kandydatom przystuguje prawo wniesienia odwotania od wynikéw rekrutacji. Regulamin
rekrutacji okre$la w szczegblnosci forme i termin wniesienia odwotania, podmiot wiasciwy
dojego przyjecia i rozpatrzenia, zasady wylaczenia z postepowania odwolawczego os6b
uczestniczacych w pierwotnej ocenie kandydatéw, termin rozpatrzenia odwotania oraz sposéb
poinformowania kandydata o wyniku postepowania odwolawczego.
Dokumentacja z przeprowadzonych postepowan rekrutacyjnych stanowi cze$¢ dokumentacji
projektowej i podlega archiwizacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zasadami programu
Erasmus+ oraz procedurami obowigzujacymi w Uniwersytecie.

S6
Y
Zasady organizacji pracy zespohu projektowego

Po zakoniczeniu postepowania rekrutacyjnego, a w przypadku rekrutacji warunkowej
— po uzyskaniu dofinansowania, nastepuje formalne powotanie zespotu projektowego zgodnie
z procedurg okre$§long w § 5 niniejszej Procedury oraz Regulaminem rekrutacji stanowigcym
zalacznik nr 7 do Procedury.

Skiad zespotlu projektowego ustala sie na podstawie wynikéw postepowania rekrutacyjnego

oraz formalnego powotania cztonkdéw zespotu projektowego. Kierownik projektu okresla zakres

obowiazkéw poszczegblnych cztonkéw zespotu, uwzgledniajac wyniki rekrutacji, zakres zadan
okreSlony we wniosku o dofinansowanie i umowie o dofinansowanie oraz kompetencje
cztonkéw zespohu.

W skiad zespolu projektowego wchodza osoby odpowiedzialne za realizacje zadan

merytorycznych, organizacyjnych oraz finansowych zwigzanych z realizacja projektu.

Czlonkowie zespotu projektowego sa zobowigzani w szczegblnosci do:

1) realizacji powierzonych zadan zgodnie z umowa o dofinansowanie, wnioskiem
o dofinansowanie, wytycznymi programu Erasmus+, umowa partnerska lub umowa
konsorcjum oraz obowigzujgcymi przepisami prawa;

2) terminowego przygotowywania dokumentacji, sprawozdan oraz innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjq projektu;

3) biezacego monitorowania postepu realizacji projektu oraz niezwlocznego informowania
kierownika projektu o wszelkich nieprawidlowoSciach, ryzykach izagrozeniach
mogacych wplynaé na prawidtowa realizacje projektu;

4) prowadzenia dokumentacji projektowej zgodnie z wymaganiami programu Erasmus+
oraz regulacjami obowigzujacymi w Uniwersytecie;
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5) wspolpracy podczas kontroli, audytéw oraz innych czynnoSci zwigzanych z ocena
realizacji projektu;

6) prowadzenia wymaganej ewidencji czasu pracy, jezeli obowiazek taki wynika z zasad
programu lub formy zaangazowania w realizacje projektu.

Podzial kompetenciji i zakres obowigzkéw poszczegblnych cztonkéw zespotu projektowego

okre$la zalgcznik nr 8 do niniejszej Procedury. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych

ze specyfiki projektu, kierownik projektu moze powierzy¢ poszczegdlnym czlonkom zespotu

dodatkowe zadania i obowigzki niewymienione w zalgczniku nr 8, o ile pozostajg one zgodne

z zakresem projektu, wnioskiem o dofinansowanie oraz umowg o dofinansowanie.

Powierzenie dodatkowych zadafi wymaga ich okreSlenia w zakresie obowiazkéw danego

czlonka zespotu projektowego.

Partnerzy projektu sa zobowigzani do utworzenia zespoléw projektowych w swoich

instytucjach oraz przydzielenia poszczegélnym czlonkom zespoltéw zakreséw obowigzkow

zgodnie z podzialem zadan i odpowiedzialno$ci, o ktérym mowa w ust. 5.

S7
S
Zasady przygotowania planu finansowego projektu (preliminarza)

Plan finansowy projektu (preliminarz) sporzadzany jest przez kierownika projektu na etapie

przygotowywania wniosku o dofinansowanie i stanowi podstawe opracowania budzetu

projektu. Plan finansowy moze podlega¢ aktualizacji na etapie oceny wniosku oraz w trakcie

realizacji projektu, jezeli wynika to z postanowiel umowy o dofinansowanie, wytycznych

instytucji finansujacej lub zmian w zakresie realizowanych dziatan projektowych.

Za przygotowanie planu finansowego projektu odpowiada kierownik projektu, ktory

wspédtpracuje w tym zakresie z Biurem Wspétpracy Miedzynarodowej, Dzialem Finansowo-

Ksiegowym, Dzialem Zamoéwien Publicznych oraz innymi jednostkami organizacyjnymi

Uniwersytetu zaangazowanymi w przygotowanie lub realizacje projektu.

Plan finansowy projektu opracowywany jest na podstawie:

1) zalozenl merytorycznych projektu;

2) harmonogramu realizacji dziatan projektowych;

3) zasad kwalifikowalno$ci wydatkow okreSlonych przez instytucje finansujaca;

4) szacunkowych kosztow realizacji poszczegélnych dziatan projektowych;

5) danych dotyczacych podobnych projektéw realizowanych przez Uniwersytet;

6) obowiazujacych przepiséw prawa oraz regulacji wewnetrznych Uniwersytetu.

Szacowanie kosztow projektu odbywa sie w szczegdlnosci na podstawie:

1) rozeznania rynku;

2) obowigzujacych cennikéw i taryf;

3) ofert uzyskanych od potencjalnych wykonawcoéw lub dostawcow;,

4) kosztéw ponoszonych w projektach o podobnym zakresie;

5) obowigzujacych stawek wynagrodzen oraz naleznych skiadek i innych obcigzen
publicznoprawnych.

Plan finansowy projektu powinien uwzglednia¢ wszystkie przewidywane przychody i wydatki

projektu, w szczegblnosci:

1) koszty bezpoSrednie;

2) koszty posrednie;

3) koszty mobilnosci;

4) koszty zakupu towaréw, ustug i wyposazenia;

5) wynagrodzenia wraz z pochodnymi;

6) ushugi zewnetrzne;
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7) inne wydatki kwalifikowalne przewidziane w budzecie projektu.

6. Preliminarz projektu podlega rejestracji w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw (EOD), gdzie
jest przekazywany do weryfikacji przez Dzial Zaméwien Publicznych, a nastepnie
do zatwierdzenia przez Kwestora oraz Prorektora ds. Wspétpracy i Rozwoju.

7. W trakcie realizacji projektu kierownik projektu monitoruje wykonanie planu finansowego,
analizuje stopien wykorzystania Srodkéw finansowych oraz niezwlocznie podejmuje dzialania
majace na celu ograniczenie ryzyka przekroczenia budzetu, powstania wydatkéw
niekwalifikowalnych Iub konieczno$ci dokonania zmian w budzecie projektu.

8. Wszelkie zmiany w planie finansowym projektu dokonywane sg zgodnie z zasadami
okreSlonymi w umowie o dofinansowanie, wytycznymi instytucji finansujacej oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa i wewnetrznymi procedurami Uniwersytetu.

S8
S
Zasady zarzadzania finansami w projekcie

1. Na potrzeby realizacji projektu tworzy sie odrebny rachunek bankowy, jezeli wymaga tego
umowa o dofinansowanie projektu lub wytyczne programu Erasmus+. Dla kazdego projektu
prowadzi sie wyodrebniong ewidencje ksiegowa przychodéw i kosztéw zwigzanych z jego
realizacjq.

2. Wszystkie wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ zgodne z postanowieniami
umowy o dofinansowanie projektu, zatwierdzonym budzetem, wytycznymi programu
Erasmus+ oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Obstuge finansowo-ksiegowa projektu prowadzi pracownik Dzialu Finansowo-Ksiegowego,
wskazany przez Kierownika Dzialu Finansowo-Ksiegowego. Obsluga finansowo-ksiegowa
projektu prowadzona jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, zasadami
rachunkowo$ci oraz wewnetrznymi regulacjami Uniwersytetu. Pracownik odpowiedzialny za
obstuge finansowo-ksiegowa projektu jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej projektu oraz dokumentacji potwierdzajacej prawidtowos$é rozliczen
finansowych.

4, Wszystkie dokumenty finansowe zwigzane z realizacja projektu, w szczegblnosci faktury,
rachunki, noty ksiegowe, potwierdzenia dokonania ptatnosci oraz dokumenty potwierdzajace
przekazanie Srodkéw partnerom projektu, podlegaja weryfikacji i zatwierdzeniu pod wzgledem
kwalifikowalno$ci wydatkéw przez Kierownika Projektu oraz pracownika Dzialu Finansowo-
Ksiegowego wyznaczonego do prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej projektu.

5. Przekazywanie Srodkéw finansowych partnerom projektu odbywa sie zgodnie
Z postanowieniami umowy partnerskiej lub umowy konsorcjum, harmonogramem platnosci
oraz stopniem realizacji zadan okreSlonych we wniosku o dofinansowanie projektu.
Kazdorazowe przekazanie srodkéw wymaga rejestracji dyspozycji przelewu w Elektronicznym
Obiegu Dokumentéw (EOD).

6. Za koszty niekwalifikowalne uznaje sie w szczegbélnosci:

1) podatek od towaréw i ustug (VAT), jezeli podlega odzyskaniu lub zwrotowi na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa;

2) straty wynikajace z réznic kursowych, o ile umowa o dofinansowanie nie stanowi
inaczej;

3) wydatki nadmierne, nieuzasadnione lub nieracjonalne ekonomicznie;

4) wydatki sfinansowane lub zadeklarowane do finansowania w ramach innego projektu
lub instrumentu finansowego;

5) wktady niepieniezne pochodzace od oséb trzecich, jezeli umowa o dofinansowanie nie
stanowi inaczej;



Co-funded by
the European Union

6) koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem rachunkéw bankowych, chyba Zze umowa
o dofinansowanie przewiduje ich kwalifikowalno$é.

Postanowienia umowy o dofinansowanie projektu oraz wytyczne programu odnoszace sie

do zasad finansowania i rozliczania projektu nie zwalniaja uczestnikéw projektu z obowigzku

stosowania przepiséw prawa powszechnie obowijzujgcego, w szczegblnoSci przepiséw

dotyczacych finanséw publicznych, rachunkowosci, podatkéw oraz kontroli finansowej

i skarbowej.

S9
S
Zasady zarzadzania dokumentacja projektowa

Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, w tym dokumenty wynikajgce

z harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz harmonogramu realizacji projektu, podlegaja

zatwierdzeniu przez kierownika projektu lub osobe przez niego upowazniong. Kazdy dokument

opisuje sie w spos6b umozliwiajacy jego jednoznaczne przypisanie do projektu,

w szczegblnosci poprzez wskazanie numeru umowy o dofinansowanie oraz Zrédia

finansowania, a nastepnie przekazuje do realizacji zgodnie z obowigzujacymi w Uniwersytecie

zasadami obiegu dokumentéw, w tym za poSrednictwem Elektronicznego Obiegu

Dokumentéw (EOD).

Dokumentacje projektowa stanowia w szczegblnosci:

1) wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zalgcznikami;

2) umowa o dofinansowanie projektu oraz jej aneksy;

3) umowy partnerskie lub umowy konsorcjum wraz z aneksami;

4) dokumenty potwierdzajagce umocowanie oséb uprawnionych do reprezentowania
instytucji uczestniczacych w projekcie;

5) budzet i plan finansowy projektu;

6) harmonogram realizacji projektu;

7) dokumentacja z posiedzen zespotu projektowego i spotkan z partnerami projektu;

8) sprawozdania, raporty oraz korespondencja z instytucja finansujaca;

9) umowy zawierane w zwiazku z realizacjg projektu;

10) dokumentacja dotyczaca zatrudnienia i wynagradzania cztonkéw zespotu projektowego,
w tym dodatki zadaniowe oraz dodatki uzupelniajace do wynagrodzen;

11) dokumentacja dotyczaca zaméwienl i zakupdw realizowanych w projekcie;

12) materialy informacyjne, promocyjne i upowszechniajgce rezultaty projektu;

13) pozostate dokumenty wymagane przez umowe o dofinansowanie projektu oraz
wytyczne programu Erasmus+.

Dokumentacja projektowa podlega rejestracji w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw (EOD)

oraz ewidencji prowadzonej przez wilaSciwe jednostki organizacyjne Uniwersytetu,

w szczeg6olnosci Biuro Wspoipracy Miedzynarodowej i Dziat Finansowo-Ksiegowy, zgodnie

zwymaganiami programu Erasmus+, postanowieniami umowy o dofinansowanie,

obowigzujacymi przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi Uniwersytetu.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa projektu, w tym dowody ksiegowe oraz dokumenty

stanowigce podstawe rozliczeni finansowych projektu, jest przechowywana w Dziale

Finansowo-Ksiegowym, zgodnie z obowigzujacymi w Uniwersytecie zasadami obiegu

i archiwizacji dokumentéw.

Dokumentacja merytoryczna projektu, w szczegélnoSci umowy i aneksy, raporty

i sprawozdania z realizacji projektu, dokumentacja ze spotkan projektowych oraz pozostate

dokumenty zwiazane z realizacja projektu, jest przechowywana w Biurze Wspoélpracy
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Miedzynarodowej w formie papierowej i elektronicznej, zgodnie z obowigzujgcymi
w Uniwersytecie zasadami obiegu i archiwizacji dokumentéw.

Dokumentacja projektowa prowadzona jest w spos6b uporzadkowany, kompletny
iumozliwiajgcy odtworzenie przebiegu realizacji projektu oraz procesu podejmowania decyzji,
zar6wno w formie papierowej, jak i elektronicznej.

Dokumenty elektroniczne podlegajg zabezpieczeniu przed dostepem oséb nieuprawnionych.
Dokumenty w formie papierowej przechowywane sa w sposOb zapewniajacy ich
bezpieczenstwo, integralnos¢ oraz ochrone przed zniszczeniem, zagubieniem lub dostepem
0s6b nieuprawnionych.

Dokumentacja projektowa przechowywana jest przez oKkres wskazany w umowie
o dofinansowanie projektu, wytycznych programu Erasmus+ oraz przepisach prawa,
z uwzglednieniem obowigzujacych w Uniwersytecie zasad archiwizacji.

W przypadku gdy umowa o dofinansowanie projektu lub wytyczne programu okreslaja
szczegblne wymagania dotyczace obiegu, prowadzenia, przechowywania lub archiwizacji
dokumentacji projektowej, odmienne od zasad okre$lonych w niniejszej procedurze, kierownik
projektu jest zobowigzany do ich stosowania oraz do niezwlocznego poinformowania o tym
Biura Wspoélpracy Miedzynarodowej oraz wlasciwych jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu.

S10
S
Zasady zarzadzania ryzykiem projektu

Kierownik projektu, we wspélpracy z zespolem projektowym, odpowiada za identyfikacje,
analize, ocene oraz monitorowanie ryzyk mogacych mieé¢ wplyw na prawidlowa realizacje
projektu, w szczegblnoSci ryzyk organizacyjnych, finansowych, prawnych, kadrowych,
technicznych oraz zwigzanych z realizacjg dziatan projektowych i osiggnieciem rezultatéw
projektu.

Na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie oraz w trakcie realizacji projektu
kierownik projektu, we wspoélpracy z zespolem projektowym, dokonuje identyfikacji i oceny
prawdopodobienstwa wystapienia ryzyk oraz ich potencjalnego wplywu na realizacje projektu,
a nastepnie okre$la dziatania zapobiegawcze, ograniczajgce i korygujace.

Zidentyfikowane ryzyka oraz planowane dziatania zaradcze sg okresowo analizowane podczas
spotkan zespohu projektowego oraz spotkan z partnerami projektu, organizowanych w formie
stacjonarnej lub zdalne;j.

W przypadku wystgpienia zdarzenn mogacych zagrozié prawidlowej realizacji projektu
kierownik projektu, we wspoélpracy z zespolem projektowym oraz Partnerami projektu,
podejmuje niezbedne dzialania naprawcze oraz, jezeli wymagajg tego postanowienia umowy
o dofinansowanie projektu lub wytyczne programu Erasmus+, niezwlocznie informuje
o zaistnialej sytuacji instytucje finansujaca oraz wiasciwe jednostki organizacyjne
Uniwersytetu.

Zidentyfikowane ryzyka, wyniki ich oceny oraz dzialania zapobiegawcze i naprawcze
dokumentuje sie w Karcie ryzyka projektu, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 9 do niniejszej
Procedury. Karta ryzyka projektu okreéla co najmniej: opis ryzyka, prawdopodobiefistwo jego
wystapienia i wplyw na realizacje projektu, planowane dziatania zapobiegawcze i naprawcze,
osobe lub podmiot odpowiedzialny za realizacje dziatan, termin ich realizacji, status ryzyka
oraz sposob i czestotliwo$¢ raportowania kierownikowi projektu.

Zarzadzanie ryzykiem jest procesem ciaglym i prowadzone jest przez caty okres realizacji
projektu, w tym podczas monitorowania postepu prac, sporzadzania raportéw i sprawozdan
oraz rozliczania projektu.
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7. Dokumentacja dotyczaca zidentyfikowanych ryzyk, wynik6éw ich oceny oraz podjetych dziatan
zapobiegawczych i naprawczych stanowi integralng cze$¢ dokumentacji projektowej.

S11
S
Zasady organizacji spotkan projektowych

L W celu zapewnienia prawidlowej realizacji projektu koordynator projektu organizuje
spotkania projektowe 2z udzialem Partneré4w =zgodnie z harmonogramem projektu,
postanowieniami umowy o dofinansowanie oraz umowy partnerskiej.

2. Spotkania projektowe moga odbywac¢ sie w formie stacjonarnej, zdalnej lub hybrydowej.

3. Spotkania projektowe stuzg w szczego6lnosci:

1) monitorowaniu postepu realizacji projektu i harmonogramu dziatan;

2) koordynacji wsp6lpracy pomiedzy Partnerami;

3) omoéwieniu kwestii organizacyjnych, finansowych i merytorycznych zwigzanych
z realizacjg projektu;

4) identyfikacji i ocenie ryzyk zwiagzanych z realizacja projektu, okreSlaniu dziatan
zapobiegawczych i naprawczych, wyznaczaniu oséb lub podmiotéw odpowiedzialnych
za ich realizacje, ustalaniu terminéw wykonania oraz zasad raportowania;

5) podejmowaniu decyzji dotyczacych dalszej realizacji projektu.

4, Z kazdego spotkania projektowego sporzadzany jest raport, ktérego wzoér stanowi zatacznik
nr 10 do niniejszej Procedury. Raport przygotowuje koordynator projektu lub osoba przez niego
wyznaczona. Raport zawiera odrebng cze$¢ dotyczaca ryzyk, obejmujaca ich identyfikacije
iocene, dzialania zapobiegawcze lub naprawcze, osoby odpowiedzialne, terminy, status
i spos6b raportowania oraz cze$¢ dotyczaca dziatan upowszechniajgcych, obejmujaca postep,
wskazniki i ewentualne dziatania korygujace.

5. Raport ze spotkania przekazywany jest wszystkim Partnerom projektu i stanowi czes$é
dokumentacji projektowe;j.
6. Z kazdego spotkania sporzadza sie liste obecnosci uczestnikéw. W przypadku spotkan

stacjonarnych lista zawiera wilasnoreczne podpisy uczestnikéw. W przypadku spotkan
zdalnych dopuszcza sie potwierdzenie uczestnictwa w formie elektronicznej, w szczegblnosci
poprzez raport z platformy komunikacyjnej, wiadomo$¢ e-mail lub inny dokument
umozliwiajacy identyfikacje uczestnikéw. W przypadku spotkan hybrydowych sporzadza sie
odrebnie liste obecnosci dla uczestnikéw stacjonarnych oraz dokument potwierdzajacy udziat
uczestnikéw zdalnych.

7. Raport ze spotkania oraz lista obecnosci podlegaja archiwizacji jako dokumentacja
projektowa, zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Uniwersytecie oraz wymaganiami
programu Erasmus+.

S12
S
Zasady upowszechniania, wdrazania rezultatéw oraz zapewnienia widoczno$ci projektu

1 Kierownik projektu, we wspélpracy z zespoltem projektowym, odpowiada za przygotowanie,
koordynacje i realizacje dzialain zwigzanych z upowszechnianiem, wykorzystywaniem,
wdrazaniem oraz zapewnieniem trwato$ci rezultatéw projektu zgodnie z zapisami wniosku
o dofinansowanie projektu, umowy o dofinansowanie oraz wytycznymi programu Erasmus+.

2. Partnerzy projektu sa zobowigzani do prowadzenia dzialan upowszechniajacych
ipromocyjnych w swoich instytucjach zgodnie z planem upowszechniania rezultatéw
projektu oraz do zapewnienia wykorzystania i trwatosci rezultatéw projektu po zakonczeniu
jego realizacji.

10
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Dziatania upowszechniajgce prowadzone sg przez caly okres realizacji projektu oraz po jego

zakonczeniu i obejmuja w szczegbélnoSci:

1) publikacje na stronie internetowej projektu (jezeli zostata utworzona), stronie
internetowej Biura Wspoéipracy Miedzynarodowej oraz stronach internetowych
Partneréw projektu;

2) publikacje w mediach spoteczno$ciowych;

3) organizacje konferencji, seminariéw, warsztatow i wydarzen promocyjnych;

4) opracowanie i udostepnianie materiatéw edukacyjnych, szkoleniowych oraz innych
rezultatéw projektu;

5) prezentowanie rezultatéow projektu podczas wydarzen krajowych i miedzynarodowych;

6) dzialania stuzgce wdrazaniu rezultatéw projektu w dziatalnosci dydaktycznej,
naukowej, organizacyjnej lub spotecznej Uniwersytetu oraz instytucji partnerskich.

Kierownik projektu oraz czlonkowie zespolu projektowego Uniwersytetu, a takze osoby
zaangazowane w realizacje projektu ze strony instytucji partnerskich, sg zobowigzani
do dokumentowania dziatan upowszechniajacych poprzez gromadzenie materialéw
potwierdzajacych ich realizacje, w szczegblnosci odnos$nikéw do publikacji, zrzutéw ekranéw,
statystyk zasiegu, dokumentacji fotograficznej lub audiowizualnej oraz korespondenciji
zwigzanej z prowadzonymi dzialaniami. Na podstawie zgromadzonych materiatéw sporzadza
sie okresowe raporty z realizacji dziatan upowszechniajacych wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 6 do niniejszej Procedury, zgodnie z harmonogramem okre$lonym we wniosku
o dofinansowanie, umowie o dofinansowanie lub umowie partnerskiej.
Postep realizacji dziatan upowszechniajacych podlega okresowej ocenie podczas spotkan
zespolu projektowego oraz spotkan z Partnerami projektu. Wynik oceny, w tym stopien
realizacji dziatan, osiagniete wskazniki, skutecznos¢ zastosowanych form upowszechniania
oraz uzgodnione dzialania korygujace, ujmuje sie w raporcie ze spotkania sporzgadzanym
wedtug zalacznika nr 10 do niniejszej Procedury.
Wszystkie materialy opracowywane w ramach projektu, w szczegélno$ci publikacje, raporty,
broszury, ulotki, plakaty, prezentacje, materialy szkoleniowe, strony internetowe, materialy
audiowizualne, certyfikaty, informacje publikowane w mediach spotecznoSciowych oraz
wszelkie rezultaty projektu, musza by¢ oznaczane zgodnie z zasadami identyfikacji wizualnej
okre$lonymi w umowie o dofinansowanie projektu, wytycznych programu Erasmus+ oraz
obowigzujacych dokumentach instytucji finansujgce;j.

W projektach programu Erasmus+ realizowanych w perspektywie finansowej 2021-2027

wszystkie materialy projektowe oznacza sie wylacznie symbolem Unii Europejskiej wraz

zkomunikatem ,Dofinansowane z UE” lub jego odpowiednikiem w jezyku, w ktorym
przygotowano material. Nie dopuszcza sie tworzenia wilasnych wersji symbolu Unii

Europejskiej ani komunikatu o dofinansowaniu.

Projekt moze postugiwaé sie wlasnym logotypem, jednak symbol Unii Europejskiej musi

pozostaé odrebny, niezmodyfikowany oraz co najmniej tak duzy jak najwiekszy z pozostatych

logotypdéw umieszczonych w materiale. Wiasnego logotypu projektu nie mozna wykorzystywacé

W sposOb sugerujacy wsparcie lub finansowanie ze strony Unii Europejskiej.

W materiatach projektowych nie stosuje sie logotypu programu Erasmus+, ktérego uzywanie

jest zastrzezone dla Narodowych Agencji Programu Erasmus+.

Oficjalne wersje symbolu Unii Europejskiej wykorzystywane w materialach projektowych

nalezy  pobieraé wylacznie z centrum = pobierania  Komisji = Europejskiej:

https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en.

Wszystkie publikacje, materialy informacyjne i promocyjne, strony internetowe oraz rezultaty

projektu wymagajace oznakowania powinny zawiera¢ obowiazkowa note prawna (disclaimer)
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zgodng z aktualnymi wytycznymi Komisji Europejskiej i Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji.
Zasady stosowania symbolu Unii Europejskiej, komunikatu o dofinansowaniu i zastrzezenia
prawnego sa dostepne na stronie FRSE: https://erasmusplus.org.pl/flaga-europejska.
Partnerzy projektu sa zobowigzani do stosowania zasad identyfikacji wizualnej oraz
zapewnienia prawidlowego oznakowania wszystkich materialéw opracowywanych przez ich
instytucje. Kierownik projektu monitoruje przestrzeganie obowigzkéw w zakresie
upowszechniania rezultatéw i zapewnienia widoczno$ci projektu podczas spotkan zespotu
projektowego oraz spotkan z partnerami.

Rezultaty projektu powinny byé wykorzystywane i wdrazane w dziatalnosci dydaktycznej,
naukowej, organizacyjnej lub spoltecznej Uniwersytetu oraz instytucji partnerskich, a takze
udostepniane zainteresowanym grupom odbiorcéw zgodnie z zasadami programu Erasmus+.
Zgodnie z wymaganiami Komisji Europejskiej rezultaty edukacyjne opracowane w ramach
projektu, w szczegblnoSci podreczniki, materialy szkoleniowe, scenariusze zaje¢, raporty,
publikacje, zasoby cyfrowe oraz inne materialy powstale w wyniku realizacji projektu,
udostepnia sie w spos6b otwarty i ogélnodostepny. Rezultaty te publikuje sie na wolnych
licencjach, w szczegbélnosSci licencjach Creative Commons (CC), oraz zamieszcza
w repozytoriach lub innych miejscach wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu lub
wytycznych programu Erasmus+, z poszanowaniem przepiséow prawa dotyczacych praw
autorskich, praw pokrewnych oraz ochrony danych osobowych.

Jezeli obowigzek taki wynika z umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych programu
Erasmus+, rezultaty projektu, ich opisy oraz wymagane informacje dotyczace realizacji
projektu sg publikowane w Platformie Rezultaté6w Projektéw Erasmus+ (Erasmus+ Project
Results Platform - EPRP) lub innym systemie wskazanym przez instytucje finansujaca.
Za terminowe zamieszczenie, aktualizacje oraz kompletno$¢ informacji odpowiada kierownik
projektu we wspdipracy z zespotem projektowym i partnerami projektu.

Dokumentacja dotyczaca dzialan upowszechniajacych, wdrazania rezultatéw oraz
zapewnienia widoczno$ci projektu, w szczegblnoSci raporty, publikacje, materiaty promocyjne
i informacyjne, programy wydarzen, listy obecnosci, dokumentacja fotograficzna
i audiowizualna, zrzuty ekranéw stron internetowych i mediéw spoteczno$ciowych, statystyki
zasiegu oraz inne materialy potwierdzajace realizacje dziatan informacyjnych, promocyjnych
iupowszechniajgcych, stanowi integralng cze$¢ dokumentacji projektowej i podlega
archiwizacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, postanowieniami umowy
o dofinansowanie projektu oraz wymaganiami instytucji finansujacej.

S13
S
Zasady dotyczaca sprawozdawczosci

Kierownik projektu odpowiada za analize zapiséw umowy o dofinansowanie dotyczacych
termindéw, zakresu i zasad sprawozdawczo$ci oraz za przekazanie partnerom projektu
wytycznych dotyczacych raportowania.

Czlonkowie zespotu projektowego sa odpowiedzialni za biezgce monitorowanie realizacji
dziatan projektowych, osiggania wskaznikéw, ponoszonych kosztéw oraz realizowanych
mobilnosci, a takze za terminowe przekazywanie kierownikowi projektu informacji
i dokumentéw niezbednych do sporzadzania sprawozdan.

W ramach sprawozdawczo$ci projektowej wyr6znia sie w szczegélnosci nastepujace rodzaje
sprawozdan:

1) sprawozdania okresowe bez wniosku o ptatnos¢;

2) sprawozdania okresowe z wnioskiem o ptatnos¢;

3) sprawozdanie konicowe.
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Sprawozdania z realizacji projektu sporzadza kierownik projektu w imieniu calego
partnerstwa i sklada je za poSrednictwem wlasSciwego systemu teleinformatycznego,
w terminach okre$lonych w umowie finansowej lub jej aneksach, w szczegoélnosci:

1) Beneficiary Module (BM) —dla projektéw zarzadzanych przez Narodowa Agencje
Programu Erasmus+, dostepny pod adresem: https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-
module/project/;

2) Funding & Tenders Portal — dla projektéw zarzadzanych przez Europejska Agencje
Wykonawcza ds. Edukacji i Kultury (EACEA), dostepny pod adresem:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home.

Uprawnienia dostepu do wlasciwych systeméw posiada kierownik projektu lub upowazniony

czlonek zespotu projektowego. Kazda osoba korzysta z indywidualnego konta EU Login lub

innego indywidualnego konta wymaganego przez dany system; danych uwierzytelniajgcych
nie udostepnia sie innym osobom.

Raport sporzadzany jest w catosci w jezyku polskim lub angielskim, zgodnie z wymaganiami

instytucji finansujacej.

Do raportéw dotaczane sa wymagane przez instytucje finansujaca dokumenty oraz rezultaty

projektu, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi programu Erasmus+.

Po przygotowaniu raportu kierownik projektu generuje z wilaSciwego systemu

teleinformatycznego dokumenty  wymagajgce podpisu 0sOb upowaznionych

do reprezentowania Uczelni w zakresie realizacji projektu Erasmus+, w tym O$wiadczenie
beneficjenta, a nastepnie przekazuje je do podpisu zgodnie z obowigzujacymi w Uniwersytecie
zasadami obiegu dokumentéw.

Pracownik Biura Wspélpracy Miedzynarodowej odpowiada za organizacje procesu uzyskania

wymaganych podpiséw wtadz Uczelni na dokumentach, o ktérych mowa w ust. 8 powyzej oraz

za przekazanie podpisanych dokumentéw kierownikowi projektu w celu ich zloZenia
za poSrednictwem wlasciwego systemu teleinformatycznego.

Pracownik wyznaczony przez Kierownika Dzialu Finansowo-Ksiegowego do obstugi

finansowo-ksiegowej projektu odpowiada za przygotowanie czesci finansowej sprawozdania,

obejmujacej w szczegblnosSci zestawienie kosztéw kwalifikowalnych, informacje

o wykorzystaniu $rodkéw finansowych oraz dane wymagane przez instytucje finansujaca.

Sprawozdania okresowe shizg monitorowaniu postepéw realizacji projektu, potwierdzeniu

osiagania zatozonych celéw oraz — w przypadkach okre$lonych umowa — stanowia podstawe

do wyplaty kolejnych transz dofinansowania.

Sprawozdanie koncowe obejmuje podsumowanie realizacji projektu, ocene osiggniecia celéw

irezultatéw przez partnerstwo, rozliczenie umowy finansowej oraz przedstawienie rezultatéow

i dobrych praktyk wypracowanych podczas realizacji projektu.

Kierownik projektu odpowiada za terminowe zlozenie kompletnego raportu do instytucji

finansujgcej, natomiast pracownik Biura Wspblpracy Miedzynarodowej odpowiada

za archiwizacje dokumentacji zwigzanej ze sprawozdawczos$cia projektu zgodnie

z postanowieniami umowy o dofinansowanie, obowigzujacymi przepisami prawa oraz

wewnetrznymi regulacjami Uniwersytetu.

S14

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze, a dotyczacych dziatan Uniwersytetu,
rozstrzyga Prorektor ds. Wspolpracy i Rozwoju.
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Zatacznik nr 1 do Procedury realizacji projektéow w ramach Akcji 2 — Partnerstwa na rzecz wspotpracy
programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

ZARYS PROJEKTU
PRZYGOTOWYWANEGO PRZEZ PRACOWNIKA / DOKTORANTA / JEDNOSTKE UKEN
FINANSOWANEGO Z FUNDUSZY

MIEDZYNARODOWYCH
I. Informacje o projekcie:
1L Tytul projektu:
2. Krotki opis projektu:
3. Planowany okres realizacji projektu:

4, Planowana warto$¢ projektu’;
a) catkowity wnioskowany koszt projektu:

b) planowana w budzecie kwota z tytutu obstugi administracyjno-ksiegowej projektu:

5. Zr6dlo finansowania projektu:

6. Wysoko$¢ i zrodlo finansowania wkiadu wiasnego® (jezeli dotyczy: potwierdzone przez

dysponenta $rodkow):

II. Informacje o wnioskodawcy:

1. Kierownik projektu:

2. Jednostka UKEN (Koordynator / Partner)i:

3. Partnerzy (wraz z nr PIC):

4, Dane kontaktowe wnioskodawcy:

Podpis Kierownika Projektu

Decyzja Prorektora ds. Wspolpracy i Rozwoju:

Podpis i piecze¢ dysponenta Srodkéw

Podpis Kierownika Jednostki

! W punkcie 1.4. nalezy poda¢ nastepujgce informacje: a) catkowity wnioskowany koszt projektu; b) planowana
w budzecie kwota z tytutu obstugi administracyjno-ksiegowej projektu.

i W punkcie 1.6. nalezy wykaza¢ wysoko$¢ ewentualnego wktadu wtasnego UKEN przeznaczonego na projekt wraz
ze zrédlem finansowania oraz podpisem i pieczecig dysponenta $rodk6w.

i W punkcie I1.2. nalezy wskaza¢ jednostke UKEN merytorycznie odpowiedzialng za projekt oraz zaznaczy¢, czy UKEN

bedzie partnerem projektu, czy jego gtéwnym koordynatorem.
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Zalacznik nr 2 do Procedury realizacji projektéw w ramach AKcji 2 — Partnerstwa na rzecz wspétpracy
programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

UMOWA PARTNERSKA
pomiedzy Koordynatorem Projektu a Partnerem
w zwigzku z realizacjg projektu pod nazwa.............ccoeevvvveeee ,
finansowanego ze Srodk6éw programu Erasmus+,
na podstawie Umowy o dofinansowanie nr .......ce....cceeeeeeee

Umowa partnerska
zawarta w ramach Programu Erasmus+
pomiedzy:

UNIWERSYTETEM KOMISJI EDUKACJI NARODOWEJ W KRAKOWIE
ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakéw, Polska

Numer rejestracyjny: 00001376

OID: E10160065

reprezentowanym przez:

— Prorektora ds. Wspétpracy i Rozwoju, pelniacego funkcje
przedstawiciela prawnego, dzialajgcego na podstawie pelnomocnictwa Rektora

zwanym dalej ,Koordynatorem”,

a

Nazwa instytucji:
Adres:
Numer rejestracyjny:
OID:

reprezentowanym przez:
, pelnigcego(-g) funkcje przedstawiciela prawnego,

zwanym dalej ,Partnerem”.

Koordynator i Partner, zwani dalej tacznie ,Stronami”, a kazdy z osobna ,Strong”, zawieraja niniejsza
Umowe partnerska o nastepujacej tresci:

S1
Przedmiot Umowy

1 Koordynator projektu zawarl z Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji, pelnigcg funkcje
Narodowej Agencji Programu Erasmus+ w Polsce (dalej: ,Narodowa Agencja”), umowe
o dofinansowanie nr (dalej: ,Umowa o dofinansowanie”) na realizacje
projektu pn.,, ” (dalej: ,Projekt”), finansowanego ze $srodkéw Programu
Erasmus-+.
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2. Partner jest czlonkiem konsorcjum utworzonego przez Koordynatora w celu realizacji Projektu,
ktéremu przyznano dofinansowanie na podstawie Umowy o dofinansowanie.

3. Strony zobowiazuja sie do realizacji powierzonych im zadan zgodnie z postanowieniami
Umowy o dofinansowanie, zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, zasadami Programu
Erasmus+, niniejszg Umowa oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

4, Calkowita kwota dofinansowania Projektu Wynosi ... EUR (stownie:

).

5. Ostateczna wysoko$¢ dofinansowania przyznanego na realizacje Projektu uzalezniona jest
od stopnia wykonania dziatan projektowych, osiggniecia zatozonych rezultatéw oraz wynikéw
oceny raportu koncowego dokonanej przez Narodowa Agencje, zgodnie z postanowieniami
Umowy o dofinansowanie. Dofinansowanie nie moze stanowié¢ Zrédia zysku dla zadnej
Ze Strom.

6. Niniejsza Umowa okreSla prawa i obowigzki Stron zwigzane z realizacja Projektu,
w szczegblnosci zasady wspolpracy, podzial zadan, odpowiedzialno$¢ Stron, zasady
finansowania, sprawozdawczo$ci oraz rozliczenia Projektu.

7. Strony o$wiadczaja, Ze zapoznaly sie z tre$cig niniejszej Umowy oraz jej zatacznikami
stanowiacymi jej integralng cze$¢, akceptuja ich postanowienia i zobowigzuja sie do ich
nalezytego przestrzegania.

S2
S
OKkres obowigzywania Umowy

1. Projekt, o ktorym mowa w § 1, realizowany jest w okresie od do Termin
ten stanowi okres kwalifikowalno$ci dziatan i kosztéw zgodnie z Umowa o dofinansowanie.

2. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze Stron.

3. Umowa obowigzuje do dnia wykonania przez Strony wszystkich zobowigzan wynikajacych
Z jej postanowien, w tym w szczegolno$ci zakoniczenia realizacji Projektu, zatwierdzenia przez
Narodowa Agencje raportu koncowego oraz dokonania ostatecznych rozliczen finansowych
pomiedzy Stronami.

S$3
Obowiazki Partnera

Partner zobowigzuje sie do:

1) realizacji powierzonych mu zadan zgodnie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie,
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, niniejsza Umowa i jej zalagcznikami oraz
zasadami Programu Erasmus+;

2) podejmowania wszelkich dziatain niezbednych do prawidlowej realizacji, monitorowania
izarzadzania powierzonym zakresem prac, zgodnie z celami i harmonogramem Projektu;

3) przestrzegania postanowiefi Umowy o dofinansowanie wigzacej Koordynatora z Narodowa
Agencja oraz innych dokumentéw regulujacych realizacje Projektu;

4) terminowego przekazywania Koordynatorowi wszelkich informacji, dokumentéw, danych
irezultatéw niezbednych do prawidlowej realizacji Projektu, sporzadzania raportéw oraz
rozliczenia Projektu;

5) niezwlocznego informowania Koordynatora o:

a) wszelkich okolicznoSciach mogacych mie¢ wplyw na realizacje Projektu, osiggniecie
jego celow lub terminowo$¢ wykonywania zadan;
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b) zmianach dotyczacych  statusu prawnego, organizacyjnego, finansowego
lub technicznego Partnera, a takze zmianie nazwy, adresu, danych kontaktowych
lub przedstawiciela prawnego;

6) terminowego przekazywania danych, informacji oraz dokumentéw wymaganych
do sporzadzania raportéw, sprawozdan, rozliczen finansowych oraz innych dokumentéw
wymaganych przez Narodowa Agencie;

7) udostepniania wszelkich dokumentéw i informacji niezbednych do przeprowadzenia kontroli,
audytoéw, monitoringu lub ewaluacji Projektu oraz wspolpracy z Koordynatorem i instytucjami
uprawnionymi do ich przeprowadzania;

8) ponoszenia odpowiedzialnosci za prawdziwo$¢, kompletno$é¢ i terminowo$¢ przekazywanych
Koordynatorowi informacji, danych oraz dokumentéw, w tym dotyczacych realizacji dziatan,
osiagnietych rezultatéw oraz poniesionych Kkosztéw, a takze za kwalifikowalnosé
deklarowanych wydatkéw zgodnie z Umowa o dofinansowanie i zasadami Programu
Erasmus-+.

S4
S
Obowiazki Koordynatora projektu

Koordynator zobowigzuje sie do:

1) koordynowania realizacji Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie, zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, niniejszg Umowg oraz zasadami Programu Erasmus+;

2) podejmowania wszelkich dziatafi niezbednych do prawidlowego przygotowania, realizacji,
monitorowania i zarzadzania Projektem, zgodnie z jego celami, harmonogramem i budzetem;

3) biezacego monitorowania realizacji zadan przez Partnera oraz udzielania mu niezbednego
wsparcia merytorycznego, organizacyjnego i administracyjnego;

4) przekazywania Partnerowi informacji, wytycznych, dokumentéw oraz wszelkich zmian
dotyczacych realizacji Projektu, w tym zmian w Umowie o dofinansowanie oraz wytycznych
Narodowej Agencii;

5) przekazywania Partnerowi kopii raportéw oraz innych dokumentéw dotyczacych realizacji
Projektu, jezeli maja one wplyw na wykonywanie zadan przez Partnera;

6) sporzadzania i skladania do Narodowej Agencji wymaganych raportéw i sprawozdan
na podstawie informacji oraz dokumentéw przekazanych przez Partnera;

7) przekazywania Partnerowi Srodkéw finansowych zgodnie z zasadami okreSlonymi w niniejszej
Umowie, po ich otrzymaniu od Narodowej Agencji oraz zgodnie z warunkami Umowy
o dofinansowanie;

8) przestrzegania postanowienn Umowy o dofinansowanie oraz zapewnienia realizacji Projektu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami Programu Erasmus+.

S5
Finansowanie
1 Maksymalna kwota dofinansowania przeznaczona na realizacje zadan Partnera w ramach
Projektu Wynosi ... EUR (slownie ).

2. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi cze$¢ srodkéw przyznanych Koordynatorowi
na podstawie Umowy o dofinansowanie i moze zosta¢ wykorzystane wylacznie na realizacje
zadan powierzonych Partnerowi zgodnie z niniejsza Umowa, zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie oraz zasadami Programu Erasmus+.
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Wysoko§¢ Srodkéw przekazywanych Partnerowi przez Koordynatora uzalezniona jest
od zakresu realizowanych zadan, stopnia ich wykonania oraz dostepnoSci Srodkéw
przekazanych Koordynatorowi projektu przez Narodowa Agencie.

Przekazanie S$rodkéw finansowych nastepuje na rachunek bankowy Partnera wskazany
w niniejszej Umowie, zgodnie z harmonogramem platnosci okreSlonym w § 6.

Partner zobowiazuje sie do wykorzystania otrzymanych $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem,
zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw okreSlonymi w Umowie o dofinansowanie oraz
obowigzujacymi przepisami prawa.

Ostateczna wysoko$¢ dofinansowania naleznego Partnerowi uzalezniona jest od zakresu
zrealizowanych dziatan, osiggnietych rezultatéw oraz zatwierdzenia przez Narodowa Agencije
raportu koficowego i rozliczenia Projektu.

S6
Zasady platnosci

Koordynator zobowiazuje sie do przekazywania Partnerowi ptatnosci zwigzanych z realizacja
przedmiotu niniejszej Umowy po otrzymaniu $rodkéw finansowych od Narodowej Agencii,
zgodnie zpostepem realizacjii zadan, jakoScia osiagnietych rezultatébw oraz zgodnie
Z ponizszym harmonogramem.

o I transza: 40% maksymalnej kwoty dofinansowania zostanie przekazane Partnerowi
po uzgodnieniu zadan i rezultatéw prac oraz podpisaniu niniejszej Umowy;

o II transza: 40% maksymalnej kwoty dofinansowania zostanie przekazane Partnerowi
po zrealizowaniu uzgodnionych zadan i rezultatéw prac oraz po zatwierdzeniu Raportu
Okresowego (Interim Report), sktadanego do dnia ........cvueeueee przez Narodowa Agencje;

o III transza: 20% maksymalnej kwoty dofinansowania zostanie przekazane Partnerowi

po zrealizowaniu uzgodnionych zadan i rezultatéw okre$lonych w programie prac oraz
po zatwierdzeniu Raportu Koficowego (Final Report) przez Narodowa Agencje.
Kolejne transze zaliczkowe nie mogg zosta¢ wyptacone, dop6ki co najmniej 70% pierwszej
transzy zaliczki nie zostanie wykorzystane. Jezeli wykorzystanie pierwszej transzy zaliczki
bedzie nizsze niz 70%, kwota kolejnej transzy zaliczki zostanie odpowiednio pomniejszona
0 niewykorzystang cze$¢ poprzedniej zaliczki.
Wszystkie ptatnoSci przekazywane Partnerowi maja charakter zaliczkowy do czasu
zatwierdzenia przez Narodowa Agencje raportu koficowego Projektu oraz ostatecznego
rozliczenia Umowy o dofinansowanie.
Partner ponosi odpowiedzialno$¢ za zapewnienie wkladu wlasnego w wysokosci 20%
wszystkich wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji Projektu.
W przypadku stwierdzenia wydatkéw niekwalifikowalnych, niewykonania lub nienalezytego
wykonania zadan przez Partnera, Koordynator ma prawo odpowiednio zmniejszy¢ wysoko$§é
ptatnoSci konicowej lub zazadaé¢ zwrotu catoSci albo czesci przekazanych $rodkéw, zgodnie
Z postanowieniami niniejszej Umowy oraz Umowy o dofinansowanie.
Wszystkie ptatnosci beda dokonywane w euro (EUR) na rachunek bankowy wskazany przez
Partnera.

S7
S
Rachunek bankowy Partnera

Wszelkie ptatnoSci wynikajagce z niniejszej Umowy beda dokonywane w euro (EUR)
na rachunek bankowy Partnera wskazany ponizej:
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Nazwa banku:
Adres banku:
Wiasciciel rachunku:
Numer rachunku:
IBAN:
SWIFT/BIC:
Partner o$wiadcza, Zze wskazany rachunek bankowy:
1) jest prowadzony na rzecz Partnera i pozostaje w jego wylacznej dyspozycii;
2) jest rachunkiem lub wyodrebnionym subkontem prowadzonym w walucie euro (EUR);
3) umozliwia jednoznaczng identyfikacje Srodkéw finansowych przekazywanych
w zwigzku z realizacja Projektu.
Partner zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Koordynatora, w formie pisemnej,
0 kazdej zmianie danych rachunku bankowego. Zmiana rachunku bankowego nie wymaga
zawarcia aneksu do niniejszej Umowy, jednak staje sie skuteczna po otrzymaniu przez
Koordynatora pisemnej informacji podpisanej przez osobe uprawniong do reprezentowania
Partnera.
Koordynator nie ponosi odpowiedzialno$ci za op6znienia lub brak mozliwo$ci realizacji
platnoSci wynikajace z przekazania przez Partnera nieprawidtowych lub nieaktualnych
danych rachunku bankowego.

S8
Raportowanie

Partner zobowiazuje sie do przekazania Koordynatorowi wszelkich informacji i dokumentéw
niezbednych do przygotowania Raportu Okresowego (Interim Report) obejmujgcego okres

od do a takze — w stosownych przypadkach — kopii wszystkich
wymaganych dokumentéw potwierdzajacych, nalezycie wypelnionych i podpisanych przez
przedstawiciela prawnego Partnera, najpézniej do dnia ... Jezeli Umowa

o dofinansowanie przewiduje obowiazek sporzadzenia kolejnych raportéw okresowych,
Partner zobowigzuje sie przekazywaé¢ Koordynatorowi wymagane informacje i dokumenty
w terminach wskazanych przez Koordynatora.

Partner zobowigzuje sie do przekazania Koordynatorowi wszelkich informacji i dokumentéw
niezbednych do przygotowania Raportu Koncowego (Final Report) obejmujacego okres
od dnia , a takze — w stosownych przypadkach — kopii wszystkich wymaganych
dokumentéw potwierdzajacych, nalezycie wypelionych i podpisanych przez przedstawiciela
prawnego Partnera, najpézniej do dnia ... Partner zobowigzuje sie do przekazania
Koordynatorowi informacji, rezultatéw projektu oraz kompletnej dokumentacji niezbednej
do sporzadzenia raportu koncowego, w terminie wskazanym przez Koordynatora,
umozliwiajacym terminowe zlozenie raportu do Narodowej Agenciji.

Partner ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowo$é, kompletno$¢ i terminowo$é
przekazywanych informacji oraz dokumentéw stanowigcych podstawe sporzadzenia raportéw
Projektu.

Na zadanie Koordynatora Partner zobowigzuje sie niezwlocznie przekaza¢ dodatkowe
informacje, wyjasSnienia lub dokumenty niezbedne do sporzadzenia raportéw, rozliczenia
Projektu oraz przeprowadzenia kontroli, audytow lub ewaluacji.
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S9
N
Obowiazek przechowywania dokumentacji

Partner zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu, w szczegbélnosci dokumentaciji finansowej, ksiegowej, podatkowej, merytorycznej
oraz dokumentéw potwierdzajacych realizacje dziatan projektowych, w oryginale lub — jezeli
dopuszczaja to obowigzujgce przepisy prawa — w postaci elektroniczne;j.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, przechowywana jest przez okres wskazany w Umowie
o dofinansowanie oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami Programu
Erasmus+.

Na Zadanie Koordynatora, Narodowej Agencji lub innych uprawnionych instytucji Partner
zobowigzuje sie udostepnié¢ cato$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu w celu
przeprowadzenia monitoringu, kontroli, audytu lub ewaluacji.

S10
S
Prawa wlasnosci intelektualnej oraz wykorzystanie rezultatéw Projektu

Kazda ze Stron zachowuje prawa wilasnosci do rezultatéw Projektu, w tym prawa wiasnosci
intelektualnej i przemystowej, opracowan, materiatéw oraz innych utworéw wytworzonych
przez nig wramach realizacji Projektu, z zastrzezeniem postanowien Umowy
o dofinansowanie oraz obowigzujacych przepiséw prawa.

Partner zobowigzuje sie do upowszechniania rezultatéw Projektu oraz informaciji o jego
realizacji zgodnie z zasadami Programu Erasmus+, W szczegdlnosci poprzez dziatania
informacyjne i promocyjne na poziomie lokalnym, krajowym i — w stosownych przypadkach —
miedzynarodowym.

Strony zobowigzuja sie do zapewnienia otwartego dostepu do rezultatéw edukacyjnych,
materiatéw dydaktycznych oraz innych produktéw opracowanych w ramach Projektu, zgodnie
z postanowieniami Umowy o dofinansowanie oraz zasadami otwartego dostepu (Open Access)
i otwartych licencji wymaganych przez Program Erasmus+.

Partner zobowigzuje sie do zamieszczania na wszystkich materiatach, publikacjach,
rezultatach oraz dzialaniach informacyjnych i promocyjnych realizowanych w ramach
Projektu wymaganych oznaczenn Programu Erasmus+, Unii Europejskiej oraz informacji
o wspoélfinansowaniu, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi Narodowej Agencji i Komisji
Europejskiej.

Partner udziela Koordynatorowi niewylgcznego, nieodplatnego prawa do wykorzystywania,
rozpowszechniania i publikowania rezultatéw Projektu w zakresie niezbednym do realizacji
obowiagzkéw wynikajacych z Umowy o dofinansowanie, w szczegélnoSci na potrzeby
sprawozdawczo$ci, promocji, upowszechniania rezultatéw oraz publikacji w Erasmus+ Project
Results Platform lub innym systemie wskazanym przez instytucje finansujgca.

s11
Ochrona danych osobowych

Strony zobowigzuja sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
(RODOQ).

Kazda ze Stron, jako administrator danych osobowych w zakresie realizowanych przez siebie
czynno$ci, zobowigzuje sie do wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
iorganizacyjnych zapewniajacych bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych, ich
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poufnos¢, integralno$¢ oraz ochrone przed nieuprawnionym dostepem, utratg lub
Zniszczeniem.

Strony zobowigzuja sie do przekazania uczestnikom Projektu informacji dotyczacych
przetwarzania ich danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych
osobowych przed rozpoczeciem ich przetwarzania.

W przypadku przetwarzania wizerunku uczestnikéw Projektu Strony zobowigzuja sie
do uzyskania od nich zgody na wykorzystanie wizerunku, jezeli jest ona wymagana przepisami
prawa, oraz dowykorzystywania materiatdéw zawierajacych wizerunek wylacznie w celach
zwigzanych z realizacjg, promocja, upowszechnianiem i ewaluacja Projektu przez Partnera,
Koordynatora, Narodowa Agencje oraz Komisje Europejska, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Strony zobowigzuja sie do wspdllpracy w zakresie realizacji obowiazkéw wynikajacych
Z przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczeg6lno$ci w przypadku kontroli, audytéw lub
zgloszen dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych.

S12
S
Odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Partnera obowigzkéw
wynikajacych z niniejszej Umowy, Koordynator moze, po uprzednim pisemnym wezwaniu
Partnera do usuniecia naruszen w wyznaczonym terminie, rozwigza¢ niniejsza Umowe
ze skutkiem natychmiastowym, jeZeli Partner nie usunie stwierdzonych naruszen.

W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn lezacych po stronie Partnera, Koordynator
ma prawo wstrzymac wyplate niewyptaconej czesci dofinansowania oraz zada¢ zwrotu catosci
lub czesci srodkéw przekazanych Partnerowi.

Rozwigzanie niniejszej Umowy nie zwalnia Partnera z obowigzku przekazania
Koordynatorowi dokumentacji dotyczacej zrealizowanych dziatan, rozliczenia otrzymanych
Srodk6w finansowych oraz wykonania obowigzkéw zwigzanych z Kkontrolg, audytem
iarchiwizacjg dokumentacji Projektu.

S§13
Odpowiedzialno$¢é Stron

Kazda ze Stron ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone drugiej Stronie w zwigzku
zrealizacja niniejszej Umowy wylacznie w zakresie, w jakim szkody te wynikaja z jej
zawinionego dzialania lub zaniechania.

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody poniesione przez druga Strone lub jej
pracownikéw, wspoétpracownikéw albo osoby dziatajgce na jej rzecz, jezeli szkody te nie zostaty
spowodowane umys$lnie lub wskutek razgcego niedbalstwa tej Strony.

Ograniczenie odpowiedzialno$ci, o ktérym mowa w ust. 2, nie ma zastosowania
do odpowiedzialnosci za szkody na osobie, w szczegbélnoSci wynikajace z uszczerbku
na zdrowiu lub utraty Zycia, ani do odpowiedzialnosci, ktérej wytaczenie jest niedopuszczalne
na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

Kazda ze Stron odpowiada za dziatania i zaniechania swoich pracownikéw, wspétpracownikow
oraz innych osob, ktérymi postuguje sie przy realizacji niniejszej Umowy, jak za dziatania
wilasne.
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S14
Rozwigzanie Umowy

L Koordynator moze rozwigzaé niniejsza Umowe ze skutkiem natychmiastowym, jeZeli Partner
nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje obowigzki wynikajgce z Umowy, a naruszenia te nie
sq spowodowane dziataniem sily wyzszej, po uprzednim pisemnym wezwaniu Partnera
do usuniecia stwierdzonych naruszen w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

2. Partner zobowiazuje sie niezwlocznie poinformowa¢ Koordynatora, przekazujac wszelkie

niezbedne informacje i dokumenty, o kazdym zdarzeniu lub okoliczno$ci mogacych mieé

wplyw na prawidlowa lub terminowa realizacje Projektu.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia Stron.

4. Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku wykonania zobowigzan powstatych przed
dniem jej rozwigzania, w szczegblnoSci dotyczacych przekazania dokumentacji projektowej,
rozliczenia otrzymanych Srodkéw finansowych, archiwizacji dokumentéw oraz poddania sie
kontrolom iaudytom, jezeli obowigzki te wynikaja z Umowy o dofinansowanie lub
obowiazujacych przepiséw prawa.

w

S§15
Prawo wlasciwe i rozstrzyganie sporéw

1. Prawem wla$ciwym dla niniejszej Umowy jest prawo polskie.
Strony zobowiazuja sie do podejmowania wszelkich staran w celu polubownego
rozwiazywania spor6w wynikajacych z realizacji niniejszej Umowy lub pozostajgcych
w zwigzku z jej wykonywaniem.

3. W przypadku braku mozliwoSci polubownego rozwigzania sporu, wszelkie spory wynikajace
z niniejszej Umowy lub z nig zwigzane beda rozstrzygane przez sad wtasciwy miejscowo dla
siedziby Koordynatora, zgodnie z przepisami prawa polskiego.

S1e6
Jezyk Umowy

Niniejsza Umowa zostala sporzadzona w jezyku polskim. Wszelka dokumentacja, korespondencja
oraz zawiadomienia zwigzane z realizacja niniejszej Umowy beda sporzadzane w jezyku polskim,
chyba ze Strony postanowig inaczej.

§17
Zmiany w Umowie

1 Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu
podpisanego przez upowaznionych przedstawicieli Stron, pod rygorem niewaznosci,
Z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zmiany wynikajgce bezpoSrednio ze zmian w Umowie o dofinansowanie, wytycznych
Programu Erasmus+ lub wymagan Narodowej Agencji, ktére nie wplywaja na prawa
iobowigzki Stron okreSlone w niniejszej Umowie, moga by¢ wprowadzane poprzez pisemne
powiadomienie Stron.

3. Strony zobowiazuja sie do niezwlocznego informowania sie wzajemnie o koniecznoSci
dokonania zmian w niniejszej Umowie, w szczegblnoSci wynikajacych ze zmian w realizacji
Projektu, harmonogramie dziatan lub zasadach finansowania.
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S18
Zalaczniki do Umowy

Integralng cze$¢ niniejszej Umowy stanowig nastepujace zalgczniki:

Zalacznik nr 1 - Wniosek o dofinansowanie Projektu wraz z zatacznikami;

Zalacznik nr 2 - Umowa o dofinansowanie Projektu zawarta pomiedzy Koordynatorem a Narodowa
Agencja Programu Erasmus+ wraz z zalgcznikami;

Zalacznik nr 3 — Szczegétowy opis zadan i odpowiedzialnosci Partnera w ramach Projektu (zakres
realizowanych dziataf, harmonogram i rezultaty);

Zalacznik nr 4 - Harmonogram przekazywania $rodkéw finansowych na rzecz Partnera;

Zalacznik nr 5 — Harmonogram przekazywania raportéw przez Partnera do Koordynatora.
Zalacznik nr 6 — Wz0r raportu/sprawozdania Partnera z realizacji powierzonych zadan na potrzeby
sprawozdawczoSci Projektu;

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Dla Koordynatora, Dla Partnera,
Przedstawiciel Przedstawiciel

(Miejscowo$¢, data) (Miejscowo$¢, data)
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Zatacznik nr 3 do Procedury realizacji projektéw w ramach Akcji 2 — Partnerstwa na rzecz wspotpracy
programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

PARTNERSHIP AGREEMENT
between the Project Coordinator and the Partner
in connection with implementation of the project titled ........oeenrvunnee. ,
financed with funds from the Erasmus+ programaine,
under Grant Agreement NO. .....coeerrrnennes

Partnership Agreement
concluded under the Erasmus+ Programme
between:

UNIVERSITY OF THE NATIONAL EDUCATION COMMISSION IN KRAKOW
Podchorazych 2, 30-084 Krakow, Poland

Registration number: 00001376

OID: E10160065

represented by:

— Vice-Rector for Cooperation and Development, acting as the
legal representative, acting as the legal representative under a power of attorney granted by the
Rector,

hereinafter referred to as the “Coordinator”,
and

Name of the institution:
Address:
Registration number:
OID:

represented by:
,acting as the legal representative,

hereinafter referred to as the “Partner”.

The Coordinator and the Partner, hereinafter jointly referred to as the “Parties”, and each individually
as a “Party”, enter into this Partnership Agreement with the following content:

S1
O
Subject Matter of the Agreement

1 The Project Coordinator has entered into Grant Agreement No.
(hereinafter: the “Grant Agreement”) with the Foundation for the Development of the
Education System, acting as the National Agency for the Erasmus+ Programme in Poland
(hereinafter: the “National Agency”), for implementation of the project titled
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” (hereinafter: the “Project”), financed from the funds of the Erasmus+

Programme.

The Partner is a member of the consortium established by the Coordinator for the purpose
of implementing the Project, to which grant funding has been awarded under the Grant
Agreement.

The Parties undertake to perform the tasks entrusted to them in accordance with the
provisions of the Grant Agreement, the approved grant application, the rules of the Erasmus+
Programme, this Agreement and applicable law.

The total grant amount for the Project iS .o EUR (in words:
).

The final amount of grant funding awarded for implementation of the Project depends on the
degree of completion of project activities, achievement of the planned results and the results
of the evaluation of the final report carried out by the National Agency, in accordance with the
provisions of the Grant Agreement. The grant may not constitute a source of profit for either
Party.

This Agreement defines the rights and obligations of the Parties connected with
implementation of the Project, in particular the principles of cooperation, division of tasks,
liability of the Parties, financing rules, reporting and settlement of the Project.

The Parties declare that they have familiarised themselves with the content of this Agreement
and its appendices, which constitute an integral part hereof, accept their provisions and
undertake to duly comply with them.

S2
Term of the Agreement
The Project referred to in § 1is implemented during the period from to
This period constitutes the eligibility period for activities and costs in accordance with the

Grant Agreement.

This Agreement enters into force on the date it is signed by the last of the Parties.

The Agreement remains in force until the Parties have performed all obligations arising from
its provisions, including in particular completion of Project implementation, approval of the
final report by the National Agency and completion of final financial settlements between the
Parties.

S$3
Partner’s Obligations

The Partner undertakes to:

1)

2)
3)

4)

5)

perform the tasks entrusted to it in accordance with the provisions of the Grant Agreement,
the approved grant application, this Agreement and its appendices, and the rules of the
Erasmus+ Programme;

take all actions necessary for the proper implementation, monitoring and management of the
entrusted scope of work, in accordance with the objectives and schedule of the Project;
comply with the provisions of the Grant Agreement binding the Coordinator and the National
Agency and with other documents regulating implementation of the Project;

provide the Coordinator in a timely manner with all information, documents, data and results
necessary for proper implementation of the Project, preparation of reports and settlement
of the Project;

promptly inform the Coordinator of:



6)

8)
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a) any circumstances that may affect implementation of the Project, achievement of its
objectives or timely performance of tasks;

b) changes concerning the Partner’s legal, organisational, financial or technical status,
as well as any change of name, address, contact details or legal representative;

provide data, information and documents required for preparing reports, statements, financial

settlements and other documents required by the National Agency in a timely manner;

make available all documents and information necessary for conducting inspections, audits,

monitoring or evaluation of the Project and cooperate with the Coordinator and institutions

authorised to conduct them;

bear responsibility for the truthfulness, completeness and timely delivery of information, data

and documents provided to the Coordinator, including those concerning implementation

of activities, achieved results and costs incurred, as well as for the eligibility of declared

expenditure in accordance with the Grant Agreement and the rules of the Erasmus+

Programme.

S4
S
Project Coordinator’s Obligations

The Coordinator undertakes to:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

8)

coordinate implementation of the Project in accordance with the Grant Agreement, the
approved grant application, this Agreement and the rules of the Erasmus+ Programime;

take all actions necessary for the proper preparation, implementation, monitoring and
management of the Project, in accordance with its objectives, schedule and budget;
continuously monitor the performance of tasks by the Partner and provide it with the
necessary substantive, organisational and administrative support;

provide the Partner with information, guidelines, documents and all changes concerning
implementation of the Project, including changes to the Grant Agreement and the guidelines
of the National Agency;

provide the Partner with copies of reports and other documents concerning implementation
of the Project, if they affect the performance of tasks by the Partner;

prepare and submit to the National Agency the required reports and statements on the basis
of information and documents provided by the Partner;

transfer funds to the Partner in accordance with the rules set out in this Agreement, after
receiving them from the National Agency and in accordance with the terms of the Grant
Agreement;

comply with the provisions of the Grant Agreement and ensure implementation of the Project
in accordance with applicable law and the rules of the Erasmus+ Programine.

S5
Financing

The maximum amount of grant funding allocated to implementation of the Partner’s tasks
under the Project is ... EUR (in words ).

The grant funding referred to in paragraph 1 constitutes part of the funds awarded to the
Coordinator under the Grant Agreement and may be used exclusively for implementation of
the tasks entrusted to the Partner in accordance with this Agreement, the approved grant
application and the rules of the Erasmus+ Programme.

The amount of funds transferred to the Partner by the Coordinator depends on the scope of the
tasks performed, the degree of their completion and the availability of funds transferred to the
Project Coordinator by the National Agency.
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The transfer of funds shall be made to the Partner’s bank account indicated in this Agreement,
in accordance with the payment schedule set out in § 6.

The Partner undertakes to use the funds received in accordance with their intended purpose,
the rules on eligibility of expenditure laid down in the Grant Agreement and applicable law.
The final amount of grant funding due to the Partner depends on the scope of activities
completed, results achieved and approval by the National Agency of the final report and
settlement of the Project.

Sé6
Payment Rules

The Coordinator undertakes to make payments to the Partner connected with implementation
of the subject matter of this Agreement after receiving funds from the National Agency,
in accordance with the progress of task implementation, the quality of the results achieved
and the following schedule.

o Instalment I: 40% of the maximum grant amount shall be transferred to the Partner
after the tasks and work results have been agreed and this Agreement has been signed;

. Instalment II: 40% of the maximum grant amount shall be transferred to the Partner
after the agreed tasks and work results have been completed and after the Interim
Report, to be submitted by .......cceuuueruene. , has been approved by the National Agency;

. Instalment III: 20% of the maximum grant amount shall be transferred to the Partner

after the agreed tasks and results specified in the work programme have been completed
and after the Final Report has been approved by the National Agency.
Subsequent advance instalments may not be paid until at least 70% of the first advance
instalment has been used. If the use of the first advance instalment is less than 70%, the
amount of the subsequent advance instalment shall be reduced accordingly by the unused part
of the previous advance.
All payments transferred to the Partner are advance payments until the National Agency
approves the final Project report and the Grant Agreement is finally settled.
The Partner bears responsibility for ensuring its own contribution in the amount of 20% of all
expenditure incurred in the course of Project implementation.
In the event that ineligible expenditure is identified, or that the Partner fails to perform
or improperly performs its tasks, the Coordinator has the right to reduce the amount of the
final payment accordingly or demand the return of all or part of the funds transferred,
in accordance with the provisions of this Agreement and the Grant Agreement.
All payments shall be made in euro (EUR) to the bank account indicated by the Partner.

§7
Partner’s Bank Account

All payments arising from this Agreement shall be made in euro (EUR) to the Partner’s bank
account indicated below:

Bank name:
Bank address:
Account holder:
Account number:
IBAN:
SWIFT/BIC:
The Partner declares that the indicated bank account:

1) is maintained for the Partner and remains at its sole disposal,;
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2) is an account or separate sub-account maintained in euro (EUR);

3) enables clear identification of the funds transferred in connection with
implementation of the Project.

The Partner undertakes to promptly inform the Coordinator, in writing, of any change in the

bank account details. A change of bank account does not require an annex to this Agreement,

but becomes effective upon the Coordinator’s receipt of written information signed by a person

authorised to represent the Partner.

The Coordinator bears no responsibility for delays or inability to make payments resulting

from the Partner’s provision of incorrect or outdated bank account details.

S8
Reporting

The Partner undertakes to provide the Coordinator with all information and documents
necessary toprepare the Interim Report covering the period from ...
(0 [ , as well as, where applicable, copies of all required supporting documents,
duly completed and signed by the Partner’s legal representative, no later than ...........o..... If the
Grant Agreement provides for the obligation to prepare further interim reports, the Partner
undertakes to provide the Coordinator with the required information and documents by the
deadlines indicated by the Coordinator.

The Partner undertakes to provide the Coordinator with all information and documents
necessary to prepare the Final Report covering the period from .........coevvvnnens ,aswell as, where
applicable, copies of all required supporting documents, duly completed and signed by the
Partner’s legal representative, no later than ..., The Partner undertakes to provide the
Coordinator with information, project results and complete documentation necessary
to prepare the final report, by the deadline indicated by the Coordinator, enabling timely
submission of the report to the National Agency.

The Partner bears responsibility for the correctness, completeness and timely provision
of information and documents forming the basis for preparation of the Project reports.

At the Coordinator's request, the Partner undertakes to promptly provide additional
information, explanations or documents necessary for preparation of reports, settlement of the
Project and conduct of inspections, audits or evaluation.

S9
S
Obligation to Retain Documentation

The Partner undertakes to retain all documentation connected with implementation of the
Project, in particular financial, accounting, tax and substantive documentation and
documents confirming implementation of project activities, in the original or, if permitted
by applicable law, in electronic form.

The documentation referred to in paragraph 1 shall be retained for the period indicated in the
Grant Agreement and in accordance with applicable law and the rules of the Erasmus+
Programme.

At the request of the Coordinator, the National Agency or other authorised institutions, the
Partner undertakes to make all documentation connected with implementation of the Project
available for the purpose of monitoring, inspection, audit or evaluation.
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S10
S
Intellectual Property Rights and Use of Project Results

Each Party retains ownership rights to the Project results, including intellectual and industrial
property rights, studies, materials and other works created by it in the course of Project
implementation, subject to the provisions of the Grant Agreement and applicable law.

The Partner undertakes to disseminate the Project results and information about
its implementation in accordance with the rules of the Erasmus+ Programme, in particular
through information and promotional activities at local, national and, where applicable,
international level.

The Parties undertake to ensure open access to educational results, teaching materials and
other products developed under the Project, in accordance with the provisions of the Grant
Agreement and the rules ofopen access (Open Access) and open licences required
by the Erasmus+ Programme.

The Partner undertakes to include the required markings of the Erasmus+ Programme,
the European Union and information on co-financing on all materials, publications, results
and information and promotional activities carried out under the Project, in accordance with
the applicable guidelines of the National Agency and the European Commission.

The Partner grants the Coordinator a non-exclusive, royalty-free right to use, disseminate and
publish the Project results to the extent necessary for the performance of obligations arising
from the Grant Agreement, in particular for reporting, promotion, dissemination of results
and publication on the Erasmus+ Project Results Platform or another system indicated by the
funding institution.

S11
Personal Data Protection

The Parties undertake to process personal data in accordance with Regulation (EU) 2016/679
of the European Parliament and of the Council of 27 April 2016 (GDPR).

Each Party, as the personal data controller with respect to the activities it performs, undertakes
toimplement appropriate technical and organisational measures ensuring the security
of personal data processing, their confidentiality and integrity, and protection against
unauthorised access, loss or destruction.

The Parties undertake to provide the Project participants with information concerning the
processing of their personal data in accordance with applicable personal data protection
regulations before such processing begins.

Where the image of Project participants is processed, the Parties undertake to obtain their
consent to use the image, if such consent is required by law, and to use materials containing
the image exclusively for purposes connected with implementation, promotion,
dissemination and evaluation of the Project by the Partner, the Coordinator, the National
Agency and the European Commission, in accordance with applicable law.

The Parties undertake to cooperate in the performance of obligations arising from personal
data protection regulations, in particular in the case of inspections, audits or notifications
concerning personal data protection breaches.

S12
N
Liability for Non-Performance or Improper Performance of the Agreement

In the event of non-performance or improper performance by the Partner of obligations arising
from this Agreement, the Coordinator may, after a prior written request to the Partner
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to remedy the breaches within a specified period, terminate this Agreement with immediate
effect if the Partner fails to remedy the identified breaches.

If the Agreement is terminated for reasons attributable to the Partner, the Coordinator has the
right to withhold payment of the unpaid part of the grant funding and to demand the return
of all or part of the funds transferred to the Partner.

Termination of this Agreement does not release the Partner from the obligation to provide the
Coordinator with documentation concerning completed activities, settle the funds received
and perform obligations connected with inspection, audit and archiving of Project
documentation.

S13
Liability of the Parties

Each Party is liable for damage caused to the other Party in connection with implementation
of this Agreement only to the extent to which such damage results from its culpable act
or omission.

Neither Party is liable for damage suffered by the other Party or its employees, collaborators
or persons acting on its behalf if such damage was not caused intentionally or through gross
negligence of that Party.

The limitation of liability referred to in paragraph 2 does not apply to liability for personal
injury, in particular resulting from damage to health or loss of life, or to liability whose
exclusion is impermissible under applicable law.

Each Party is liable for the acts and omissions of its employees, collaborators and other
persons it uses in performing this Agreement as for its own acts.

S14
Termination of the Agreement

The Coordinator may terminate this Agreement with immediate effect if the Partner fails
to perform or improperly performs obligations arising from the Agreement and those breaches
are not caused by force majeure, after a prior written request to the Partner to remedy the
identified breaches within 30 days from the date of delivery of the request.

The Partner undertakes to promptly inform the Coordinator, providing all necessary
information and documents, of any event or circumstance that may affect proper or timely
implementation of the Project.

The Agreement may be terminated at any time by written agreement of the Parties.
Termination of the Agreement does not release the Parties from the obligation to perform
obligations arising before the date of its termination, in particular those concerning the
provision of project documentation, settlement of funds received, archiving of documents and
submission to inspections and audits, if such obligations arise from the Grant Agreement
or applicable law.

S15
3
Governing Law and Dispute Resolution
This Agreement shall be governed by Polish law.

The Parties undertake to make every effort to resolve amicably any disputes arising from
implementation of this Agreement or connected with its performance.
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3. If amicable resolution of a dispute is not possible, all disputes arising from this Agreement
or related to it shall be resolved by the court having local jurisdiction over the registered office
of the Coordinator, in accordance with Polish law.

S1e6
Language of the Agreement

This Agreement has been drawn up in English. All documentation, correspondence and
notices connected with implementation of this Agreement shall be drawn up in English,
unless the Parties decide otherwise.

S17
Amendments to the Agreement

1. Any amendments to the provisions of this Agreement require written form in the form of an
annex signed by authorised representatives of the Parties, under pain of nullity, subject
to paragraph 2.

2. Changes resulting directly from changes to the Grant Agreement, the guidelines of the
Erasmus+ Programme or the requirements of the National Agency, which do not affect the
rights and obligations of the Parties set out in this Agreement, may be introduced by written
notification to the Parties.

3. The Parties undertake to inform each other promptly of the need to make changes to this
Agreement, in particular resulting from changes in Project implementation, the schedule
of activities or the financing rules.

S18
Appendices to the Agreement

The following appendices constitute an integral part of this Agreement:

Appendix No. 1 - Grant Application for the Project together with appendices;

Appendix No. 2 — Grant Agreement for the Project entered into between the Coordinator and the
National Agency of the Erasmus+ Programme together with appendices;

Appendix No. 3 — Detailed description of the Partner’s tasks and responsibilities under the Project
(scope of implemented activities, schedule and results);

Appendix No. 4 — Schedule for transferring funds to the Partner;

Appendix No. 5 - Schedule for submission of reports by the Partner to the Coordinator;

Appendix No. 6 — Template of the Partner’s report/statement on implementation of the entrusted
tasks for Project reporting purposes;

The Agreement has been drawn up in two identical counterparts, one for each Party.

For the Coordinator, For the Partner,
Representative Representative

(Place, date) (Place, date)
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Zalgcznik nr 4 do Procedury realizacji projektéw w ramach Akcji 2 — Partnerstwa na rzecz wspdipracy
programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

UMOWA PARTNERSKA
pomiedzy Koordynatorem Projektu a Partnerem
w zwigzku z realizacjg projektu pod nazwa.......oeeeevenenneeee ,
finansowanego ze Srodkéw programu Erasmus+,
na podstawie Umowy 0 dofinansowanie nr ...

Umowa partnerska
zawarta w ramach Programu Erasmus+

pomiedzy:

UNIWERSYTETEM KOMISJI EDUKACJI NARODOWEJ W KRAKOWIE
ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakéw, Polska

Numer rejestracyjny: 00001376

OID: E10160065

reprezentowanym przez:
— Prorektora ds. Wspétpracy i Rozwoju, pelnigcego funkcje
przedstawiciela prawnego, dzialajgcego na podstawie pelnomocnictwa Rektora

zwanym dalej ,,Koordynatorem”,
a

Nazwa instytucji:
Adres:
Numer rejestracyjny:
OID:

reprezentowanym przez:
, elnigcego(-3) funkcje przedstawiciela prawnego,

zwanym dalej ,Partnerem”.

Koordynator i Partner, zwani dalej tacznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna ,Strong”, zawieraja
niniejsza Umowe partnerska o nastepujacej tresci:

S1
Przedmiot Umowy
1 Koordynator oraz Europejska Agencja Wykonawcza ds. Edukacji i Kultury (EACEA) zawarli
Umowe o udzielenie dofinansowania nr ... (dalej ,Umowa o dofinansowanie”)
dotyczaca realizacji projektu pi. ,.c.cocecsissinn ” (dalej ,Projekt”), realizowanego w ramach
Programu Erasmus+ i finansowanego ze $rodkéw tego Programu.
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2. Partner jest czlonkiem konsorcjum utworzonego przez Koordynatora w celu realizacji Projektu,
ktéremu przyznano dofinansowanie na podstawie Umowy o dofinansowanie.
3. Strony zobowigzujg sie do realizacji powierzonych im zadan zgodnie z postanowieniami

Umowy o dofinansowanie, zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, zasadami Programu
Erasmus+, niniejsza Umowa oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

4, Calkowita kwota dofinansowania Projektu wynosi ... EUR (stownie:

).

5. Ostateczna wysoko$¢ dofinansowania przyznanego na realizacje Projektu uzalezniona jest
od stopnia wykonania dziatan projektowych, osiggniecia zatozonych rezultatéw oraz wynikow
oceny raportu koncowego dokonanej przez Europejska Agencje Wykonawcza ds. Edukacji
i Kultury (EACEA), zgodnie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie. Dofinansowanie nie
moze stanowi¢ Zrédla zysku dla zadnej ze Stron.

6. Niniejsza Umowa okreSla prawa i obowigzki Stron zwigzane z realizacja Projektu,
w szczegblnoSci zasady wspoélpracy, podzial zadan, odpowiedzialno$é Stron, zasady
finansowania, sprawozdawczo$ci oraz rozliczenia Projektu.

7. Strony o$wiadczaja, Ze zapoznaly sie z treScia niniejszej Umowy oraz jej zalacznikami
stanowiacymi jej integralna cze$é, akceptuja ich postanowienia i zobowigzuja sie do ich
nalezytego przestrzegania.

S2
S
OKres obowigzywania Umowy

1 Projekt, o ktérym mowa w § 1, realizowany jest w okresie od do Termin
ten stanowi okres kwalifikowalnosci dziatan i kosztéw zgodnie z Umowa o dofinansowanie.

2. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze Stron.

3. Umowa obowigzuje do dnia wykonania przez Strony wszystkich zobowigzan wynikajacych
Z jej postanowien, w tym w szczegblnosSci zakoniczenia realizacji Projektu, zatwierdzenia przez
Europejska Agencje Wykonawcza ds. Edukacji i Kultury (EACEA) raportu koficowego oraz
dokonania ostatecznych rozliczen finansowych pomiedzy Stronami.

S$3
Obowiagzki Partnera

Partner zobowiazuje sie do:

1) realizacji powierzonych mu zadan zgodnie =z postanowieniami Umowy
o dofinansowanie, zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, niniejszg Umow3 i jej
zalacznikami oraz zasadami Programu Erasmus+;

2) podejmowania wszelkich dzialah niezbednych do prawidlowej realizacji,
monitorowania izarzadzania powierzonym zakresem prac, zgodnie z celami
i harmonogramem Projektu;

3) przestrzegania postanowien Umowy o dofinansowanie wigZzacej Koordynatora
z Europejska Agencje Wykonawczg ds. Edukacji i Kultury (EACEA) oraz innych
dokumentéw regulujacych realizacje Projektu;

4) terminowego przekazywania Koordynatorowi wszelkich informacji, dokumentéw,
danych irezultatobw niezbednych do prawidlowej realizacji Projektu, sporzadzania
raportéw oraz rozliczenia Projektu;

5) niezwlocznego informowania Koordynatora o:

a) wszelkich okolicznoSciach mogacych mie¢ wplyw na realizacje Projektu,
osiaggniecie jego cel6w lub terminowo$¢ wykonywania zadan;
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b) zmianach dotyczacych statusu prawnego, organizacyjnego, finansowego
lub technicznego Partnera, a takze zmianie nazwy, adresu, danych kontaktowych
lub przedstawiciela prawnego;

6) terminowego przekazywania danych, informacji oraz dokumentéw wymaganych
do sporzadzania raportéw, sprawozdan, rozliczen finansowych oraz innych dokumentéw
wymaganych przez Europejska Agencje Wykonawczg ds. Edukacji i Kultury (EACEA);

7) udostepniania wszelkich dokumentéw i informacji niezbednych do przeprowadzenia
kontroli, audytéw, monitoringu lub ewaluacji Projektu oraz wspétpracy z Koordynatorem
iinstytucjami uprawnionymi do ich przeprowadzania;

8) ponoszenia odpowiedzialnosci za prawdziwo$¢, kompletnos¢ i terminowosé
przekazywanych Koordynatorowi informacji, danych oraz dokumentéw, w tym dotyczacych
realizacji dziatan, osiggnietych rezultatbw oraz poniesionych kosztéw, a takze
za kwalifikowalno$¢ deklarowanych wydatkéw zgodnie z Umowa o dofinansowanie
izasadami Programu Erasmus+.

S4
S
Obowiazki Koordynatora projektu

Koordynator zobowigzuje sie do:

1) koordynowania realizacji Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie, zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, niniejszg Umowa oraz zasadami Programu Erasmus+;

2) podejmowania wszelkich dzialafn niezbednych do prawidlowego przygotowania,
realizacji, monitorowania i zarzadzania Projektem, zgodnie z jego celami,
harmonogramem i budzetem,;

3) biezacego monitorowania realizacji zadan przez Partnera oraz udzielania mu
niezbednego wsparcia merytorycznego, organizacyjnego i administracyjnego;

4) przekazywania Partnerowi informacji, wytycznych, dokument6éw oraz wszelkich zmian
dotyczacych realizacji Projektu, w tym zmian w Umowie o dofinansowanie oraz
wytycznych Europejskiej Agenciji Wykonawczej ds. Edukacji i Kultury (EACEA);

5) przekazywania Partnerowi Kopii raportéw oraz innych dokumentéw dotyczacych
realizacji Projektu, jeZzeli maja one wpltyw na wykonywanie zadan przez Partnera;

6) sporzadzania i sktadania do Europejskiej Agencji Wykonawczej ds. Edukacji i Kultury
(EACEA), wymaganych raportéw i sprawozdan na podstawie informacji oraz
dokumentéw przekazanych przez Partnera;

7) przekazywania Partnerowi $rodkéw finansowych zgodnie z zasadami okreSlonymi
w niniejszej Umowie, po ich otrzymaniu od Europejskiej Agencji Wykonawczej
ds. Edukacji i Kultury (EACEA) oraz zgodnie z warunkami Umowy o dofinansowanie;

8) przestrzegania postanowien Umowy o dofinansowanie oraz zapewnienia realizacji
Projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami Programu Erasmus+.

S5
Finansowanie
1 Maksymalna kwota dofinansowania przeznaczona na realizacje zadan Partnera w ramach
Projektu Wynosi ... EUR (stownie ).

2. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi cze$¢ srodkéw przyznanych Koordynatorowi
na podstawie Umowy o dofinansowanie i moze zosta¢ wykorzystane wylacznie na realizacje
zadan powierzonych Partnerowi zgodnie z niniejsza Umowa, zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie oraz zasadami Programu Erasmus+.
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Wysoko$¢ Srodkéw przekazywanych Partnerowi przez Koordynatora uzalezniona jest
od zakresu realizowanych zadan, stopnia ich wykonania oraz dostepnosci Srodkéw
przekazanych Koordynatorowi projektu przez Europejska Agencje Wykonawczg ds. Edukacji
i Kultury (EACEA).

Przekazanie $rodkéw finansowych nastepuje na rachunek bankowy Partnera wskazany
w niniejszej Umowie, zgodnie z harmonogramem ptatnosci okreslonym w § 6.

Partner zobowiazuje sie do wykorzystania otrzymanych $rodk6w zgodnie z przeznaczeniem,
zasadami kwalifikowalnoSci wydatkéw okreSlonymi w Umowie o dofinansowanie oraz
obowigzujacymi przepisami prawa.

Ostateczna wysoko$é dofinansowania naleznego Partnerowi uzalezniona jest od zakresu
zrealizowanych dziatan, osiggnietych rezultatéw oraz zatwierdzenia przez Europejska Agencje
Wykonawcza ds. Edukacji i Kultury (EACEA) raportu koficowego i rozliczenia Projektu.

S6
Zasady platnosci

Koordynator zobowiazuje sie do przekazywania Partnerowi ptatnosci zwigzanych z realizacja
przedmiotu niniejszej Umowy po otrzymaniu $rodkéw finansowych od Europejskiej Agencji
Wykonawczej ds. Edukacji i Kultury (EACEA), zgodnie z postepem realizacji zadan, jakoScig
osiagnietych rezultatéw oraz zgodnie z poniZszym harmonogramem.
I transza: 40% maksymalnej kwoty dofinansowania zostanie przekazane Partnerowi
po uzgodnieniu zadan i rezultatéw prac oraz podpisaniu niniejszej Umowy;
II transza: 40% maksymalnej kwoty dofinansowania zostanie przekazane Partnerowi
po zrealizowaniu uzgodnionych zadan i rezultatéw prac oraz po zatwierdzeniu Raportu
Okresowego (Interim Report), skladanego do dnia ... , Przez Europejska Agencije
Wykonawecza ds. Edukaciji i Kultury (EACEA);
III transza: 20% maksymalnej kwoty dofinansowania zostanie przekazane Partnerowi
po zrealizowaniu uzgodnionych zadan i rezultatéw okre$lonych w programie prac oraz
po zatwierdzeniu Raportu Koficowego (Final Report) przez Europejska Agencje Wykonawcza
ds. Edukacji i Kultury (EACEA).

Kolejne transze zaliczkowe nie moga zosta¢ wyptacone, dopdki co najmniej 70% pierwszej transzy
zaliczKki nie zostanie wykorzystane. Jezeli wykorzystanie pierwszej transzy zaliczki bedzie nizsze niz
70%, kwota kolejnej transzy zaliczki zostanie odpowiednio pomniejszona o niewykorzystana czes¢
poprzedniej zaliczKi.

2.

Wszystkie platnoSci przekazywane Partnerowi maja charakter zaliczkowy do czasu
zatwierdzenia przez Europejska Agencje Wykonawcza ds. Edukacji i Kultury (EACEA) raportu
konficowego Projektu oraz ostatecznego rozliczenia Umowy o dofinansowanie.

Partner ponosi odpowiedzialno$¢ za zapewnienie wkladu wlasnego w wysokosci 20%
wszystkich wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji Projektu.

W przypadku stwierdzenia wydatkéw niekwalifikowalnych, niewykonania lub nienalezytego
wykonania zadan przez Partnera, Koordynator ma prawo odpowiednio zmniejszy¢ wysoko$§é
platnosci konicowej lub zazadaé¢ zwrotu catosci albo czeSci przekazanych $rodkéw, zgodnie
Z postanowieniami niniejszej Umowy oraz Umowy o dofinansowanie.

Wszystkie ptatnosci beda dokonywane w euro (EUR) na rachunek bankowy wskazany przez
Partnera.
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S7
3
Rachunek bankowy Partnera

Wszelkie ptatnoSci wynikajagce z niniejszej Umowy beda dokonywane w euro (EUR)
na rachunek bankowy Partnera wskazany ponizej:
Nazwa banku:
Adres banku:
Wiasciciel rachunku:
Numer rachunku:
IBAN:
SWIFT/BIC:
Partner oSwiadcza, Ze wskazany rachunek bankowy:
1) jest prowadzony na rzecz Partnera i pozostaje w jego wytacznej dyspozycii;
2) jest rachunkiem lub wyodrebnionym subkontem prowadzonym w walucie euro (EUR);
3) umozliwia jednoznaczng identyfikacje S$rodkéw finansowych przekazywanych
w zwigzku z realizacjg Projektu.
Partner zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Koordynatora, w formie pisemnej,
0 kazdej zmianie danych rachunku bankowego. Zmiana rachunku bankowego nie wymaga
zawarcia aneksu doniniejszej Umowy, jednak staje sie skuteczna po otrzymaniu przez
Koordynatora pisemnej informacji podpisanej przez osobe uprawniona do reprezentowania
Partnera.
Koordynator nie ponosi odpowiedzialno$ci za opdznienia lub brak mozliwoSci realizacji
platnosci wynikajace z przekazania przez Partnera nieprawidlowych lub nieaktualnych
danych rachunku bankowego.

S8
Raportowanie

Partner zobowiazuje sie do przekazania Koordynatorowi wszelkich informacji i dokumentéw
niezbednych do przygotowania Raportu Okresowego (Interim Report) obejmujacego okres

od do a takze — w stosownych przypadkach — kopii wszystkich
wymaganych dokumentéw potwierdzajacych, nalezycie wypelnionych i podpisanych przez
przedstawiciela prawnego Partnera, najpdzniej do dnia ... Jezeli Umowa

o dofinansowanie przewiduje obowigzek sporzadzenia kolejnych raportéw okresowych,
Partner zobowigzuje sie przekazywaé¢ Koordynatorowi wymagane informacje i dokumenty
w terminach wskazanych przez Koordynatora.

Partner zobowiazuje sie do przekazania Koordynatorowi wszelkich informacji i dokumentéw
niezbednych do przygotowania Raportu Koncowego (Final Report) obejmujacego okres
od dnia , a takze — w stosownych przypadkach — kopii wszystkich wymaganych
dokumentéw potwierdzajacych, nalezycie wypelnionych i podpisanych przez przedstawiciela
prawnego Partnera, najp6zniej do dnia ... Partner zobowigzuje sie do przekazania
Koordynatorowi informacji, rezultatéw projektu oraz kompletnej dokumentaciji niezbednej
do sporzadzenia raportu koncowego, w terminie wskazanym przez Koordynatora,
umozliwiajgcym terminowe zlozenie raportu do Europejskiej Agencji Wykonawczej
ds. Edukacji i Kultury (EACEA).

Partner ponosi odpowiedzialno§¢ za prawidlowosé, kompletno$¢ i terminowosé
przekazywanych informacji oraz dokumentéw stanowigcych podstawe sporzadzenia raportéw
Projektu.
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Na Zadanie Koordynatora Partner zobowigzuje sie niezwlocznie przekazaé¢ dodatkowe
informacje, wyjas$nienia lub dokumenty niezbedne do sporzadzenia raportéw, rozliczenia
Projektu oraz przeprowadzenia kontroli, audytow lub ewaluacji.

S9
N
Obowiazek przechowywania dokumentacji

Partner zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu, w szczegblnosci dokumentacji finansowej, ksiegowej, podatkowej, merytorycznej
oraz dokumentéw potwierdzajacych realizacje dziatan projektowych, w oryginale lub — jezeli
dopuszczaja to obowigzujace przepisy prawa — w postaci elektroniczne;j.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, przechowywana jest przez okres wskazany w Umowie
o dofinansowanie oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami Programu
Erasmus-+.

Na zadanie Koordynatora, Europejskiej Agencji Wykonawczej ds. Edukacji i Kultury (EACEA)
lub innych uprawnionych instytucji Partner zobowigzuje sie udostepni¢ cato$¢é dokumentacji
zwigzanej z realizacja Projektu w celu przeprowadzenia monitoringu, kontroli, audytu lub
ewaluaciji.

S10
S
Prawa wlasnoS$ci intelektualnej oraz wykorzystanie rezultatéw Projektu

Kazda ze Stron zachowuje prawa wiasnosci do rezultatéw Projektu, w tym prawa wiasnos$ci
intelektualnej i przemystowej, opracowan, materiatéw oraz innych utworéw wytworzonych
przez nia wramach realizacjii Projektu, z zastrzeZeniem postanowien Umowy
o dofinansowanie oraz obowiazujacych przepiséw prawa.

Partner zobowigzuje sie do upowszechniania rezultatéw Projektu oraz informacji o jego
realizacji zgodnie z zasadami Programu Erasmus+, w szczegblnoSci poprzez dzialania
informacyjne i promocyjne na poziomie lokalnym, krajowym i — w stosownych przypadkach
— miedzynarodowym.

Strony zobowigzuja sie do zapewnienia otwartego dostepu do rezultatéw edukacyjnych,
materialéw dydaktycznych oraz innych produktéw opracowanych w ramach Projektu, zgodnie
Z postanowieniami Umowy o dofinansowanie oraz zasadami otwartego dostepu (Open Access)
i otwartych licencji wymaganych przez Program Erasmus+.

Partner zobowigzuje sie do zamieszczania na wszystkich materialach, publikacjach,
rezultatach oraz dzialaniach informacyjnych i promocyjnych realizowanych w ramach
Projektu wymaganych oznaczen Programu Erasmus+, Unii Europejskiej oraz informacji
owspéHfinansowaniu, zgodnie zobowigzujagcymi wytycznymi Europejskiej Agencji
Wykonawczej ds. Edukacji i Kultury (EACEA) i Komisji Europejskie;j.

Partner udziela Koordynatorowi niewylgcznego, nieodptatnego prawa do wykorzystywania,
rozpowszechniania i publikowania rezultatéw Projektu w zakresie niezbednym do realizacji
obowigzkéw wynikajacych z Umowy o dofinansowanie, w szczegblnoSci na potrzeby
sprawozdawczo$ci, promocji, upowszechniania rezultatéw oraz publikacji w Erasmus+ Project
Results Platform lub innym systemie wskazanym przez instytucje finansujgca.
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s11
Ochrona danych osobowych

Strony zobowigzuja sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
(RODO).

Kazda ze Stron, jako administrator danych osobowych w zakresie realizowanych przez siebie
czynnoSci, zobowiazuje sie do wdrozenia odpowiednich Srodkéw technicznych
iorganizacyjnych zapewniajacych bezpieczefistwo przetwarzania danych osobowych,
ich poufno$¢, integralnos¢ oraz ochrone przed nieuprawnionym dostepem, utratg
lub zniszczeniem.

Strony zobowigzuja sie do przekazania uczestnikom Projektu informacji dotyczacych
przetwarzania ich danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych
osobowych przed rozpoczeciem ich przetwarzania.

W przypadku przetwarzania wizerunku uczestnikébw Projektu Strony zobowiazujg sie
do uzyskania od nich zgody na wykorzystanie wizerunku, jezeli jest ona wymagana przepisami
prawa, oraz do wyKkorzystywania materialéw zawierajacych wizerunek wylgcznie w celach
zwigzanych z realizacjg, promocjg, upowszechnianiem i ewaluacjg Projektu przez Partnera,
Koordynatora, Europejska Agencje Wykonawczg ds. Edukacji i Kultury (EACEA) oraz Komisje
Europejska, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Strony zobowigzuja sie do wspobipracy w zakresie realizacji obowigzkéw wynikajacych
Z przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczeg6lnosci w przypadku kontroli, audytéw lub
zgtoszen dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych.

S12
S
Odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Partnera obowigzkéw
wynikajacych z niniejszej Umowy, Koordynator moze, po uprzednim pisemnym wezwaniu
Partnera do usuniecia naruszen w wyznaczonym terminie, rozwigza¢ niniejsza Umowe
ze skutkiem natychmiastowym, jezeli Partner nie usunie stwierdzonych naruszen.

W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn lezacych po stronie Partnera, Koordynator
ma prawo wstrzymac wyplate niewyptaconej czeSci dofinansowania oraz zada¢ zwrotu catosci
Iub czesci srodké6w przekazanych Partnerowi.

Rozwigzanie niniejszej Umowy nie zwalnia Partnera z obowiazku przekazania
Koordynatorowi dokumentacji dotyczacej zrealizowanych dziatan, rozliczenia otrzymanych
$§rodkéw finansowych oraz wykonania obowigzkéw zwigzanych z kontrolg, audytem
i archiwizacja dokumentacji Projektu.

S13
Odpowiedzialno$é Stron

Kazda ze Stron ponosi odpowiedzialno$é za szkody wyrzadzone drugiej Stronie w zwigzku
zrealizacja niniejszej Umowy wylacznie w zakresie, w jakim szkody te wynikaja z jej
zawinionego dziatania lub zaniechania.

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody poniesione przez druga Strone lub jej
pracownikéw, wspoipracownikéw albo osoby dzialajace na jej 1zecz, jezeli szkody te nie zostaty
spowodowane umyslnie lub wskutek razgcego niedbalstwa tej Strony.
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Ograniczenie odpowiedzialnoSci, o ktéorym mowa w ust. 2, nie ma zastosowania
do odpowiedzialnosci za szkody na osobie, w szczegdlnoSci wynikajace z uszczerbku
na zdrowiu lub utraty zycia, ani do odpowiedzialnosci, ktérej wylaczenie jest niedopuszczalne
na podstawie obowigzujacych przepis6w prawa.

Kazda ze Stron odpowiada za dzialania i zaniechania swoich pracownikéw, wspoétpracownikow
oraz innych oséb, ktérymi postuguje sie przy realizacji niniejszej Umowy, jak za dziatania
wiasne.

S14
Rozwigzanie Umowy

Koordynator moze rozwigzaé niniejsza Umowe ze skutkiem natychmiastowym, jeZeli Partner
nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje obowigzki wynikajace z Umowy, a naruszenia te nie
sa spowodowane dziataniem sily wyzszej, po uprzednim pisemnym wezwaniu Partnera
do usuniecia stwierdzonych naruszei w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.
Partner zobowiazuje sie niezwlocznie poinformowaé¢ Koordynatora, przekazujac wszelkie
niezbedne informacje i dokumenty, o kazdym zdarzeniu Iub okolicznos$ci mogacych mieé
wplyw na prawidlowg lub terminowa realizacje Projektu.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia Stron.
Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku wykonania zobowigzan powstatych przed
dniem jej rozwigzania, w szczegblnosci dotyczacych przekazania dokumentacji projektowej,
rozliczenia otrzymanych Srodkéw finansowych, archiwizacji dokumentéw oraz poddania sie
kontrolom iaudytom, jezeli obowigzki te wynikaja z Umowy o dofinansowanie Ilub
obowiazujacych przepiséw prawa.

S15
Prawo wlasciwe i rozstrzyganie sporéw

Prawem wiasciwym dla niniejszej Umowy jest prawo polskie.

Strony zobowigzuja sie do podejmowania wszelkich staran w celu polubownego
rozwigzywania spor6w wynikajacych z realizacji niniejszej Umowy lub pozostajacych
w zwigzku z jej wykonywaniem.

W przypadku braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporu, wszelkie spory wynikajgce
z niniejszej Umowy lub z nig zwiazane beda rozstrzygane przez sad wtasciwy miejscowo dla
siedziby Koordynatora, zgodnie z przepisami prawa polskiego.

S16
Jezyk Umowy

Niniejsza Umowa zostala sporzadzona w jezyku polskim. Wszelka dokumentacja, korespondencja
oraz zawiadomienia zwigzane z realizacja niniejszej Umowy beda sporzadzane w jezyku polskim,
chyba ze Strony postanowig inaczej.

1

S17
Zmiany w Umowie
Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagajq formy pisemnej w postaci aneksu

podpisanego przez upowaznionych przedstawicieli Stron, pod rygorem mniewaznosci,
z zastrzezeniem ust. 2.
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2. Zmiany wynikajgce bezpoSrednio ze zmian w Umowie o dofinansowanie, wytycznych
Programu Erasmus+ lub wymagan Europejskiej Agencji Wykonawczej ds. Edukacji i Kultury
(EACEA), ktore nie wptywaja na prawa i obowigzki Stron okre$§lone w niniejszej Umowie, moga
by¢ wprowadzane poprzez pisemne powiadomienie Stron.

3. Strony zobowigzuja sie do niezwlocznego informowania sie wzajemnie o koniecznosci
dokonania zmian w niniejszej Umowie, w szczegblnoSci wynikajacych ze zmian w realizacji
Projektu, harmonogramie dziatan lub zasadach finansowania.

S18
Zalaczniki do Umowy

Integralng cze$¢ niniejszej Umowy stanowig nastepujace zalgczniki:

Zalacznik nr 1 - Wniosek o dofinansowanie Projektu wraz z zatacznikami;

Zalacznik nr 2 - Umowa o dofinansowanie Projektu zawarta pomiedzy Koordynatorem a Europejska
Agencje Wykonawczg ds. Edukacji i Kultury (EACEA) wraz z zatgcznikami;

Zalacznik nr 3 — Szczegdtowy opis zadan i odpowiedzialnosci Partnera w ramach Projektu (zakres
realizowanych dzialan, harmonogram i rezultaty);

Zalacznik nr 4 - Harmonogram przekazywania $rodkéw finansowych na rzecz Partnera;

Zalacznik nr 5 — Harmonogram przekazywania raportéw przez Partnera do Koordynatora.
Zalacznik nr 6 — Wz6r raportu/sprawozdania Partnera z realizacji powierzonych zadan na potrzeby
sprawozdawczo$ci Projektu;

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Dla Koordynatora, Dla Partnera,

Przedstawiciel Przedstawiciel

(Miejscowo$¢, data) (Miejscowo$é, data)
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Zatacznik nr 5 do Procedury realizacji projektéw w ramach Akcji 2 — Partnerstwa na rzecz wspotpracy
programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

PARTNERSHIP AGREEMENT
between the Project Coordinator and the Partner
in connection with implementation of the project titled ........coeeuvvuunee. ,
financed with funds from the Erasmus+ programaine,
under Grant Agreement NO. .....coerrrnennee

Partnership Agreement
concluded under the Erasmus+ Programme
between:

UNIVERSITY OF THE COMMISSION OF NATIONAL EDUCATION IN KRAKOW
ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakow, Poland

Registration number: 00001376

OID: E10160065

represented by:

— Vice-Rector for Cooperation and Development, acting as

a legal representative, acting as the legal representative under a power of attorney granted by the
Rector,

hereinafter referred to as the "Coordinator”,
and

Name of the institution
Address:
Registration number:
OID:
represented by:

,acting as a legal representative,

hereinafter referred to as the "Partner”.

The Coordinator and the Partner, hereinafter collectively referred to as the "Parties”, and each
a "Party”, hereby enter into this Partnership Agreement with the following content:

S1
Subject of the Agreement
1 The Coordinator and the European Education and Culture Executive Agency (EACEA) have

concluded a Grant Agreement NO. ......ccoucerennee. (hereinafter referred to as the "Grant Agreement")
concerning the implementation of the project entitled ".......cowrrerrennes " (hereinafter referred
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toas the "Project"), implemented under the Erasmus+ Programme and financed by the
Programme.

2. The Partner is a member of a consortium established by the Coordinator for the purpose
of implementing the Project, which has been awarded funding under the Grant Agreement.

3. The Parties undertake to perform the tasks entrusted to them in accordance with the
provisions of the Grant Agreement, the approved application for co-financing, the rules of the
Erasmus+ Programme, this Agreement and the applicable law.

4, The total amount of co-financing of the Project iS ... EUR (in words:

).

5. The final amount of funding awarded for the implementation of the Project depends on the
degree of implementation of the project activities, the achievement of the assumed results and
the results of the evaluation of the final report carried out by the European Education and
Culture Executive Agency (EACEA), in accordance with the provisions of the Grant Agreement.
The subsidy may not constitute a source of profit for any of the Parties.

6. This Agreement defines the rights and obligations of the Parties related to the implementation
of the Project, in particular the rules of cooperation, division of tasks, responsibilities of the
Parties, the rules of financing, reporting and settlement of the Project.

7. The parties declare that they have read the content of this Agreement and its annexes
constituting an integral part of it, accept their provisions and undertake to comply with them

duly.
S2
Term of the Agreement
L The project referred to in § 1 shall be implemented in the period from to
This deadline is the period of eligibility of activities and costs in accordance with the Grant
Agreement.

2. This Agreement shall enter into force on the date of its signing by the last of the Parties.

3. The Agreement shall be valid until the date of performance by the Parties of all obligations
arising from its provisions, including, in particular, the completion of the Project, the approval
of the final report by the European Education and Culture Executive Agency (EACEA) and the
final financial settlements between the Parties.

S$3
Partner's responsibilities

The Partner undertakes to:

1) performance of the tasks entrusted to it in accordance with the provisions of the Grant
Agreement, the approved application for funding, this Agreement and its annexes and
the rules of the Erasmus+ Programme;

2) take all actions necessary for the proper implementation, monitoring and management
of the entrusted scope of work, in accordance with the objectives and schedule of the
Project;

3) comply with the provisions of the Grant Agreement binding the Coordinator with the
European Education and Culture Executive Agency (EACEA) and other documents
regulating the implementation of the Project;
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5)

6)

8)
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timely providing the Coordinator with all information, documents, data and results

necessary for the proper implementation of the Project, preparing reports and settling

the Project;

immediately inform the Coordinator about:

a) any circumstances that may affect the implementation of the Project, the
achievement of its objectives or the timeliness of the performance of tasks;

b) changes in the legal, organizational, financial or technical status of the Partner,
as well as changes in the name, address, contact details or legal representative;

timely transmission of the data, information and documents required for the

preparation of reports, statements, financial settlements and other documents required

by the European Education and Culture Executive Agency (EACEA);

make available all documents and information necessary to carry out controls, audits,

monitoring or evaluation of the Project and cooperate with the Coordinator and

institutions authorized to carry them out;

to be responsible for the truthfulness, completeness and timeliness of the information,

data and documents provided to the Coordinator, including those concerning the

implementation of activities, the results achieved and the costs incurred, as well as for

the eligibility of the declared expenditure in accordance with the Grant Agreement and

the rules of the Erasmus+ Programme.

S4

Responsibilities of the Project Coordinator

The Coordinator undertakes to:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

8)

coordinating the implementation of the Project in accordance with the Grant
Agreement, the approved application for funding, this Agreement and the rules of the
Erasmus+ Programme;

take all actions necessary for the proper preparation, implementation, monitoring
and management of the Project, in accordance with its objectives, schedule and budget;
ongoing monitoring of the Partner's performance of tasks and providing him with the
necessary substantive, organizational and administrative support;

providing the Partner with information, guidelines, documents and any changes
concerning the implementation of the Project, including changes in the Grant
Agreement and guidelines of the European Education and Culture Executive Agency
(EACEA);

provide the Partner with copies of reports and other documents concerning
the implementation of the Project, if they have an impact on the performance of tasks
by the Partner;

preparing and submitting to the European Education and Culture Executive Agency
(EACEA) the required reports and reports on the basis of the information and documents
provided by the Partner;

transfer funds to the Partner in accordance with the rules set out in this Agreement,
upon receipt of the funds from the European Education and Culture Executive Agency
(EACEA) and in accordance with the terms of the Grant Agreement;

comply with the provisions of the Grant Agreement and ensure the implementation of
the Project in accordance with the applicable law and the rules of the Erasmus+
Programme.
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S5

Financing

The maximum amount of co-financing allocated for the implementation of the Partner's tasks
under the Project is .....uueenene EUR (in words ).

The co-financing referred to in paragraph 1 is part of the funds allocated to the Coordinator
under the Grant Agreement and may be used only for the implementation of tasks entrusted
tothe Partner in accordance with this Agreement, the approved grant application and the rules
of the Erasmus+ Programme.

The amount of funds transferred to the Partner by the Coordinator depends on the scope of the
tasks performed, the degree of their performance and the availability of funds provided to the
Project Coordinator by the European Education and Culture Executive Agency (EACEA).

The transfer of funds shall be made to the Partner's bank account indicated in this Agreement,
in accordance with the payment schedule specified in § 6.

The Partner undertakes to use the funds received in accordance with the intended purpose, the
rules of eligibility of expenditure specified in the Grant Agreement and the applicable law.
The final amount of funding due to the Partner depends on the scope of the activities carried
out, the results achieved and the approval by the European Education and Culture Executive
Agency (EACEA) of the final report and settlement of the Project.

S6
Payment Terms

The Coordinator undertakes to make payments to the Partner related to the implementation
of the subject matter of this Agreement upon receipt of funding from the European Education
and Culture Executive Agency (EACEA), in accordance with the progress of the implementation
of the tasks, the quality of the results achieved and in accordance with the schedule below.
Tranche I: 40% of the maximum amount of funding will be transferred to the Partner after
agreeing on the tasks and results of work and signing this Agreement;
Tranche II: 40% of the maximum amount of funding will be transferred to the Partner after
the completion of the agreed tasks and results of work and after the approval of the Interim
Report, submitted by .....ceeurrns , by the European Education and Culture Executive Agency
(EACEA);
Tranche III: 20% of the maximum grant amount will be transferred to the Partner after
the completion of the agreed tasks and results set out in the work programme and after
the approval of the Final Report by the European Education and Culture Executive Agency
(EACEA).

Subsequent pre-financing tranches cannot be disbursed until at least 70% of the first tranche
of the advance has been used. If the utilisation of the first tranche of the advance is less than 70%,
the amount of the next tranche of the advance will be reduced accordingly by the unused part of the
previous advance.

2.

All payments made to the Partner are of an advance nature until the European Education
and Culture Executive Agency (EACEA) approves the final report of the Project and the final
settlement of the Grant Agreement.

The Partner is responsible for providing its own contribution in the amount of 20% of all
expenses incurred as part of the implementation of the Project.
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In the event of ineligible expenditure, non-performance or improper performance of tasks
by the Partner, the Coordinator has the right to reduce the amount of the final payment
accordingly or to demand the reimbursement of all or part of the transferred funds,
in accordance with the provisions of this Agreement and the Grant Agreement.

All payments will be made in euros (EUR) to the bank account indicated by the Partner.

S7
Partner's bank account
Any payments under this Agreement shall be made in EUR (EUR) to the Affiliate's bank

account indicated below:
Bank Name:

Bank address:

Account Holder:

Account number:

IBAN:

SWIFT/BIC:

The Partner declares that the indicated bank account:

1) is maintained for the benefit of the Partner and remains at the Partner's exclusive
disposal,;

2) b) is an account or segregated sub-account denominated in euro (EUR);

3) enables unambiguous identification of financial resources transferred in connection
with the implementation of the Project.

The Partner undertakes to immediately inform the Coordinator, in writing, of any change

inbank account details. The change of bank account does not require the conclusion

of an annex to this Agreement, but becomes effective after the Coordinator receives a written

information signed by a person authorized to represent the Partner.

The Coordinator is not responsible for delays or inability to make payments resulting from the

Partner's submission of incorrect or outdated bank account details.

S8
Reporting

The Partner undertakes to provide the Coordinator with all information and documents
necessary for the preparation of the Interim Report covering the period from ...
(0 JSO and, where applicable, copies of all required supporting documents, duly
completed and signed by the Partner's legal representative, no later than .............. If the
Grant Agreement provides for the obligation to prepare subsequent periodic reports, the
Partner undertakes to provide the Coordinator with the required information and documents
within the deadlines indicated by the Coordinator.

The Partner undertakes to provide the Coordinator with all information and documents
necessary for the preparation of the Final Report covering the period from the date
[0) T and, where applicable, copies of all required supporting documents, duly
completed and signed by the Partner's legal representative, no later than ............... The
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Partner undertakes to provide the Coordinator with the information, project results and
complete documentation necessary for the preparation of the final report, within the deadline
indicated by the Coordinator, enabling the timely submission of the report to the European
Education and Culture Executive Agency (EACEA).

The Partner is responsible for the correctness, completeness and timeliness of the information
and documents provided on which the Project reports are based.

At the request of the Coordinator, the Partner undertakes to immediately provide additional
information, explanations or documents necessary for the preparation of reports, settlement
of the Project and conducting controls, audits or evaluations.

S$9

Obligation to keep records

The Partner undertakes to store all documentation related to the implementation of the
Project, in particular financial, accounting, tax, substantive documentation and documents
confirming the implementation of project activities, in the original or, if permitted
by applicable law, in electronic form.

The documentation referred to in paragraph 1 shall be stored for the period specified in the
Grant Agreement and in accordance with the applicable law and the rules of the Erasmus+
Programme.

At the request of the Coordinator, the European Education and Culture Executive Agency
(EACEA) orother eligible institutions, the Partner undertakes to make available all
documentation related to the implementation of the Project for monitoring, control, audit
or evaluation.

S10
S
Intellectual property rights and use of Project results

Each Party retains ownership rights to the results of the Project, including intellectual and
industrial property rights, studies, materials and other works produced by it as part of the
Project implementation, subject to the provisions of the Grant Agreement and applicable law.
The Partner undertakes to disseminate the results of the Project and information about its
implementation in accordance with the rules of the Erasmus+ Programme, in particular
through information and promotion activities at local, national and, where appropriate,
international level.

The Parties undertake to provide open access to educational outcomes, teaching materials and
other products developed within the Project, in accordance with the provisions of the Grant
Agreement and the principles of Open Access and open licenses required by the Erasmus+
Programme.

The Partner undertakes to include on all materials, publications, results and information and
promotional activities carried out under the Project the required designations of the Erasmus+
Programme, the European Union and information on co-financing, in accordance with the
applicable guidelines of the European Education and Culture Executive Agency (EACEA) and
the European Commission.

The Partner grants the Coordinator a non-exclusive, free-of-charge right to use, disseminate
and publish the results of the Project to the extent necessary to fulfil the obligations arising
from the Grant Agreement, in particular for the purposes of reporting, promotion,
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dissemination of results and publication in the Erasmus+ Project Results Platform or another
system indicated by the funding institution.

s11
Personal data protection

The parties undertake to process personal data in accordance with the provisions of Regulation
(EU) 2016/679 of the European Parliament and of the Council of 27 April 2016 (GDPR).

Each of the Parties, as the administrator of personal data within the scope of its activities,
undertakes to implement appropriate technical and organizational measures to ensure the
security of personal data processing, their confidentiality, integrity and protection against
unauthorized access, loss or destruction.

The Parties undertake to provide the Project participants with information regarding the
processing of their personal data in accordance with the applicable regulations on the
protection of personal data before the start of their processing.

In the case of processing the image of the Project participants, the Parties undertake to obtain
their consent to use the image, if required by law, and to use the materials containing the image
only for the purposes related to the implementation, promotion, dissemination and evaluation
of the Project by the Partner, the Coordinator, the European Education and Culture Executive
Agency (EACEA) and the European Commission, in accordance with the applicable law.

The parties undertake to cooperate in the implementation of obligations arising from the
provisions on personal data protection, in particular in the case of inspections, audits
or reports regarding personal data breaches.

S12
S
Liability for non-performance or improper performance of the Agreement

In the event of the Partner's failure to perform or improper performance of the obligations
arising from this Agreement, the Coordinator may, after prior written request from the Partner
to remove the violations within the specified period, terminate this Agreement with
immediate effect if the Partner fails to remove the identified violations.

In the event of termination of the Agreement for reasons attributable to the Partner,
the Coordinator has the right to withhold the payment of the unpaid part of the subsidy and
demand the return of all or part of the funds transferred to the Partner.

Termination of this Agreement does not release the Partner from the obligation to provide the
Coordinator with documentation concerning the activities performed, the settlement of the
funds received and the performance of obligations related to the control, audit and archiving
of the Project documentation.

S13
Liability of the Parties

Each Party shall be liable for damages caused to the other Party in connection with the
performance of this Agreement only to the extent that such damages result from its culpable
act or omission.

Neither Party shall be liable for damages suffered by the other Party or its employees,
associates or persons acting on behalf of the other Party, unless such damage was caused
intentionally or as a result of gross negligence of that Party.
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The limitation of liability referred to in paragraph 2 shall not apply to liability for personal
injury, in particular resulting from bodily injury or loss of life, or to liability the exclusion
of which is not permissible under applicable law.

Each Party shall be liable for the acts and omissions of its employees, associates and other
persons used in the performance of this Agreement as for its own actions.

S14
Termination

The Coordinator may terminate this Agreement with immediate effect if the Partner fails
to perform or improperly performs the obligations arising from the Agreement, and these
violations are not caused by force majeure, after prior written request from the Partner
to remove the identified violations within 30 days from the date of delivery of the request.

The Partner undertakes to immediately inform the Coordinator, providing all necessary
information and documents, of any event or circumstance that may affect the correct or timely
implementation of the Project.

The Agreement may be terminated at any time by written agreement of the Parties.
Termination of the Agreement does not release the Parties from the obligation to perform
obligations arising before the date of its termination, in particular regarding the submission
of project documentation, settlement of funds received, archiving of documents and
submission to controls and audits, if these obligations result from the Grant Agreement
or applicable law.

S15
S
Governing Law and Dispute Resolution

The law applicable to this Agreement is Polish law.

The parties undertake to make every effort to amicably resolve disputes arising out of or in
connection with the performance of this Agreement.

In the event that it is not possible to resolve the dispute amicably, any disputes arising from
or related to this Agreement shall be resolved by the court with territorial jurisdiction over the
Coordinator's registered office, in accordance with the provisions of Polish law.

S16
Language of the Agreement

This Agreement has been drawn up in the English language. All documentation, correspondence and
notices related to the performance of this Agreement shall be prepared in the English language,
unless otherwise agreed by the Parties.

1

§17
Changes to the Agreement
Any changes to the provisions of this Agreement shall be made in writing in the form

of an annex signed by authorized representatives of the Parties, otherwise they shall be null
and void, subject to paragraph 2.
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2. Changes resulting directly from changes to the Grant Agreement, the Erasmus+ Programme
guidelines or the requirements of the European Education and Culture Executive Agency
(EACEA) that do not affect the rights and obligations of the Parties set out in this Agreement
may be made by written notice to the Parties.

3. The Parties undertake to immediately inform each other about the need to make changes to
this Agreement, in particular those resulting from changes in the implementation of the
Project, the schedule of activities or the rules of financing.

S18
Annexes to the Agreement

The following annexes constitute an integral part of this Agreement:

Annex No. 1 - Project Grant Application, including all attachments;

Annex No. 2 — Grant Agreement concluded between the Coordinator and the European Education
and Culture Executive Agency (EACEA), including all attachments;

Annex No. 3 — Detailed Description of the Partner’s Tasks and Responsibilities within the Project
(scope of activities, implementation schedule, and expected results);

Annex No. 4 - Schedule for the Transfer of Funds to the Partner;

Annex No. 5 — Schedule for the Submission of Reports by the Partner to the Coordinator;

Annex No. 6 — Template of the Partner’s Report on the Implementation of the Assigned Tasks for
Project Reporting Purposes.

The Agreement was drawn up in two identical copies, one for each of the Parties.

For the Coordinator, For the Partner,

Representative Representative

(City, date) (City, date)
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Zalacznik nr 6 do Procedury realizacji projektéw w ramach Akcji 2 — Partnerstwa na rzecz wspoélpracy
programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Wz6r sprawozdania Partnera z realizacji zadan w projekcie programu Erasmus+

I. Informacje podstawowe

Nazwa projektu:

Numer projektu:

Program / Akcja:

Okres sprawozdawczy: od do

Partner projektu (nazwa instytucji)

Osoba sporzadzajgca sprawozdanie

Stanowisko w zespole projektowym:

Data sporzadzenia sprawozdania

II. Realizacja powierzonych zadan

Prosze opisa¢ dziatania zrealizowane przez Partnera w oKresie sprawozdawczym zgodnie
z harmonogramem projektu.

Nr Nazwa Planowany termin Stopien Opis wykonanych
zadania zadania realizacji realizacji (%) dziatan

IIL. Rezultaty projektu

1. Rezultaty osiggniete w okresie sprawozdawczym:

2. Produkty lub materialy opracowane przez Partnera:

3. Wskazniki osiggniete w okresie sprawozdawczym:
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IV. Spotkania projektowe

Prosze wskaza¢ spotkania projektowe, w ktorych uczestniczyl Partner.

Data Forma (stacjonarna /zdalna) Miejsce Zakres udziatu

V. Dzialania upowszechniajace

Prosze wskaza¢ dziatania promocyjne i upowszechniajgce zrealizowane przez Partnera.
[ publikacje na stronie internetowej

[ publikacje w mediach spoleczno$ciowych

[ konferencje

[l seminaria

] warsztaty

] publikacje naukowe

O materialy promocyjne

O inne (jakie?):

Opis dziatan:

VI. Zarzadzanie ryzykiem

Czy w oKkresie sprawozdawczym wystapity okolicznoSci mogace mie¢ wpltyw na realizacje projektu?
0 TAK

0 NIE

Jezeli tak, prosze opisaé:

o zidentyfikowane ryzyko:

e wplyw narealizacje projektu:

e podjete lub planowane dziatania naprawcze:
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VII. Problemy i potrzeby

Prosze wskaza¢ trudnosci napotkane podczas realizacji projektu oraz oczekiwane wsparcie ze strony
koordynatora.

VIII. Plan dziatan na kolejny okres sprawozdawczy

IX. OSwiadczenie Partnera

Oswiadczam, Ze informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne ze stanem faktycznym
oraz dotycza dziatan zrealizowanych przez Partnera w okresie objetym sprawozdaniem.

Data i podpis
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Zalacznik nr 7 do Procedury realizacji projektéw w ramach Akcji 2 — Partnerstwa na rzecz wspoélpracy
programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Regulamin rekrutacji czilonkow zespolow projektowych realizujacych zadania
merytoryczne w projektach programu Erasmus+

Rekrutacja cztonkdw zespotu projektowego do realizacji zadan merytorycznych w projektach
programu Erasmus+ odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,
zasadami programu Erasmus+ oraz niniejszym regulaminem.
Nabdér do zespotu projektowego przeprowadzany jest w sposdb przejrzysty, rzetelny,
zapewniajgcy réwne traktowanie kandydatéw oraz poszanowanie zasad uczciwej konkurencji.
Rekrutacje poprzedza publikacja ogloszenia o naborze, ktére zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe projektu;
2) nazwe stanowiska lub zakres zadan przewidzianych do realizacji;
3) wymagania wobec kandydatdéw;
4) kryteria oceny kandydatow;
5) maksymalng liczbe punktéw mozliwych do uzyskania;
6) minimalny préog punktowy wymagany do zakwalifikowania do udziatu w projekcie, jezeli
zostat okresglony;
7) wykaz wymaganych dokumentow;
8) termin, miejsce i sposob sktadania zgloszen.
Kandydaci ubiegajacy sie o udzial w projekcie skladajg dokumenty wskazane w ogloszeniu
o naborze w terminie i formie okreslonych w ogloszeniu.
Komisje Rekrutacyjng powotuje Rektor lub osoba przez niego upowazniona.
W skiad Komisji Rekrutacyjnej wchodza:
Prorektor sprawujacy nadzor nad realizacja Programu Erasmus+;
Kierownik projektu;
Pracownik Biura Wspdlpracy Miedzynarodowej wskazany przez Prorektora
sprawujgcego nadzor nad realizacjg Programu Erasmus-+.
Komisja Rekrutacyjna dokonuje oceny zgtoszen w dwdch etapach:
1) oceny formalnej, polegajgcej na sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw oraz
spelnienia wymagan okreslonych w ogloszeniu o naborze;
2) oceny merytorycznej, przeprowadzanej na podstawie kryteriéw okreslonych w ust. 8.
Ocena merytoryczna kandydatow dokonywana jest w skali od O do 100 punktéw zgodnie

1)
2)
3)

z nastepujacymi kryteriami:

1) zgodnosé kompetencji i do$wiadczenia kandydata z zakresem powierzonych zadan — O—
20 pkt;

2) kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe oraz dorobek zwigzany z tematyka projektu — O-
20 pkt;

3) mozliwo$¢ efektywnej realizacji zaplanowanych dziatan projektowych — 0—20 pKkt;

4) wplyw udziatu w projekcie na rozwdj zawodowy kandydata oraz podniesienie jego
kompetencji — 0—20 pkt;

5) mozliwo$¢ wykorzystania rezultatéw projektu w dziatalnosci dydaktycznej, naukowej
lub organizacyjnej Uniwersytetu oraz ich upowszechniania — 0-20 pkt.

Do udzialu w projekcie moga zosta¢ zakwalifikowani kandydaci, ktérzy uzyskali co najmniej

60 punktéw na 100 mozliwych do zdobycia. Komisja kwalifikacyjna rekomenduje do udziatu

w projekcie kandydatéw, ktorzy uzyskali najwyzsza liczbe punktéw. Kandydaci, ktdrzy

osiggneli wymagany prog punktowy, lecz nie zostali zakwalifikowani z powodu wyczerpania

liczby miejsc, sg umieszczani na liScie rezerwowej wedlug malejacej liczby punktéw. W

przypadku uzyskania przez kandydatéw jednakowej liczby punktéw, Komisja przy
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podejmowaniu decyzji o wyborze, moze uwzgledni¢ potrzeby projektu oraz zakres
planowanych do realizacji zadan. W razie rezygnacji osoby zakwalifikowanej lub powstania
wakatu Komisja moze rekomendowac do udziatu w projekcie kolejng osobe z listy rezerwowej,
jezeli jest to zgodne z dokumentacjg projektowa.

Z przebiegu prac Komisji Rekrutacyjnej sporzadza sie protokdt zawierajgcy w szczegdlnosci:
sktad Komisji, liste kandydatéw, wyniki oceny formalnej i merytorycznej, liczbe punktéw
przyznanych poszczegélnym kandydatom, liste kandydatéw zakwalifikowanych do udziatu
w projekcie, liste rezerwowg uszeregowana zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw oraz liste
kandydatéw niezakwalifikowanych do udziatu w projekcie.

O wynikach rekrutacji kandydaci sg informowani indywidualnie drogg elektroniczng, na adres
poczty elektronicznej wskazany w zgloszeniu, z zachowaniem zasad ochrony danych
osobowych oraz poufnosci postepowania rekrutacyjnego. Informacja o wynikach rekrutacji
zawiera w szczegdlnosci liczbe punktdw uzyskanych przez kandydata, informacje
o zakwalifikowaniu do udzialu w projekcie, umieszczeniu na liScie rezerwowej albo
niezakwalifikowaniu do udzialu w projekcie oraz pouczenie o prawie, terminie i sposobie
wniesienia odwotania.

Kandydat moze wnies¢ odwotanie od wyniku rekrutacji do Rektora w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 11. Odwotanie sktada sie w formie pisemnej,
papierowej lub elektronicznej, na adres wskazany w informacji o wyniku rekrutacji.
O zachowaniu terminu decyduje data wplywu odwotania do Uniwersytetu.

Odwolanie rozpatruje Rektor na podstawie dokumentacji postepowania rekrutacyjnego.
W rozpatrywaniu odwotania nie mogg uczestniczy¢ cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej, ktorzy
brali udzial w pierwotnej ocenie kandydata. Odwolanie rozpatruje sie w terminie 14 dni od dnia
jego wpltywu do Uniwersytetu, a o sposobie jego rozpatrzenia kandydat jest informowany droga
elektroniczng na adres wskazany w zgloszeniu. Rozstrzygniecie Rektora jest ostateczne.
Dokumentacja z postepowania rekrutacyjnego podlega archiwizacji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi Uniwersytetu dotyczacymi archiwizacji
dokumentacji projektowej.
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FORMULARZ ZGLOSZENIOWY
Kandydata do zespohu projektowego realizujacego zadania merytoryczne w projekcie
programu Erasmus+

I. Informacje o projekcie
Tytul projektu:
Numer projektu:
Program / Akcja:
Stanowisko / zakres zadan, na ktdére prowadzony jest nabdr:

II. Dane kandydata
Imie i nazwisko:
Jednostka organizacyjna:
Stanowisko:
Adres e-mail:
Telefon kontaktowy:

II1. Wyksztalcenie i kwalifikacje
Posiadane wyksztalcenie:

Ukoriczone kursy, szkolenia, certyfikaty istotne dla realizacji projektu:

Znajomos¢ jezykdw obcych:

IV.Doswiadczenie
Doswiadczenie zawodowe zwigzane z tematyka projektu:

Doswiadczenie w realizacji projektéw krajowych lub miedzynarodowych:

V. Uzasadnienie zgloszenia
Prosze opisaé¢, w jaki sposob posiadane kompetencje i doswiadczenie pozwola na prawidtowa
realizacje powierzonych zadan w projekcie.

VI. Wplyw udzialu w projekcie
Prosze wskazaé:
e wijaki sposdb udziat w projekcie wptynie na rozwdj zawodowy,
e jakie kompetencje zostang rozwiniete,
e wjaki sposdb zdobyte doswiadczenie zostanie wykorzystane w dziatalnosci Uniwersytetu.
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VII. Oswiadczenia kandydata

Oswiadczam, ze:

[ zapoznatem(-am) sie z ogloszeniem o naborze;

O spelniam wymagania okreslone w ogloszeniu;

[ wszystkie informacje podane w formularzu s3 zgodne ze stanem faktycznym;

[0 zobowigzuje sie do realizacji powierzonych zadan zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie oraz zasadami programu Erasmus+.

Data:
Podpis kandydata

Wypehia Komisja Kwalifikacyjna
Ocena formalna

O zgloszenie kompletne

O zgloszenie niekompletne

Uwagi:

Ocena merytoryczna

. Maks. liczba Liczba przyznanych
ytermm punktéow punktéow

Zgodnosé kompetenciji i doswiadczenia z zakresem

zadan 20

Kwalifikacje i do$wiadczenie zwigzane z tematyka

projektu 20

Mozliwo$é¢ efektywnej realizacji dziatan projektowych 20
Wplyw udzialu w projekcie na rozwdj zawodowy

kandydata 20
Mozliwo$¢ wykorzystania rezultatéw projektu w 20
dziatalnosci Uniwersytetu

Lacznie 100

Wvynik rekrutacji

[ Kandydat zakwalifikowany

[ Kandydat wpisany na liste rezerwowa

[ Kandydat niezakwalifikowany

Uzasadnienie (w przypadku wpisania na liste rezerwowg albo niezakwalifikowania):

Data posiedzenia Komis;ji:

Podpisy cztonkéw Komisiji:
L
2.
3.
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Zalgcznik nr 8 do Procedury realizacji projektéw w ramach AKcji 2 — Partnerstwa na rzecz wspoétpracy
programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
Podzial kompetencji cztlonkow zespotu projektowego
S1
Kierownik projektu
L Kierownik projektu odpowiada za prawidlowa realizacje projektu pod wzgledem
organizacyjnym, finansowym i merytorycznym, w szczegdlnosci za:

1) koordynacje realizacji projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, umowa
o dofinansowanie oraz zasadami programu Erasmus+;

2) planowanie, organizacje i monitorowanie realizacji dziatan projektowych, osiggania
wskaznikéw oraz realizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego;

3) zarzadzanie zespolem projektowym, przydzielanie zadan oraz nadzo6r nad ich realizacjg;

4) wspolprace z instytucja finansujaca, partnerami projektu oraz wtasciwymi jednostkami
organizacyjnymi Uniwersytetu;

5) nadzér nad przygotowaniem dokumentacji projektowej, raportéw, sprawozdan
irozliczen projektu;

6) wspolprace z Biurem Wspblpracy Miedzynarodowej oraz Dzialem Finansowo-
Ksiegowym w zakresie realizacji, monitorowania, sprawozdawczo$ci i rozliczania
projektu;

7) przygotowanie dokumentacji oraz udzial w kontrolach i audytach zwigzanych
z realizacjg projektu;

8) zapewnienie terminowej realizacjii zadan projektowych oraz prawidlowego

wyKkorzystania $Srodkéw finansowych projektu.

2. Kierownik projektu jest uprawniony do:

1)
2)

3)

zarzadzania zespolem projektowym oraz wydawania polecen zwiazanych z realizacja
projektu;

reprezentowania projektu wobec instytucji finansujacej w zakresie wynikajacym
z udzielonych upowaznien;

wystepowania do witasciwych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu o podjecie
dziatan niezbednych do prawidlowej realizacji projektu.

§2
S
Uczestnik zadan merytorycznych

Uczestnik zadan merytorycznych odpowiada w szczeg6lnosci za:

1)
2)
3)
4)

5)

realizacje powierzonych zadan zgodnie z zaloZeniami projektu, harmonogramem oraz
wytycznymi programu;

przygotowywanie materialéw, analiz, raportéw, rezultatéw oraz innej dokumentacji
zwigzanej z realizacja powierzonych zadan;

wspolprace z kierownikiem projektu, czlonkami zespotu projektowego oraz partnerami
projektu;

udzial w spotkaniach projektowych, szkoleniach, warsztatach i innych dziataniach
przewidzianych w projekcie;

terminowe przekazywanie Kkierownikowi projektu informacji i dokumentow
niezbednych do monitorowania projektu, sporzadzania sprawozdan oraz rozliczen;
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6) biezace monitorowanie postepu realizowanych zadan oraz niezwloczne informowanie
kierownika projektu o zagrozeniach mogacych wplynaé na prawidlowa realizacje
projektu;

7) prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizowanych zadan oraz udziat w kontrolach,
audytach i ewaluacji projektu w zakresie powierzonych obowigzkow.

S$3
S
Obstuga finansowo-ksiegowa projektu

Osoba odpowiedzialna za obstuge finansowo-ksiegowa projektu odpowiada w szczegélnosci za:

1) prowadzenie ewidencji ksiegowej operacji finansowych zwigzanych z realizacja projektu
oraz weryfikacje prawidlowosci ich ujecia w ksiegach rachunkowych;

2) monitorowanie realizacji budzZetu projektu, rozliczanie $rodkéw finansowych oraz
weryfikacje kwalifikowalnoSci wydatkéw zgodnie z umowa o dofinansowanie, zasadami
programu Erasmus+, wytycznymi instytucji finansujacej oraz obowigzujacymi
przepisami prawa i wewnetrznymi regulacjami Uniwersytetu;

3) przygotowywanie zestawien finansowych, wycen bilansowych, przewalutowan oraz
innych danych finansowych wymaganych na potrzeby sprawozdawczo$ci projektu;

4) przygotowywanie dokumentacji finansowej oraz rozliczeh na potrzeby raportéw,
kontroli i audytow;

5) monitorowanie rachunku bankowego projektu oraz rozliczanie operacji finansowych
zwigzanych z projektem;

6) wspotprace z kierownikiem projektu, Biurem Wspétpracy Miedzynarodowej oraz innymi
jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu w zakresie finansowej realizacji projektu.

S4
S
Obstuga administracyjna projektu

Osoba odpowiedzialna za obstuge administracyjna projektu odpowiada za zapewnienie sprawnej
obstugi organizacyjnej i administracyjnej projektu, zgodnie z umowa finansowg, zasadami programu
Erasmus+ oraz procedurami obowiazujgcymi w Uniwersytecie, w szczegblnosci poprzez:

1) prowadzenie, porzadkowanie i archiwizacje dokumentacji projektowej zgodnie
Z obowigzujacymi w Uniwersytecie zasadami obiegu i archiwizacji dokumentéw, w tym
procedura Elektronicznego Obiegu Dokumentéw (EOD), oraz wymaganiami programu
Erasmus+;

2) prowadzenie biezgcej obstlugi administracyjnej projektu, w tym wspolprace
z wlasciwymi jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu w zakresie ewidencji, obiegu
i archiwizacji dokumentacji projektowej, zar6wno finansowej, jak i merytorycznej;

3) weryfikacje kompletnoSci i poprawnosci formalnej dokumentacji projektowej,
w szczegbdlnosci umow, anekséw, list obecnosci, dokumenté6w finansowych oraz
pozostatych dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu;

4) przygotowywanie oraz procedowanie dokumentéw projektowych, w tym umoéw, zlecen,
dokumentéw finansowych oraz innych dokumentéw wymaganych do prawidlowej
realizacji projektu, zgodnie z obowigzujacymi procedurami Uniwersytetu;

5) przygotowywanie umoéw partnerskich oraz prowadzenie ich obshugi administracyjnej,
obejmujacej rtejestracie w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentéw
(EOD/Webcon), przekazanie do weryfikacji formalno-prawnej oraz dalsze procedowanie
zgodnie z obowigzujgcymi procedurami wewnetrznymi Uniwersytetu;

6) wprowadzanie i obstuge dokumentéw w systemach wewnetrznych Uniwersytetu,
w szczegélnosci EOD/WEBCON oraz w innych systemach wykorzystywanych
do realizacji projektu;
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przygotowywanie i procedowanie dyspozycji przekazania Srodkéw finansowych
partnerom projektu zgodnie 2z postanowieniami umoéw partnerskich oraz
obowigzujacymi procedurami finansowymi Uniwersytetu, w tym rejestracje dyspozycji
przelewu w systemie EOD;

wspolprace przy realizacji zakupéw i zamoéwienn w ramach projektu zgodnie z ustawa
Prawo zamoéwien publicznych oraz wewnetrznymi regulacjami Uniwersytetu,
w szczegblnosci w zakresie przygotowania i obiegu wymaganej dokumentacji;
organizacje i obstuge administracyjng spotkan, mobilnosci, szkolen, konferencji oraz
innych wydarzen realizowanych w ramach projektu;

przygotowywanie i prowadzenie korespondencji projektowej z partnerami, instytucja
finansujgca oraz jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu;

wsparcie kierownika projektu w zakresie przygotowywania sprawozdan, zestawien,
raportéow oraz dokumentacji niezbednej do monitorowania i prawidtowej realizacji
projektu;

wykonywanie innych czynnoéci administracyjnych niezbednych do prawidlowej
realizacji projektu, wynikajacych z umowy o dofinansowanie, wytycznych programu
Erasmus+, przepiséw prawa oraz regulacji wewnetrznych Uniwersytetu.

S5
S
Zadania specyficzne dla czlonkéw zespohu projektowego

Niezaleznie od zakreséw kompetencji i obowigzkéw okreSlonych w § 14, kierownik projektu moze
powierzy¢ poszczegblnym czlonkom zespolu projektowego dodatkowe zadania wynikajace
ze specyfiki danego projektu, zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie oraz umowag
o dofinansowanie projektu.

Imie i nazwisko

Funkcjaw Zadania specyficzne / zakres Termin
projekcie odpowiedzialno$ci w projekcie realizacji
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Zatacznik nr 9 do Procedury realizacji projektéw w ramach AKcji 2 — Partnerstwa na rzecz wspétpracy
programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Karta ryzyka projektu

Dla kazdego zidentyfikowanego ryzyka sporzadza sie odrebng Karte ryzyka projektu. Karta podlega
biezacej aktualizacji po kazdym przegladzie ryzyka oraz kazdorazowo w przypadku wystgpienia
zdarzenia mogacego wplynaé na prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyka, jego wpltyw na realizacje
projektu, status ryzyka lub przyjete dzialania zapobiegawcze i naprawcze.

Tytul /akronim projektu

Numer umowy o dofinansowanie

Partner /jednostka zgtaszajaca

Data identyfikacji / aktualizacji

Osoba aktualizujaca karte

Identyfikator ryzyka”

Opis ryzyka

Przyczyna / zrédlo ryzyka

Prawdopodobienstwo (niskie / $rednie / wysokie)

ok

ek

Wplyw (niski /$redni /wysoki)

edeie

Poziom ryzyka

Dzialania zapobiegawcze

Dzialania naprawcze / korygujace

Osoba lub instytucja odpowiedzialna

Termin realizacji dziatain

Statusrealizacji

Sposdb i czestotliwosé raportowania
koordynatorowi

Termin nastepnego przegladu

*Identyfikator ryzyka
Kazdemu zidentyfikowanemu ryzyku nadaje sie indywidualny identyfikator w celu jego jednoznacznej
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identyfikacji, monitorowania oraz odniesienia do niego w dokumentacji projektowej. Identyfikator nadaje sie
wedtug kolejnoSci rejestracji ryzyka, np. R-01, R-02, R-03.

* Prawdopodobiefistwo wystapienia ryzyka:

niskie — wystapienie ryzyka jest mato prawdopodobne, a jego skutki moga mie¢ ograniczony wpltyw
na realizacje projektu;

$rednie — ryzyko moze wystapi¢ i wymaga monitorowania oraz podjecia dziatan ograniczajacych jego skutki;
wysokie — ryzyko jest prawdopodobne lub wystapito, a jego skutki mogg istotnie wptynaé na realizacje projektu.
" Wplyw ryzyka na realizacje projektu:

niski — ryzyko nie powoduje istotnych zaktoceit w realizacji projektu i moze zostaé ograniczone w ramach
biezacego zarzadzania;

$redni - ryzyko moze wptynaé na realizacje czeéci zadan, harmonogram lub budzet projektu i wymaga podjecia
dziatan zaradczych;

wysoki — ryzyko moze zagrozi¢ osiggnieciu celéw projektu, terminowej realizacji zadan lub prawidtowemu
wykorzystaniu $rodkéw finansowych.

** Poziom ryzyka

Poziom ryzyka okresla sie na podstawie oceny prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka oraz jego wpltywu

na realizacje projektu:

niski - ryzyko akceptowalne, wymagajace biezgcego monitorowania;

$redni — ryzyko wymagajace monitorowania oraz zastosowania dziatan ograniczajacych;

wysoki — ryzyko wymagajace niezwlocznego podjecia dziatafi zapobiegawczych lub naprawczych oraz
zwiekszonego monitorowania.

Ocena poziomu ryzyka moze podlega¢ zmianie w wyniku przeprowadzonych przegladéw ryzyka lub
wystapienia zdarzen wplywajacych na jego prawdopodobienstwo lub skutki.
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Raport ze spotkania projektowego
1. Dane projektu

Tytul projektu:

Numer projektu:

Data spotkania:

Miejsce / platforma:

Forma spotkania: (1 stacjonarna (1 online [ hybrydowa
2. Uczestnicy spotkania

Imie i nazwisko, Nazwa instytucji, Funkcja w projekcie

3. Przebieg spotkania

Krétki opis omawianych zagadnien:

Zatacznik nr 10 do Procedury realizacji projektéw w ramach AKkcji 2 — Partnerstwa
na rzecz wspoélpracy programu Erasmus+ w Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
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4, Ustalenia i dzialania

Lp. Ustalenie/zadanie Osoba odpowiedzialna Termin realizacji

5. Problemy i ryzyka (jezeli wystapity)

Dla kazdego zidentyfikowanego ryzyka nalezy wskaza¢ wynik jego oceny, ustalone dziatanie, osobe odpowiedzialng, termin realizacji oraz
sposdb i termin przekazania informacji koordynatorowi projektu.

Dzialanie zapobiegawcze / Gtk Termin Sposdb i termin raportowania

Lp. Zi ki ryzyk ik ryzyk o q
D AUSHUEEONas 0 Wynik oceny a naprawcze realizacji koordynatorowi
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6. Ocena postepu dziatan upowszechniajacych

Nalezy podsumowa¢ stopien realizacji dziatan upowszechniajgcych, osiagniete efekty, sposéb ich udokumentowania oraz potrzebe wprowadzenia

dalszych dziatani lub korekt.

Dzialanie upowszechniajace Stopien realizacji

Osiagniete efekty

Sposob
udokumentowania

Dalsze dzialania /korekty

Osoba odpowiedzialna i termin

7. Termin kolejnego spotkania

Data:

Miejsce / platforma:

Raport sporzadzik:

Imie i nazwisko:

Funkcja w projekcie:

Data:

Podpis:
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LISTA UCZESTNIKOW
Projekt:
Numer:

Spotkanie projektowe nr:

Lp. Imie i nazwisko uczestnika

Nazwa instytucji

Data

Podpis




